UY BAN NHAN DAN ' CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM

QUAN 10 " Péc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 12845/Qb-UBND Qudn 10, ngay 27 thang 12 ndm 2018
QUYET PINH

V& viéc cong khai danh muc thi tuc hanh chinh theo tung linh vuc
trong pham vi 4p dung ciia Hé théng quén ly chit lwgng
phut hop véi Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2008
thuéc pham vi chirc niing quén ly cia Phong Giao duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN 10

Can ctr Ludt Té-chtrc chinh quyén dia phuong ngdy 19 théng 6 nam 201 5;

Ciin ot Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 clia Chinh
phti vé stra d6i, bo sung mot so dicu cta céc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh; .

Cén ctr Quyét‘dinh s0 19/201,4/QD-TTg ngay 05 thang 3 ndm 2014 cuia Thu
twéng Chinh pht vé p dung hé thong quan Iy chat lwong theo ti€u chuén quéc gia
TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong clia cac co quan, to chirc thudc hé thong hanh .
- chinh nha nudc;

Cén ctr Nghi dinh’sé 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh
phu vé thyc hién co ché mot clra, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh; '

Cén ct Thong tu sd 02/%01’{/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua Van
phong Chinh phu vé huéng dén vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;-

Cin ot Quyét dinh sé 6440/QD-UBND ngay 04 thang 12 ndm 2015 cia Chu
tich Uy ban nhén dan Thanh phé H6 Chi Minh vé cong b thit tuc hanh chinh thudc
thAm quyén giai quyét ctia S¢ Gido duc va Dao tao, Phong Gi4o duc va Pao tao quén
— huyén trén dia ban Thanh ph H6 Chi Minh; ‘ -

Cin cir Quyét dinh s6 4686/QD-UBND ngay 01 thing 9 ndam 2017 ctia Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 Ho Chi Minh vé cong bé thi tuc hanh chinh thuge
pham vi chitc ndng quan ly ctia S& Gido duc va bao tao duoc chuén héa tai Thanh
phd Ho Chi Minh; | '

Cin cit K& hoach sb 2419/KH-UBND ngay 23 thang 3 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan Quan 10 vé diéu chinh, mé rdng, duy tri va cai tién Hé théng quan 1y chét
lwong phit hop véi Tiéu chudn quoc gia TCVNISO 9001:2008 tai Uy ban nhén dan
Quan 10, céc co quan chuyén mon thudc quén va Uy ban nhan dan 15 phudng trén
dia ban quén ndm 2018; .

Can ot K& hoach s6 7318/KH-UBND ngay 15 thang 8 ndm 2018 clia Uy ban
nhan din Quén 10 vé thuc hién Hé théng quén ly chét luong theo Tiéu chuén quéc
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Pyt e

gia TCVN ISO 9901:2008 tai cac co quané chuyén mon va Uy ban nhén dan 15
phuong thang 8 dén thang 12 ndm 2018; '

Xét d& nghi ctia Trudng phong Gido duc va Pao tao tai T& trinh 6 1212/TTr-GDPT
ngay 25 thang 12 nam 2018,

QUYET DINH:

Pidu 1. Cong khai kém theo Quyét dinh ndy danh muc thi tuc hanh chinh theo
tirng linh vyc trong pham vi ap dung cia H¢ théng quan 1y chét lugng phu hop véi
Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2008 thudc pham vi chirc ning quan ly cua
Phong Giao duc va bao tao.

Pidu 2. Phong Gido duc va Dao tao can cit theo chiric ning, nhieém vu, quyén
han va ndi dung trong danh muc tha tuc hanh chinh theo ting linh vuc thudc pham
vi 4p dung cia Hé théng quan ly chét lugng ph hop voi Tidu chuén quéc gia TCVN
ISO 9001:2008 & thyc hién ddy dt va chinh x4c nhiing yéu ciu cu thé cia hé théng
quan ly chét lugng. ' '

a2

Pidu 3. Quydt dinh nay c hiéu lyc thi hanh ke tr ngay ky va thay thé Quyét
dinh sb 3226/QD-UBND ngdy 17 thang 4 ndm 201 8 ctia Uy ban nhéan dan Quén 10
vé cong khai danh muc thu tuc hanh chinh theo ting linh vuce trong pham vi ap dung
ctia hé théng quan ly chét luong phu hop véi tidu chuén quéc gia TCVN ISO
9001:2008 thudc pham vi chirc nang quén ly cia Phong Giao duc va Pao tao.

Pidu 4. Chanh Vin phong Hoi dbéng nhan dan va Uy ban nhén dan quén,
Trudng phong Gido duc va Dao tao va Thu trudng céc co quan chuyén moén lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu biéu 4; :

- UBND Q10: CT, cac PCT;

- VP.HDND -UBND Q10: CVP, PCVP-TD;
- Phong Gido duc va Pao tao;

- Cong ty TNHH Tu vén quan ly IMS;

-Luu: VT, QTM.

Tran Xuan Pién



Co

B0 Tham
ST Thi tuc hanh chinh Thigian | phin | 1" | quyén
theo tung linh vue gidi quyet tiép_ | m g n phé
, nhan | ‘.ﬂil,l; Iy duyét
non, nha tré dan lap, tu thuc
Cho phép truong miu gido, . -
4 |trudng mam non, nha tré hoat| 20 ngay 1* 14 5*
dong gido duc
Sap nhip, chia, tich trudng miu s *
> giao, trrong mam non, nha tré 25 ngay ! 16 8
Cho phép trudng miu gido,
6 |truong mam non, nha tré hoat| 25 ngay 1* 16 8
dong gido duc tro lai '
7 Giai thé trurong miu gido, trudng 10 ngay 1* 7 5
mAam non, nha tré _ ,
| Chuyén dbi co sé gido duc madm
8 |non ban cong sang co s& gido| 25 ngay 1* 16 8
duc mim non dén lap
Thanh 13p truong tidu hoc cong
9 |lép hodc cho phép thanh lap| 30 ngay 1* 15 14
treong ti€u hoc tu thuc
Cho phép hoat dong gido duc \ * %
10 trudng tiéu hoc 15 ngay 1 11 3
1 1812}: nhép, chia tdch trudng tiéu 30 ngay 1* 15 14
| cho 'phép truong tidu hoc hoat \ % P
12 dong giao duc trd lai 15 ngay L 1 3
13 | Giai thé trudng tiéu hoc 20 ngay 1* 17 2
| Cong nhan truong tiu hoc dat \ %
14| e chat lugng tdi thiéu 30 ngay I 19 10
Thanh lap, cho phép thanh lap . N
15 trudmg trung hoc co & 30 ngay 1 15 14
' Cho phép hoat dong gido duc , . .
16 treong trung hoc co sé 15 ngay 1 1 3
17 Sap nha,q?, chia tach truong trung 30 ngiy 1* 15 14
hoc co sé
Cho phép truong trung hoc co s& . N X
18 hoat dong gido duc trd lai 5ngay |1 1 3
19 | Giai thé truong trung hoc co s& 18 ngay 1* 14 3




Co

"Bo phan t1ep nhén hd so 1a Vin phong HPND va UBND quén
Thim quyén phé duyét két qua 1a lanh ¢ao UBND quin

Co*:

'B6 phan tiép nhan hé so 12 co quan chuyén mén

Thim quyén phé duyét két qua 13 1anh dao co quan chuyén mén

Thii tuc hanh chinh Thoi glan phéan dUA% 1 quyén
SIT N .£_ | chuyén n
theo tirng linh vuc gidi quyet tiep mon phée
nhan thu Iy duyét
20 Coéng nhén truong mam non dat| 15 ngiy I* 12 2
chuan Quoc gia (40 ngay) (15+10)
21 Cong nhén truong Tiéu hoc dat| 20 ngay 1* 17 2
chuan Quoc gia (60 ngay) (20+20)
” pé nghi phé duyét viéc day va| 5ngay 1* 3 1*
hoc bang tiéng nudc ngoai " 20 ngay 1* 17 2%
Thanh lap trung tim hoc tap -
23 | cong dong tai x&, phub‘ng, thi | 11 ngay 1* 7 3
trdn
Quy trinh danh gis, xep loa1 . %
24 “Cong ddng hoc tap” cAp xa 10 ngay . 7 2
Ghi chu:
Khong c6 *:

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 - Poclap - Tw do - Hanh phiic

- QUY TRINH :
Thi tuc: Cép, gia han gidy phép t6 chirc hoat dgng day thém, hoc thém
(co noi dung thudc chwong trinh tiéu hoc, trung hoc co sé
hoac thugc nhiéu chwong trinh nhung c6 chwong trinh cao nhat
1a chwong trinh trung hoc co s6)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 12845 /QP-UBND
ngay 27 thdng 12 ndm 2018 cia Chii tich Uy ban nhén ddn qudn) .

I. Trinh tw thwc hién

1. Trinh ty

Budc 1: Céc td chirc, ¢4 nhan hodc nhém gido vién td chirc day thém, hoc thém (c6 ndi
dung thudc chuong trinh tiéu hoc, trung hoc co s¢ hodc thude nhiu chwong trinh nhung ¢
chuong trinh cao nhét Ia chuong trinh trung hoc co s&) chudn bi hé so theo quy dinh vandp hd
so truee tiép tai Phong Gido duc va Do tao Quén

Thoi han cia gidy phép té chirc hoat dong day thém, hoc thém nhiéu nhat 13 24
thang ké tir ngay ky; truéc khi hét han 01 théng phai tién hanh thu tuc gia han (néu
¢6 nhu ciu). Thu tuc gia han gidy phép t6 chiec hoat dong day thém, hoc thém duoc
thuc hién nhu thu tuc cap giay phép to chic hoat dong day thém, hoc thém.

Budc 2: Phong Gido duc va Dao tao quan - huyén kiém tra hd 50, néu hd so déy

du va hop I€ thi ghi bién nhén 6 ngay tra két qua cho nguoi nop h6 so; néu hd so chua diy
du, chua hop 18 thi hudng dén t5 chitc, c4 nhan bd sung, hoan chinh ho SO. ,

Budc 3: Phong Gido duc va Dao tao quén - huyén xem xét cap Gidy phép day
thém, hoc thém cho t6 chirc, c4 nhan. Trong truong hop khong cip, co quan tiép
nhan hd so phai tra 161 bang van ban c6 néu rd 1y do.

‘Buéc 4: Nguoi ndp hd so cin cit ngly hen trén bién nhan dén nhan két qué giai
quyét tai noi tiép nhan va tra két qua ciia Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén.

2. Quy trinh phd hop véi TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ | Chitc danh thuc hién giao nhan hé so Thoi gian
| Bg phan '

Giao: Phong Gido duc va Dao tao (B9
Bo phan | phén tiép nhén ho so va tra két qua)

1 tiép nhan | Nhan: Phong Gido duc va Dio tao I ngay
| (Chuyén vién thy 1y) s
- Giao: Phong Gido duc va Dao tao
Coquan | cpyven vien thy ly) . o
2 chuyén Nhan: Phong Gido d o ta snh 12 ngay -
mon thu 1y g Gido duc va Dao tao (L

dao phong)




STT | Co quan/ | Chirc danh thwe hién giao nhin ho so Thoi gian
B{ phén L
2 Giao: Phong Gido duc va Pao tao
Tham A A o~
3 uvdn phé (Chuyén vién thu ly) 2 nei
1 (}1’“ éI”[ Nhan: Phong Gido duc va Dao tao (Bo 54
ye phan tiép nhan hd so vatra két qua)

II. Cach thirc thyc hién

Nop truc tiép tai noi nhan hd so va tra Kkét qua cua Phong Gido duc va Pao tao
quéan - huyén.

III. Thanh phén, sé lrong ho so

- Thanh phén hd so:

Péi véi day thém, hoc thém trong nha trudng:

- M6t (01) t&r trinh xin cép gidy phép t6 chiic hoat dong day thém, hoc thém.

- Mdt (01) danh séch trich ngang ngudi déng ky day thém dam bao cic yéu cau
tai Piéu 8 Théng tu sb 17/2012/TT-BGDPT.

- M6t (01) ban ké hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu rd
c4c ndi dung vé: déi tuong hoc thém, ndi dung day thém; dia diém, co sG vat chét t&
chirc day thém; muc thu va phuong én chi tién hoc thém, phuong 4n t6 chirc day
thém, hoc thém.

Déi véi day thém, hoc them ngoai nha truong:

- Mt (01) don xin cAp gidy phép to chuc hoat dong day thém trong d6 cam két
voi Uy ban nhén dén x4, phuong, thi trin (goi chung 1a Uy ban nhén dan cép x) noi
dit diém day thém, hoc thém thuc hién cdc quy dinh vé day thém, hoc thém ngoai
nha tredng va trdch nhiém giir gin trat ty, an ninh, dam bao vé sinh moi trudng noi
t6 chirc day thém, hoc thém.

- Mbt (01) danh séch trich ngang ngudi t chirc hoat dong day thém, hoc thém
va ngudi dang ky day thém. Ngudi dang lam cong chirc, vién chirc khong dugce 1am
Hiéu trudng cdc td chirc hoat déng day thém, hoc thém ngoai nha trudng.

- M6t (01) don xin day thém c6 dén nh cua ngudi dang ky day thém va c6 x4c
nhén cta thu trudng co quan quan 1y hoac Chu tich Uy ban nhan dan cép xa.

- Mt (01) ban sao hop 18 bang cip chuyén mén, nghiép vu su pham ciia ngudi
tb chirc hoat déng day thém, hoc thém va ngudi déng ky day thém

- Mbt (01) gidy kham strc khoé do bénh vién da khoa cAp huyén tr& 1én hozc
Hoi dong gidm dinh y khoa cip cho nguoi td chirc day thém, hoc thém va ngudi
déng ky day thém. :

- M6t (01) ban ké hoach t5 chuc hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu 15
c4c ndi dung vé: dbi tuong hoc thém, ndi dung day thém, dia diém, co s& vat chét td
chuc day thém, mic thu tién hoc thém, phucmg 4n t6 chirc day thém, hoc thém.

- S6 lugng hé so: 01 bd. _

IV. Thoihan gidi quyét: 15 (muoi lim) ngay lam viéc ké tirngay di hd sohop 1é. -

V. D01 twong thwc hién tha tuc hanh chinh




T5 chic, cd nhan Viét Nam.

V1. Co quan thyc hién thiiituc hanh chinh

Phong Gido duc va Dao tao quéan - huyén.

VIL Két qua thwce hién thi tuc hanh chinh

Gidy phép day thém (hodc Vin ban tir chdi khdng cdp c6 néu 15 1y do).

VIII. Lé phi : Khong.

IX. Tén miu don, miu to khai: Khong.

X. Yéu cau, diéu ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh (Piéu 4, 8, 9, 10 Thong
tu 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cta B Gido duc va Dao tao)

* Céc trudng hop khong duoc day thém (Diéu 4 Thong tu 17/2012/TT-BGDDT):

+ Tré em trudce khi vao 16p 1.

+ Hoc sinh da duoc nha truong t6 chirc day hoc 2 budi/ngay. 7

+ Hoc sinh tiéu hoc, trir c4c truong hop: boi dudng vé nghé thut, thé duc thé
thao, rén luyén k¥ nang song.

_+ Co s¢ gido dyc dai hoc, cao dang, trung cAp chuyén nghiép va truong day
nghe khong t6 chirc day thém, hoc thém cac ndi dung theo chuong trinh gido duc
pho thong.

+Dbi véi gido vién dang huong Iuong tir qu luong cia don vi sy nghiép cong 1ap: khong
dugc t6 chie day thém, hoc thém ngoai nha truéng nhung ¢6 the tham gia day thém ngoai nha
truong tai nhiig co s da duge cap phép hoat dong; khong duoc day thém ngoai nha truong doi
v6i hoc sinh ma gido vién dang day chinh khéa khi chua duge su cho phép cia Thu trudng co
quan quén Iy gio vién d6 cho phép.

~ * Ngudi td chirc hoat dong day thém, hoc thém va nguoi day thém (Picu 8,
biéu 9 Thong tu 17/2012/TT-BGDDT):

+ Pat trinh do chuin duoc dio tao ddi véi tung cép hoc theo quy dinh cta Luat
Gido duc.

+ C6 du suc khoé.

+ C6 phim chit dao duc tt, thyc hién ddy du nghia vu cong dan va cic quy
dinh cta phdap luat; hoan thanh cic nhiém vu dugc giao tai co quan cong tic (d6i voi
nguoi day thém).

+ Khong trong thoi gian bi ky luét, bi truy ciru trach nhiém hinh sur, chip hanh
&n phat tu, cai tao khong giam gifr, quan ché, bi 4p dung bién phép gido duc tai x3a,
phuong, thi tran hoac dua vao co sé chita bénh, co sé gido duc; khong bi ky luat véi
hinh thirc budce thodi viéc.

+ Dugc thu truong co quan quéan 1y cho phép hozdc Chi tich Uy ban nhan dan
cAp x4 xé4c nhan (dbi voi nguo'l day thém).

* Co s¢ vat chit (Pidu 10 Thong tu 17/2012/TT-BGDPT):

+ Co so vat chét phuc vu day thém, hoc thém phai dam bao yéu cau quy dmh
tai Quyét dinh s6 1221/QD-BYT ngay 18 thang 4 nam 2000 cia BO Y té vé vé sinh
trudng hoc va Thong tu lién tich s6 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT ngay 16
thang 6 ndm 2011 cta Bo Gido duc va Pao tao, B§ Khoa hoc va Cong nghé va Bo



Y té hudng dén tiéu chuén ban ghé hoc sinh truong t1eu hoc, trudong trung hoc co sO,
truong trung hoc pho thong, trong d6 c6 cac yéu cau t6i thiéu:

+ Dia dlem t5 chirc day thém, hoc thém dam bao an toan cho nguoi day va
ngudi hoc; & xa nhimg noi phat sinh cdc hoi khi doc hai, khoi, bui, tiéng On; & xa
céc truc dudng giao théng 16m, séng, sudi, thac, ghénh hiém tré.

+ Phong hoc dim béao dién tich trung binh tir 1,10m2/hoc sinh trd Ien; duoc thong gi6 va
dt do chiéu sang tur nhién hodc nhan tao; dam béo cic tiéu chun vé sinh, phong bénh.

+ Kich thudce ban, ghé hoc sinh va b tri ban, ghé hoc sinh trong phong hoc
dam bao cic yéu ciu tai Thong tu lién tich s6 26/2011/TTLT- BGDDT BKHCN-
BYT ngay 16 thang 6 nam 2011.

+ Bang hoc dugc chong 16a; kich thudc, mau séc, c4ch treo bang hoc d¢am bao
céc yéu cau tai Quyét dinh s6 1221/QD-BYT ngay 18 thang 4 ndm 2000.

+ C6 cong trinh vé sinh va ¢ noi chira rac thai hop vé€ sinh.

XI. Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh

1. Thong tusb 17/2012/TT-BGDPT ngiy 16 thang 5 nam 2012 ctia B§ Gido
duc va Pio tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém.

2. Chi thi sé 2325/CT-BGDDT ngay 28 thang 6 nim 2013 ctia Bo Giéo duc
va Pao tao vé viéc chin chinh tinh trang day hoc truéc chuong trinh 16p 1.

3. Quyét dinh s 16/2013/QD-UBND ngay 13 thang 5 nam 2013 cia Uy ban
nhin dan Thanh phé H Chi Minh vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
S& Gido dyc va Pao tao Thanh phd.

4.  Quyét dinh sd 21/2014/Qb-UBND ngay 06 thang 6 nam 2014 cua Uy ban
nhan dén ban hanh quy dinh v€ quan Iy day thém, hoc thém trén dia ban Thanh phé
Hb Chi Minh.

5. Quyet dinh s& 140/2015/Qb-UBND ngay 08 thang 5 nam 2015 cia Uy ban nhén
dan'I‘hanhphoHoCluMmhve huy b6 Piéu 5 Quydmhve quéan 1y day thém, hoc thém trén
dia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh ban hinh kém theo Quyet dinh 50 21/2014/QD-UBND ngay
06 thang 6 nam 2014 ciia Uy ban nhén dan Thanh phé.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN10 e Pc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH
Thi tuc: X4c nhan ding ky hoat dong gido duc ky ning song va hoat dong
gido duc ngoai giv chinh khéa (d6i v6i nha tré, nhém tré; truong,
16p miu gido, tru’(‘mg mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé, trm‘mg phé thong
c6 nhiéu cp hoc ¢6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc co s0', phé thong trung hoc
ban tri va trung tim hoc tip cdng dong)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1 2845/0D-UBND
ngay 27 thdng 12 ndm 2018 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn qudn)

I. Trinh tw thuc hién
1. Trinh tu

Buac 1: Céc co s gido duc chuén bi hd so theo quy dinh va ndp hd so truc tiép
tai noi tiép nhan va tra két qua cta Phong Gi4o duc va Pio tao quin — huyén.

Budc 2: Phong Gido dyc va Bao tao quan - huyén tiép nhan va kiém tra tinh
day i va hop 1é cta cic glay to ¢ trong ho so

Truong hop hd so diy di theo quy dinh cdp Bién nhan ho so.

Trudng hop hd so chua day di thi huéng din céc co sé gido duc va cic don vi
bd sung va hoan thién ho so.

Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc khi nhan da hd so hop 18, Phong Gido duc va
bao tao quan — huyén xéc nhén dang ky hoat dong vao cong van ding ky cia co sd gido duc
voi ndi dung: x4c nhén da dang ky hoat dong va gir trd lai cho co s¢ gido duc. Néu khong
dong ¥ cho hoat dong, phai tra 10i bing van ban va néu 16 1y do. A

Budc 4: Céc co s¢ gido dyc can cir vao ngay hen trén bién nhén dén nhan két
qué giai quyét thi tuc hanh chinh tai noi tiép nhan va tra két qua cta Phong Gido
duc va Pao tao quén — huyén.

2. Quy trinh phu hgp vé1 TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quar/ | Chitc danh thyc hién giao nhin ho so Thoi gian
B§ phin
Giao: Phong Gido duc va Dao tao (Bo
, | Bophan |phan tiép nhén hd so va tra két qua) I ngay
tiép nhan | Nhan: Phong Gido duc va Dao tao
(Chuyén vién thu ly)
Giao: Phong Gido duc va Dao tao
, Cg quan | cpuven vien thu If) o
cauyen Nhén: Phong Gido duc va Dao tao (Lanh neay
mon thu ly N
dao phong)




STT | Co quan/ | Chirc danh thwe hién giao nhin hd so | Thoi gian
B0 phan
2 Giao: Phong Gido duc va Dao tao-
Tham .
3 uvan ohé (Chuyén vién thu 1y) N
1 <}i’u @5[ Nhan: Phong Gido duc va Dao tao (BO | gay
. phéan tlep nhin hd so va tra két qua)

II. Cach thirc thyc hién 7

Nop truc tiép tai noi nhan hd so va tra két qua cia Phong Gido duc va Pao tao
quéan - huyén. _

III. Thanh phin, s6 lwong hd so

- Thanh phén h so:

- Mét (01) cong van dang ky td chirc hoat dong gido duc k¥ ning sbng, hoat
dong gido duc ngoai gio chinh khoa.

- Mot (01) danh séch, 1y lich trich ngang kém theo cidc minh chimg hop 1€ vé
ban lanh dao, cic gido vién, huén luyén vién, bdo céo vién (ghi 0 ho tén, trinh d6
hoc vén, chirc vu, nghé nghiép, ning luc su pham va am hiéu c4c linh vuc k¥ ning
sdng hoic hoat dong gido duc c0 lién quan) tham gia t6 chizc va thuc hién cdc hoat
dong gi4o duc k¥ nang song va hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa.

- Mot (01) ké hoach hoat dong, gi4o trinh, i liéu giang day, huén luyén.

- 6 luogng ho so: 01 bd.

IV. Théihan giai quyét

05 ngay lam viéc k& tir ngay nhén duoc hd so ddy du va hop 18

V.  Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Cac co s& gido duc.

VI. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Phong Gido duc va Dao tao quén - huyén.

VII. Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh

Xac nhan ding ky hoat dong gido duc ky néng sdng va hoat dong gido duc
ngoai gid chinh khéa.

VIII. Lé phi

-Khong.
IX. Tén miu don, miu to khai
Khong.

X.  Yéu clu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (Diéu 4 Thong tu
04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 ctiia B6 Gido duc va Dao tao)

* Co s& vat chét: :

+ C6 phong hoc, phong chirc ning ¢ du 4nh séng, dam bao cic yéu clu vé vé
sinh truong hoc theo quy dinh.

+ Thiét bi day hoc phai bao dam an toan, phu hop véi ndi dung day hoc, hoat
d6ng va tam 1y lira tudi ngudi hoc.

* Gido vién, bdo c4o vién, huén luyén vién:



+ C6 di diéu kién vé stc khog.

+ C6 phAm chét dao dirc tét*khong trong thoi gian bi ky luat tir canh cdo tré
1€n, khéng bi truy ctru trdch nhi€m hinh su.

+ C6 chig chi nghiép vu su pham; am hiéu céc linh vuc k¥ ning séng hoic
hoat dong gido duc c6 li€n quan.

* Gido trinh, tai li¢u:

+ C6 du gido trinh, tai 1li€u do B Gido duc va Dao tao ban hanh hoéc phé duyét.
Néu  gido trinh, tai liéu ti Iva chon hodc tyr xay dung thi phai dugc co quan ¢6 thAm
quyen cap phép hoat dong hoéc co quan xac nhén déng ky hoat dong theo quy dinh
chép thuén; dam bao yéu ciu, c6 ndi dung phi hop véi thudn phong my tuc Viét
Nam, khong trai vdi cdc quy dinh cua phép luat.

XI. Cin cit phap Iy cia thi tuc hanh chinh

Théng tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 cua Bd Gido duc va Pao

tao quy dinh vé hoat dong gido duc k¥ ning séng va hoat dong gido duc ngoai gio
chinh khéa.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
‘QUAN 10 Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH
Thi tuc: Thanh lap trueong miu gido, trueong mam non, nha tré cong lap
hodc cho phép thanh lip trwong mau gido, truong mam non,
nha tré dan lap, tw thuc
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 1 2845/Qb-UBND
ngay 27 thdang 12 ndm 2018 cua Chu tich Uy ban nhén ddn qudn)

L. Trinh tw thwe hién
1. Trinh tu
- Bugce 1: Uy ban nhéan dén cap xa (néu @ nghi thanh lap truong mau gio,

truong mAm non nha tré cong lap); td chirc, c4 nhin (neu dé nghi thanh lap truong
mau gido truong mam non, nha tré dan lap, tu thuc) chuan bi hé so theo quy dinh va
. ndp hé so truc t1ep hodc thdng qua buu dién tai B6 phén tiép nhén va tra két qua -
Uy ban nhén dan cap Quan vao cac ngay lam viéc tir thir hai dén tht sdu (budi sang
ttr 07 gio 30 phit dén 11 glor 30 phut, budi chiéu tir 13 gior dén 17 gio).

- Bude 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dén Quan tiép nhén
hd so, kiém tra tinh day dd va hop 1€ cia céc giay to co trong hé so:

+ Trudmg hop hd so ddy di, hop 1 theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan hd so
'va hen tra két qua;

+ Trudmg hop hd so chua dy dd, chua hop 16 thi huéng dan bd sung va hoan
thién hd so.

- Buéc 3:

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhén du hé so hop 1€, Uy ban
nhan dén Quén c6 trich nhiém chi dao Phong Gido dyc va bao tao va cac phong
chuyén mon c6 lién quan c6 y kién thdm dinh hd so va thim dinh thuc t& cic didu
kién thanh 1ap truong méu gido, truong mam non, nha tré theo nhitng ndi dung va
diéu kién theo quy dinh;

+ Trong thdi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ¥ kién thim dinh
bing vén ban cua Phong Gido duc va Dao tao va cic phong chuyén mon c6 lién
quan, neu dap tmg cdc diéu kién theo quy dinh thi Chu tich Uy ban nhén d4n quén

“ra quyét dinh thanh l4p hoic cho phép thanh 1ap; néu khong dap umg céc diéu kién
theo quy dinh thi Cha tich Uy ban nhén dan cap huyén c6 vin ban tra 1di va néu rd
1y do.

Sau thoi han 02 nam, ke tir ngay quyét dinh thanh 13p hogc cho phép thanh 1ap
c6 hiéu luc, néu truong mau gido, truong maim non, nha tré khong duge cho phép
hoat dong gi4o duc thi quyét dinh thanh 14p hodc cho phép thanh lap bi huy bo.

- Budc 4: Uy ban nhan dan cip xi hoic td chirc, c4 nhan cén cu vao ngay hen
trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh tai B phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhén dan Quén.



2. Quy trinh phi hop véi TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ | Chirc danh@fﬁl.rc“ﬁién giao nhén hd so Thoi gian
B6 phan
Giao: Van phong HDND va UBND
B phan quén (B6 phan ti€p nhéin ho so va tra két \
U | tiép nhan | 3% ! ngy
p T Nhéan: Phong Gido duc va Pao tao
(Chuyén vién thu ly)
C Giao: Phong Gido duc va Pao tao
oquan ) ehyyen vien thu 1Y) .
2 chuyén NN . 14 ngay
R - | Nhan: Van phong HDND va UBND
mon thu ly R P,
quéan (T6 Tong hop)
Giao: Ph(‘)ng Gido duc va Pao tao
Thim | (Chuyén vién thu Iy)
3 | quyén phé | Nhan: Vin phong HDND va UBND : 10 ngay
duyét quén (B6 phéan t1ep nhén hd so va tra két
qua)

II. Cach thirc thuc hién
Nbp truc tiép hoic qua buu dién.
III. Thanh phan, s0 lwrong ho SO

- Thanh phan hd so:

+ To trinh dé nghi thanh 14p cia co quan chu quan dbi véi trudng mau gido,
trudong mam non, nha tré cong lap; cia ) chic hodc ca nhén d6i véi truong miu
gido, truong mam non, nha tré dan lap, tu thuc can néu 5 su can thiét thanh lap; t€n
trudng mau gido, trueong mAm non, nha tré; dia diém du kién 1am tru sé t6 chirc thuc
hién viéc nudi dudng, cham séc, glao duc tré em;

+ Dé 4n thanh lap truong mau gido, truong mAm non, nha tré: Xac dinh su phit
hop véi quy hoach phit trién kinh té - x4 héi va quy hoach mang Iuéi co sé gido dyc
cua dia phuong; muyc ti€u, nhiém vu, chuong trinh va ndi dung gido duc; dat dai, co
sO vat chét, thiét bi; t5 chirc bd méay hoat dong, d6i ngii gido vién va c4n bo quan ly;
ngubn luc va tai chinh; quy hoach, ké hoach va c4c giai phap xay dung, phét trién
trudng miu g1a0 tru(mg mam non, nha tré trong tung giai doan.

Trong d& 4n cin néu 15 du kién téng sb vén @& thyc hién céc ké hoach va bao
dam hoat dong nudi duong, cham soc, glao duc tré em trong 03 nim dau thanh lap
va C4c nam tiép theo, c6 thuyét minh rd v€ tinh kha thi va hop phép cta cic ngudn
vén dau tu xay dung va phit trién treong mau gido, trudng mam non, nha tré trong
tung giai doan;

'+ C6 van ban vé chu trrong giao dét hoic hop ddng nguyén tic cho thué dat,
thu€ nha lam try s¢ xay dyng truong méu gido, trudng mam non, nha tré voi thoi
han du kién thué t5i thiéu 05 nam;

+ Ban du thao quy hoach tng thé mit bang va thiét ké so bd cic cong trinh
kién tric xay dung trén khu d4t xay dung treong miu gido, trudng mam non, nha tré
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hoic thiét ké céc cong trinh kién tric (néu da c6 trudng s6), bao dam phit hop véi
quy md gido duc va tiéu chuan dién tich st dung phuc vu viéc nudi dudng, cham
sOc, gido duc tré em.

- S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

IV. Thoi han giai quyét
Trong thoi han 25 ngay 1am viéc ké tir ngiy nhan d hé so hop 1&.
V. Déitwong thu’c hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhén dén chp x, td chirc, c4 nhan (néu dé nghi thanh ]ap truong miu
gi4o, trudng mam non nha tré dan 14p, tu thuc).
VI. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh -
- Co quan thyc hién: Uy ban nhén dan cap huyén.
-Co quan c¢6 thidm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Quan.
VII. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap truong mAu gi4o, truong mam non, nha tré céng 14p hoic
cho phép thanh 1ap trudng mau gido, truong mam non, nha tré dan 1ép, tu thuc hodc
van ban tra 161 va néu 10 1y do.

VIII. Lé¢ phi: Khong.
IX. Tén miu don, miu t& khai: Khong.
X.  Yéu ciu, diéu kién thwce hién thii tuc hanh chinh

- C6 dé 4n thanh lap trudng mau gido, trudng mam non, nha tré phi hop véi
quy hoach phét trién kinh té - x4 hdi va quy hoach mang ludi co s& gido duc cua dia
phuong da dugc co quan quan ly nha nudc ¢ tham quyén phé duyét.

- Pé 4n thanh 14p trudng méu gido, trudng mam non, nha tré x4c dinh rd myc
tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung gido duyc; dat dai, co sg vat chét, thiét bi,
dia diém du kién xay dung truong; t6 chirc b6 may, ngudn luc v tii chinh; phuong
hudng chién lugc xay dung va phit trién.

XI. Cin cit phap ly ciaa thii tuc hanh chinh
1. Nghidinh 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 ciia Chinh pht
Stra d6i, bd sung mét sé didu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thing 4
nam 2017 cda Chinh phu quy dlnh vé diéu kién du tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc
2. Nghi dinh s& 46/2017/ND-CP ngay 21 thing 4 ndm 2017 caa Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc. -

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 4= . Pdclap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH
Thii tuc: Cho phép trwong miu gido, trirdng mam non,
nha tré hoat dong gido duc
" ((Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 12845/QP-UBND
ngay 27 thdng 12 ndm 2018 cia Chii tich Uy ban nhdn dén qudén)

L Trinh ty thuc hién
1. Trinh tu

- Bwéc 1: Truong mau gi4o, truong mim non, nha tré chuan bi hd so theo quy
dinh va n6p hé so truc tiép hoic qua buu dién dén B6 phan t1ep nhan va tra két qua
- Uy ban nhén dén Quén vio cic ngay lam viéc tur thir hai dén th séu (budi sang tur
07 gior 30 phuit dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gir dén 17 giv).

- Budre 2: B phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan Quén tiép nhan
* h6 so, kiém tra tinh day du cua céc gidy tor c6 trong ho so:

+ Truong hop hd so day da theo quy dinh thi cip Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua;

+ Trudng hop hd so chua diy db thi huéng din bd sung va hoan thién hd so.

- Bwée 3: Phong Gido duc va Pao tao tiép nhén va kiém tra tinh hop 18 cia hé so.

+ Néu hd so chua hop 1€ thi thong béo béng vin ban nhimg ndi dung cin chinh
sira, bd sung cho truong mau gigo, truong mém non, nha tré trong thoi han 05 ngay
Jam viéc, ké tir ngay nhén hd so;

+ Néu hd 80 hop 1€ thi théng bao ké hoach thdm dinh thyc té tai truo’ng mau
gido, truong mam non, nha tré.

- Buéce 4:

+ Trong thdi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngiy théng bdo ké hoach thdm dinh
thurc té, Phong Giéo duc va Dao tao chu tri, phéi hop véi cac phong chuyén mén c6
lién quan t chirc tham dinh thuc té;

+ Trong thoi han 5 ngdy lam viéc, néu trudong miu gido, trutorng mam non, nhi
tré dap ung cac diéu kién theo quy dinh thi  Truong Phong Gido duc va Dao tao ra
quyét dinh cho phép hoat dong gido duc; néu chua dap Umg cac diéu kién theo quy
dinh thi thong bdo bang vin ban cho trudng miu giso, truong mam non, nha tré néu
10 1y do. 7

- Bwére 5: Truong mau gi4o, truong mAam non, nha tré cin cir vao ngay hen trén
Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua dén nhén két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh tai B6 phén tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhén dan Quén.

11



2. Quy trinh phit hop véi TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ | Chirc danh thyc hi¢n giao nhan ho so Théi gian
B6 phan
Glao Phong Gido duc va Pao tao (B
1 Bo phan | phédn tiép nhan hd so va tra két qua) | nod
tiép nhdn | Nhén: Phong Gido duc va Dao tao 54y
(Chuyén vién thu ly)
C Giao: Phong Gido duc va Dao tao
Loquan | chyyen vién thu ly) .
2 chuyén 14 ngay
A . | Nhéan: Phong Gi4o duc va Pao tao (Lanh
mon thu 1y
dao phong)
2 Giao: Phong Gi4o duc va Dao tao
Tham A ia .
3 avin phé (Chuyén vién thy ly) 5 nod
4 c}llu éI: Nhan: Phong Gido duc va Bao tao (Bo &
ve phan tiép nhan hd so va tra két qua)

I1. Cach thirc thwe hién
Nop truc tiép hodc qua buu dién.
III. Thanh phan, sé lwong hd so

- Thanh phén hd so:

+ T& trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc;

+ Ban sao duoc cép tir s6 gbc, ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh hodc ban
sao kém theo ban chinh d& dbi chiéu (sau day goi chung 12 ban sao c6 chimg thuc)
quyét dinh thanh 14p hoic quyét dinh cho phép thinh 14p trudng mau gi4o, trudng
mam non, nha tré;

+ Bdo cdo chi tiét vé tinh hinh trlén khai P& 4n déau tu thanh lap truong mAiu
gido, trudng mim non, nha tré. Bdo c4o can 1am rd nhitng cdng viéc cu thé da hoan
thanh ho3c dang thuc hién: Céc diéu kién dét dai, co s& vat chét, thiét bi, tai chinh
phuc vu hoat dong nu6i dudng, cham séc, gido duc tré em; d6i ngii gido vién va can
b quan Iy;

+ Danh sich d6i ngil gido vién trong d6 ghi 10 trinh d6 chuyén mén dwgc dao
tao; hop déng lam viéc da duoc ky giita trudng mau gido, trudng mam non, nha tré
v&i timg gido vién;

+ Danh séch cén bd gift chie vu lanh dao chu chét gbm hiéu trudéng, cic phé
hiéu truéng, trudng cac phong, ban, t6 chuyén mén trong d6 ghi & trinh d6 chuyén
mdn dugc dao tao; hop dong lam viéc da duoc ky giira trudng mau gido, trudng
mAm non, nha tré vdi timg cn bo quan ly;

+ Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién chuong
trinh gido duc mam nomn;

+ Danh muc sb lvong phong hoc, phong 1am viéc, co s& vat chét, thiét bj dép
tng céc didu kién theo quy dinh;

12



+ Van ban phap ly xac nhafy’ quyéii st dung dat hodc hop dong thué tru s&
trudng mau gido, trudong mam non, nha tre v6i thoi han tdi thiu 05 nam;

+ Céc van ban phép 1y x4c nhén vé sb tién hién c6 do trudng miu gido, trudng
mam non, nha tré dang quan 1y, bao dam tinh hop phép va cam két s& chi su dung
dé dau tu x8y dung va chi phi cho cac hoat d6ng thuong xuyén cia trudng mau gido,
truong mam non, nha tré sau khi dugc cho phép hoat dong gido dyc; phuong an huy
dong vbn va can déi von tiép theo dé bao dam duy tri 6n dinh hoat dong cua truong
mau gido, truong mam non, nha tré trong giai doan 05 nim, bat dau tir khi dugc
tuyén sinh;

+ Quy ché t6 chirc va hoat dong, quy ché chi tiéu ni b clia trudong miu gido,
trrong mam non, nha tré.

- S6 Iuogng hd so: 01 (mot) bd.
IV. Thoi han giai quyét
Trong thi gian 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay thong béo k& hoach thém dinh thyc t&.
V.  Déi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh
Trudng mau gido, truong mim non, nha tré.
VI. Co quan thwc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan thuc hién: Phong Gido duc va Dao tao.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Truéng phong Gido duc va Pao tao.
VII. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh |

Quyét dinh cho phép trudong r’néu gido, truong mﬁr_n non, nha tré hoat dong giao
duc hoac vian ban thong bio tir choi va néu 6 ly do.

VIII. Lé phi

' Khong.

IX. Tén miu don, miu to khai
th“)ng.
X. Yéu cﬁu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- C6 quyét dinh thanh l4p hodc quyét dmh cho phép thanh 1ap ciia Chi tich Uy
ban nhan dan Quén.

. -Co dat dai, truomg so, co s¢ vat chét, thiét bj ddp tmg yéu cau, duy tri va phat
trién hoat dong giéo duc, cu the:

+ Trudng miu gido, trudng mam non, nha tré duoc dit tai khu dan cu phi hop
quy hoach chung, thuan loi cho tré em dén truong; bao dam cic quy dinh vé an toan
va vé€ sinh moi trudong;

+ Dién tich khu dét xay dung gdm: Dién tich xay dung; dién tich san chot; dién
tich cdy xanh, duong di. Dién tich khu d4t xay dung binh quin t6i thiéu 12 m2 cho
mdt tré em d6i véi khu vuce ddng bang, trung du; 08 m2 cho mét tré em d6i voi khu
vuc thanh pho thi xa va nii cao.

Déi v6i noi khé khin v& dat dai, c6 thé thay thé dién tich xay dung bang dién
tich san xay dung va bao dam du dién tich theo quy dinh;
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Trudng mau gido, truong mAm non, nha tré dan 14p, tu thuc c6 thé thué truong
80, o G vat chét, thiét bj cia Nha nuéc, co s& gido duc cong 1ap khong st dung de
tb chirc hoat dong gido duc theo quy dinh cua phép luéat.

Truong miu gido, trudong mam non, nha tré dan 1ép, tu thuc c6 thé thué mét
phan hosc toan bd quy nha va co so ha tang ctia Nha nudc dé t6 chire hoat dong gido
duc theo quy dinh ctia Chinh phu vé khuyen khich xa hoi héa dbi véi cac hoat dong
trong linh vuc gido duc, day nghe y t&, van héa, thé thao, moi  truong, gidm dinh tu
phép. Truong hop thué trang thiét bi gido duc chua sir dung hét cong suét cta co SO
su nghiép cong 14p trong linh vuc gido duc thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé
quan ly, sir dung tai san nha nudc.

+ Khu6n vién ciia trudng miu giso, tredng mam non, nha tré c6 tudng bao ngan
cach véi ben ngoa1

+ Co cu khéi cong trinh gdm:

— Khéi phong nhém tré, 16p méu gido: Phong sinh hoat chung, phong
ngu, phong vé sinh, hién choi bao dam theo diing quy chuén quy dinh;

— Khéi phong phuc vu hoc tap: Phong gido duc thé chét, phong gido duc
nghé thuét hodc phong da chuc nang;

— Khdi phong té chirc an: Khu vuc nha bép va kho; _

— Khdi phong hanh chinh quén tri gdm: Vin phong truong, phong hiéu
truéng, phdng phé hidu truéng, phong hanh chinh quan tri, phong y té, phong béao
v&, phong danh cho nhén vién, khu vé sinh cho gi4o vién, cn bo, nhan vién, khu dé
xe cho gido vién, can bo nhan vién;

— San vuon gom. San choi clia nhém, 16p; san choi chung; san choi - ciy xanh.

— Cé6 thiét bi, dd choi, dd dung, tai liéu cham séc, gido duc tré em theo
quy dinh cia B¢ Gido duc va Dao tao.

— C6 d6i ngil can bd quan 1y, gido vién va nhan vién da vé sd luong, hop
ly vé co cdu va dat tiéu chuén bao dam thuc hién chuong trinh gido duc mam non va
t6 chirc hoat dong gido duc

— C6 di ngudn lyc tai chinh theo quy dinh d bao dam duy tri va phat
trién hoat déng gido dyc. '

— C6 quy ché 6 chirc va hoat dong cua truomg mau gido, trudng mim
non, nha tré.

XI. Can cit phap ly cia thi tyc hanh chinh

1. Nghi dinh 135/2018/ND CP ngay 04 thang 10 ndm 2018 ctia Chinh phd Stra dbi,
b4 sung mot sé didu ctia Nghi dinh 6 46/2017/ND-CP ngay 21 thing 4 nam 2017 cla
Chinh phu quy dmh vé diéu kién dau tur va hoat dong trong linh vuc gido duc

2. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phu quy
dinh vé d1eu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc. -

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH
Thi tuc: Sap nhap, chia, tach truong mau gido, truong mam non, nha tré
(Ban hanh keém theo Quyet dinh s6 12845/0D-UBND
ngay 27 thdng 12 nam 2018 cua Chu tich Uy ban nhdn dén qudn)

I. Trinh ty thwc hién

1. Trinh tu

- Budc 1: Uy ban nhan dan cap xa (néu sdp nhép, chia, tach truong mau gido,
truong mAm non, nha tré cong lap); tb chirc, c4 nhan (néu sap nhap, chia, tach truong
mau gido, truong mam non, nha tré dan lap tu thuc) chudn bi hd SO’ va nop hd so
truc tiép hoic qua buu dién dén Bo phén tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhan dan
cap huyén vao céc ngay lam viéc tur thir hai dén thir sdu (budi sang tir 07 gio 30 phuit
dén 11 gid 30 phit, budi chidu tir 13 gio dén 17 glor)

- Buéce 2: B6 phan tlep nhan va tra két qua Uy ban nhén dan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day da va hop 1€ cua c4c gidy to co trong hé so:

+ Trudng hop hd so diy d, hop 16 theo quy dinh thi cip Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;

+ Trudng hop hd so chua ddy di, chua hop 18 thi huéng din bd sung va hoan

thién ho so.
| - Buéc 3:

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén du hd so hop 18, Uy ban
nhan dén cap huyén c6 trach nhiém chi dao Phong Gido duc va Dao tao va cac phong
chuyén mon c¢6 lién quan c6 §y klen thidm dinh hd SO va thAm dinh thuc té cc diéu
kién s4p nhap, chia, tich truong miu gido, trudng mAm non, nha tré;

+ Trong thoi han 10 ngiy 1am viéc, ké tir ngiy nhén dugc ¥ kién thdm dinh
bing véan ban cua Phong Gido duc va Dao tao va cdc phong chuyén mén c6 lién
quan, néu déap umg cac diéu kién theo quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dén cép
huyén ra quyet dinh sap nhép, chia, tdch; néu khong dap ung cic diéu kién theo quy
dinh thi c6 van ban tra 161 néu 1o ly do.

- Bwéc 4: Uy ban nhén din cap xd; t6 chirc, c4 nhan cin ct vao ngay hen trén
Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua dén nhén két qua giai quyet tha tuc hanh
chinh tai B phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhén dén c4p huyén.

2. Quy trinh phii hgp véi TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ | Chirc danh thye hi¢n giao nhin hd so Thoi gian
B6 phan
B4 phén Giao: Van phong HDND va UBND
1 tiép nhan 33:;1 (B6 phan tiép nhan hd so va tra két 1 ngay
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STT |. Co quan/ | Chirc danh thwe hién giao nhan hé so Thoi gian

B¢ phan
Nhan: Phong Gi4o duc va Dao tao
(Chuyén vién thu ly)
C Giao: Phong Gido duc va Dao tao
| oquan | (Chuyén vién thu ly) - .
2 chuyén N . N . 16 ngay
A - | Nhan: Véan phong HDND va UBND
mon thy ly A 2 i
quéan (T6 Tong hop)
Giao: Phong Gido duc va Dao tao
Thim | (Chuyén vién thu ly)
3 | quyén phé | Nhan: Van phong HDND va UBND 08 gay
duyét | quan (B6 phén tiép nhan hd so va tra két
qua)

II.  Cach thirc thuc hién

Nép truc tiép hodc qua buu dién.

III. Thanh phan, s6 lugng hd so

- Thanh phén h so:

+ D& 4n sép nhap, chia, tach trrdng méu gi4o, treong mam non, nhi tré;

+ T¢ trinh Uy ban nhan dén cip huyén dé nghi sap nhap, chia, tich truong mau
gido, trrong mam non, nha tré.

- S6 luong hd so: 01 (m6t) bo.

IV. Thoihan giai quyét

Trong thoi han 25 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop le

V. Déitwong thlrc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhéan dan cip xa (néu sp nhép, chia, tach trudong miu gido, truong
mam non, nha tré cong lap), tb chirc, c4 nhan (néu sap nhép, chia, tich trudng mau
gi4o, trudng mAm non, nha tré dan lap, tu thuc).

VI. Co quan thwc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan thyc hién: Uy ban nhan dén cdp huyén.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén.

VII. Két qua thwce hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh sip nhép, chia, tdch truong méu gido, truong mam non, nha tré hodc
vén ban tra 161 néu 15 ly do.

VIII. Lé¢ phi: Khong.

IX. Tén miu don, miu ty khai: Khong.

X.  Yéu clu, didu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Phi hop véi quy hoach mang luéi €0 s6 gido duc cua dia phuong;

- Pép tmg yéu ciu phit trién kinh té - x3 hoi cia dia phuong;

- Bao dam quyén, loi ich hop phép cua tré em, gido vién, cn bd quan Iy va
nhan vién,
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- G6p phén nang cao chét lu'o'ng va hiéu qua hoat dong nudi dudng, cham séc,
gido duc tré em.
XI. Can cit phap ly cuaa thi tuc hanh chinh
1. Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 cia Chinh phu Stra
b1, bd sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cta
Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tur va hoat dong trong linh vuc gido duc
2. Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2017 cia Chinh
phi quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat déng trong linh vuc gido duc.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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- UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH
Thii tuc: Cho phép trrong miu gido, trrong mam non,
nha tré hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 12845/QP-UBND
ngay 27 thdng 12 nam 2018 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn qudn)

L. Trinh tw thwc hién

1. Trinh tu

- Buéc 1: Truong mau gi4o, truong mam non, nha tré chuan bi hd so theo quy
dinh va ndp hd so truc tiép hoic qua buu dién dén Bo phan tlep nhan va tra két qua
- Uy ban nhan dén quén vao cic ngay lam viéc tur thir hai dén thtr séu (budi sang tir
07 gid 30 phiit d¢én 11 gior 30 phit, budi chiéu tir 13 gid dén 17 gio).

- Budc 2: B6 phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dén quén tiép nhan
hé so, kiém tra tinh day du cia cic gidy to c6 trong ho SO:

+ Trudng hop hd so diy di theo quy dinh thi cap Gidy t1ep nhan h so va hen
tra két qua;

+ Trudmg hop hd so chwa diy du thi huéng din bb sung va hoan thién hé s0..

- Bude 3: Phong Gido ducvaDaotaotlepnhanvaklemtraUnhhop 16 ctia hd s0.

+ Néu hd so chua hop 18 thi thong béo bang van ban nhimg ndi dung can chinh
stra, bd sung cho trudng mau gido, truong mam non, nha tré trong thdi han 05 ngay
1am viéc, ké tir ngay nhan hd so;

+ Néu hd 80 hop 1€ thi thong béo ké hoach tham dinh thuc té tai truong miu

gido, truomg mam non, nha tré.
' - Buéc 4:

+ Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc, ké tir ngay thong bdo ké hoach thdm dinh
thuc t&, Phong Gido duc va Pao tao chu tri, phdi hop véi cic phong chuyén mon c6
lién quan tb chirc thdm dinh thyc té;

+ Trong thoi han 10 ngay lam viéc, néu trudmg mau gido, trudong mam non, nha tré dap
{mg cic didu kién theo quy dinh thi Truéng Phong Gido duc va Do tao ra quyét dinh cho
phép hoat dong gido dyc trd lai va phai dugc cong bd cong khai trén cic phuong tién thong
tin dai ching; néu chwa dip mg cac diéu kién theo quy dinh thi thong bao bang van ban cho
trrdng mau gido, trrdng mam non, nha tré néu 16 ly do.

- Buéc 5: Truong mau gi4o, truong mAm non, nha trécin cir vao ngay hen trén
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén nhén két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhén dén quén.
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2. Quy trinh phd hop véi TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ | Chire danhﬁﬁnrcrhlén giao nhin hd so Thoi gian
B6 phan
Giao: P’h(‘)ng 'Giég duc va Dég tao (BO
1 Bo phan | phan ti€p nhén hé so va tra két qua) 1 ngay
tiep nhdn | Nhin: Phong Gido duc va Pao tao
(Chuyén vién thu ly)
Giao: Phong Gi4o duc va Dao tao
Co quan A A .
’ chuvén (Chuyén vién thu 1y) 16 no3
-auyen Nhan: Phong Gido duc va Dao tao (Lanh neay
mon thu 1y .
, dao phong)
s Giao: Phong Gido duc va Pao tao
Tham P ,
3 avdn phe (Chuyén vién thu ly) 8 nei
0Y%0 PP | Nhan: Phong Gido dyc va Dao tao (B B4y
uyet Y A 1A S ooz LA )
phén tiép nhan ho so va tra két qua)

II. Cach thirc thuc hién
Nép truc tiép hodc qua buu dién.
Thanh phan, s6 lwrgng hd so
- Thanh phéan hd so:
+ T& trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai;
+ Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;
+ Bién ban kiém tra.
- S6 lugng hd so: 01 (mot) bd.
IV. Théi han giai quyét ,
Trong thoi gian 25 ngay lam viéc, ké tir ngy théng béo ké hoach thdm dinh thuc té.
Poi twong thwe hién thia tuc hanh chinh
Trudng mau gido, trudng mim non, nha tré.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan thyc hién: Phong Gido duc va Dao tao.
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Truéng phong Gido duc va Pao tao.
VII. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
“Quyét dinh cho phép truong méu gido, truong mAm non, nha tré hoat dong gido
duc tré lai hodc vin ban thdng bio tir choi va néu 1o 1y do.
VIIIL. Lé phi: Khong.
IX. Tén miu don, miu to khai: Khong.

III.

V.

VI.
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X. Yéu cau, diéu kién thic hién thi tuc hanh chinh
~ Sau thoi han dinh chi, néu truomg méu gido, trudng mam non, nha tré khéc phuc

“duoc nhitng nguyén nhan din dén viéc dinh chi.

XI. Can cir phap Iy cia tha tuc hanh chinh

L. Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm 2018 cua Chinh phu Stra
ddi, bd sung mét sé didu ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cia
Chinh pht quy dinh v& diéu kién dau tir va hoat dong trong linh vyc gido duc.

2. Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2017 caa Chinh
phu quy dinh vé diéu kién diu tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 # - 5 Poclap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH
Thi tuc: Giai thé treong miu gido, tredng mam non, nha tré
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 12845/Q0P-UBND
ngay 27 thdng 12 néim 2018 cia Chil tich Uy ban nhdn dén qudén)

I Trinh ty thyc hién

1. Trinh tu

- Bwére 1: T4 chirc, c4 nhan d4 dé nghi thanh 14p truong miu gido, truong mam
non, nha tré chuén bi hd so theo quy dinh va nép hd so truc tiép hodc qua buu dién
dén B phan tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhan dén quan vio cic ngay lam viéc
tir thir hai dén thir sdu (budi sang tir 07 gio 30 phiit dén 11 gid 30 phiit, budi chiéu
tir 13 gior dén 17 gio).

- Bude 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhén dan Quén tiép nhan
hé so, kiém tra tinh day da va hop 1€ cua céc gidy to ¢ trong hé so:

+ Truong hop hd so diy du, hop 16 theo quy dinh thi cip Gidy tiép nhén hd so
va hen tra két qua;

+Trudmg hop hd so chua ddy di, chua hop leﬂnlmongdanbommgvahoanﬂnenhoso

- Budce 3:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Ké tir ngay nhén dugc hé so d& nghi giai thé truong
mau gido, truong mam non, nha tré, Chu tich Uy ban nhan dan Quéan xem xét quyét dinh
giai thé hay khong giai thé treong méu gido, trudmg mam non, nha tré.

Quyét dinh gi4i thé truong mAu gido, trudng mim non, nha tré cin néu r6 1y do
giai thé, quy dinh bién phap bao dam quyén, loi ich hop phép cua tré em, gido vién,
c4n bd va nhén vién trong trudng; phwong 4n gidi quyét cac tii san clia trudng, bao
dam tinh cong khai, minh bach va phai dugc cong b cong khai trén cdc phuong tién
thong tin dai chung.

- Bwérc 4: T4 chirc, c4 nhancan ctr vao ngay hen trén Gidy tiép nhén hd so va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B phén tiép nhan
va tra két qua ctia Uy ban nhan dan Quén 10.

2. Quy trinh phu hop vé1 TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ Chitc danh thwc hién giao nhin hd so Thoi gian
B§ phan | '
« 1. | Giao: Van phong HDND va UBND quén (B3 phin tiép
B0 phén N
1 (&0 nhan nhén ho so va tra két qua) 1 ngay
p e NhanPhongGlaoducvaDaotao(Chuyenwenﬂmly)
Coquan | Giao: Phong Gido duc va bao tao (Chuyén
2 | chuyénmbdn | vién thu ly) 7 ngay
thu Iy
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STT | Co quan/ Chirc danh thuc hién giao nhan ho so Thoi gian
B¢ phan
Nhan: Van phong HDND va UBND quén (To
Toéng hop)
Thidm | Giao: Phong Gido duc va Do tao (Chuyén vién thy I)
3 quyén phé Nhﬁn. Vén‘ph(‘)ng HDND va UBND quéan (B6 phan 2 ngay
duyét | tiépnhinho sovatrakétqua)

II. Cach thirc thwce hién

Nop truc tiép hodc qua buu dién.

IIL. Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phén hd so: -

T& trinh d& nghi giai thé cua td chirc, cd nhan thanh l4p trudng mau gido, trudng
mam non, nha tré, trong d6 néu 15 1y do giai thé, c4c bién phap giai quyet quyén, loi

ich hop phép cua tré em, gido vién, cdn by va nhan vién truong mau gido, truong
mam non, nha tré; phuong 4n giai quyét cdc tai san cia trudng.

- S6 luong hd so: 01 (mdt) bo.

IV. Thoihan giai quyét

Trong thoi han10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dd hé so hop 8.
V. Doitwong thu'c hién tha tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cap xa (néu dé nghi giai thé trudng méu gido, truong mim
non, nha tré cong 1ap), T chirc, c4 nhan (néu d& nghi giai thé trudng méu gido,
truomg maim non, nha tré dan lap, tu thuc).

VI. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

- Co quan thuc hién: Uy ban nhin dan Quan :

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nh4n dén Quan.

VII. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

~ Quyét dinh giai thé truong mAu gido, trudng mam non, nha tré hogc van ban tir

choi néu 16 1y do.

VIII. Lé phi: Khong.

IX. Tén miu don, miu to khai: Khong.

X.  Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

XI. Can cit phap 1y cia thi tuc hanh chinh

1. Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phi quy dinh vé
diéu kién d4u tu va hoat dong trong linh vuc gi4o duc.

2. Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 ctia Chinh phi Stra dbi, bd

sung mot s dlc;u cia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thing 4 nam 2017 ctia Chinh pht
quy dinh vé dieu kién dau tu va hoat dong trong Iinh vuc gido duc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 fgr” % Poe 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH
Thii tuc: Chuyén dbi co s& gido duc mam non ban cong
sang co s& giao duc mam non dan lap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 12845/QD-UBND
ngay 27 thdng 12 nim 2018 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén quén)

I. Trinh tw thwe hién
1. Trinh tu
- Bwére 1: Can cir vao ké hoach chuyén dbi cac loai hinh truong trén dia ban

Thanh phé d3 dwoc Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét, Chu dau tu phéi hop véi
nha truong lap ho 50 chuyén d6i theo quy dinh va nép truc tiép hoic qua dudng buu
dién dén B phén tiép nhén va tra két qua Uy ban nhan din Quén vao cac ngay lam
viéc tir thir hai dén thir sdu (budi sdng tir 07 gid 30 phiit dén 11 gio 30 phiit, budi
chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Bwée 2: BO phén tiép nhan va tra ket quéa Uy ban nh4n dan Quan tiép nhan ho
50, kiém tra tinh déy du, ho'p 18 ctia cac gidy to c6 trong hd so:

+ Trudng hop hd so ddy du va hop 1¢ theo quy dinh thi cép Gidy tiép nhan va
hen tra két qua;

+ Truong hop hé so chua dAy da, chwa hop 16 thi huéng dan bd sung va hoan
thién ho so.

- Bwére 3: Trong thoi han 25 ngay ké tir ngdy nhan dd hé so hop 18, Phong gido
duc va dao tao chu tri phbi hgp véi céc co quan c6 lién quan thim dinh, trinh Uy ban
nhan dan quén xem xét, quyét dinh chuyén déi loai hinh trudng.

- Bwéc 4: Chir du tu va nha trudng cén cu vao ngay hen trén Gidy tiép nhén

va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh tai B phén tiép
nhan va tra két qua cua Uy ban nhén dén quan.

2. Quy trinh phu hgp véi TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ | Chirc danh thwc hién giao nhin hé so Thoi gian
B¢ phan '
Giao: Van phong HDND va UBND
B phan quan (B6 phan tiép nhan ho so va tra két )
U | tiépnhan |2 ! ngdy
PTA4M | Nhan: Phong Gido duc va Dao tao
(Chuyén vién thu ly)
C Giao: Phong Gi4o duc va Pao tao
5 cﬁu‘l‘g‘ (Chuyén vién thy Iy) 0 no
-uyen Nhén: Véan phong HDND va UBND i
mon thu ly R 2 2
quan (T6 Tong hop)
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STT | Co quan/ | Chirc danh thye hién giao nhan hd so Tho1i gian
B0 phan '

Giao: Phong Gido duc va Dao tao
Thim | (Chuyén vién thy ly)

3 | quyén phé | Nhén: Van phong HDND va UBND 3 ngay
duyét | quin (B4 phén tiép nhan ho so va tra két
qud)

II. Cach thirc thuce hién
Truc tiép hodc qua duong buu dién.
III. Thanh phin, s6 lrong ho s
- Thanh phén hd so:
+ T trinh xin chuyén ddi loai hinh truong;
+ Dé 4n chuyén dbi loai hinh truong;
+ Béo céo kiém k&, phan loai, dinh gi tai san, kiém toan tai chinh va hd so lién
quan dén quyén sir dung dat;
+ Danh séch trich-ngang cua can bg, vién chuc trong bién ché, hop ddng cia
truong chuyén dbi;
+ Danh séch trich ngang ciia td chirc, ¢4 nhan xin chuyén ddi tnrong kém theo so yéu li
lich va c4c vin bang, chimg chi cia timg c4 nhén; cic gidy t& chimg minh thi san.
Luu ¥: H6 so chuyén dbi do chu dau tu ky.
-Sé lugng hd so: 01 (mdt) bo.
IV. Thoi han giai quyét
Trong thoi han 25 ngay ké tir ngay nhén di hd so hop 1&.
V. Déi twong thyce hién thi tuc hanh chinh
Chu dAu tu va Trudng mam non ban cong.
VI. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
" - Co quan thuc hién: Uy ban nhan din cip huyén.
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén.
VII. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh chuyén dbi co s& gido duc mam non bén cong sang co s& gido duc
mam non dan l4p hoic vin ban tir chdi néu 15 1y do.
VIIIL. Lé¢ phi: Khong.
IX. Tén miu don, miu to khai: Khong.
X.  Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
XI. Can cw phap ly caa thi tuc hanh chinh
XII. Thongtusd1 1/2009/TT-BGDDT ngay 08/5/2009 cua B Gido duc va Bao
tao quy dinh vé trinh ty, thu tuc chuyén ddi co s0 gido duc méam non, phd
thong ban cong, dén 18p sang co s¢ gido duc méam non, pho thong tu thuc;
co s& gido duc mam non bén cdng sang co s& gido duc mam non dan lép;
co s¢ gido duc mAm non, phd théng ban céng sang co sé gido duc mam
non, phé théng céng lap.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 % .» Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH
Thi tuc: Thanh lap trudng tiéu hgc cong lap
hodc cho phép thanh 1ap truwdng tiéu hoc tw thuc
(Ban hanh kém theo s6 Quyet dinh 12845/QD-UBND '
ngay 27 thdng 12 nam 2018 ciia Chii tich Uy ban nhén dén qudn)

I. Trinh ty thwe hién
1. Trinh tu
- Buée 1: Uy ban nhan dan cp xa dbi véi truong tiéu hoc cong lap, to chic
hoic c4 nhan dbi véi trudng tiéu hoc tu thucchudn b ho so theo quy dinh va ndp hd
so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan
dan Quén vio cic ngdy 1am viéc tir thi hai dén thir sdu (budi sang tir 07 gid 30 phit
dén 11 gid 30 phiit, budi chiéu tir 13 gid dén 17 £i0).
- Buée 2: BO phén tiép nhén va tra két qua Uy ban nh4n d4n Quan tiép nhan
hd so, kiém tra tinh day du clia cic gidy to c6 trong ho so:
+ Truomg hop hd so ddy di theo quy dinh thi cp Gidy t1ep nhan hd so va hen
tra két qua;
+ Trudng hop hd so chua ddy du thi hu'ong dan b sung va hoan thién hd so.

- Bwéc 3: Phong Gido duc va bao tao tiép nhan hd so va kiém tra tinh hop 1&
ctia hé so.

+ Néu hd so chua hop 1é: Trong thai han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hé
s0, thong béo bang vin ban nhimg ndi dung cn chinh sta, bd sung cho tb chirc c4
nhan.

+ Néu hd so hop 1&: Trong thdi han 15 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du hd so hop k¢,
néu dii didu kién, Trudng Phong Gido duc va Pao tao ¢6 ¥ kién bang van ban va gii hd so a8
nghi thanh I4p hoic cho phép thanh 13p truong dén Uy ban nhan dan Quén.

- Buéc 4:

Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén & hd so hop 18, Chu tich Uy
ban nhan dan Quan quyét dinh thanh lap hoic cho phép thanh lap. Néu chua quyét
dinh thanh 14p, cho phép thanh lap truong thi ¢6 véan ban thong bao cho Phong Gido
duc va Pao tao, Uy ban nhén dan cip x4, t chirc, c4 nhan dé nghi thanh lap truong
néu 10 ly do.

Sau thoi han 02 nam, ké tlr ngay quyét dinh thanh lap hozc cho phép thanh 1ap
¢6 hiéu luc, néu truong tiéu hoc khong dugc cho phép hoat dong gido duc thi Phong
Gido duc va Dao tao béo céo Chu tich Uy ban nhén dan Quéan quyét dinh hiiy bd
quyét dinh thanh lap hosc cho phep thanh lap tru'ong

- Bugre S: Uy ban nhén dén chp xa hoic T4 chirc, c4 nhén cin cur vao ngay hen
trén Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh tai B6 phén tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhin d4n Quén
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2. Quy trinh phu hgp véi TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ | Chirc danh thwc hién giao nhin hd so Thoi gian
B¢ phan
Giao: Van phong HDND va UBND
1 B6 phan gﬁ:;l (B phén tiép nh4n hd so va tra két 1 ngay
tep nhan |\ an: Phong Gido duc va Pao tao
(Chuyén vién thu ly)
Giao: Phong Gido duc va Dao tao
Co quan A A .
A (Chuyén vién thu ly) .
2 chuyén N . . 27 ngay
A - | Nhan: Van phong HDND va UBND
mon thu Iy A Pt ¥
quén (TS Tong hop)
Thi Giao: Phong Gido duc va Dao tao
- éﬁmhé | (Chuyen vién thu 1y) 02 gy
1 (}1,uyél’)£ Nhan: Vén phong HDND va UBND quén (Bo
j phén tiép nhn ho so va tré két qua)

II. Cach thirc thwe hién
Nop truc tiép hodc qua buu dién.
ITII. Thanh phan, s6 lwong ho so
- Thanh phan hé so:
+ To trinh Vé vi€c thanh 1ap truong;
+ Dé an thanh 13p trudng;
+ So yéu 1y lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 1& ctia ngudi du
kién 1am hiéu tru:ong,
+ Y kién bing vin ban cta cic co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap hodc cho
phép thanh lép truong;
+ Bdo cdo giai trinh viéc tiép thu y kién cua cc co quan ¢ lién quan va bdo
cdo bo sung theo y kién chi dao cia Uy ban nhan déan cép huyén (néu c6).
- $6 luogng hd so: 01 (m6t) bo.
IV. Thoi han giai quyét
Trong thdi han 30 ngdy lam viéc k& tir ngay nhén ¢ ho so hop 1&.
V.  DOoi twong thwe hién thi tuc hanh chinh
ﬁy'ban nhan dan gép x3 (dbi véi trudng tiéu hoc cong lap), T chirc hodc cd
nhén (doi véi truong tiéu hoc tu thuc).
VI. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan thuc hién: Phong Gido duc va Dao tao.
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén din Quén.
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VII. Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh thanh l4p hodic cHo* phepthanh 1ap truomg tiéu hochodc van ban tir
chéi néu 15 1y do va hudng giai quyét.
VIII. Lé¢ phi: Khong.
IX. Tén miu don, miu to khai: Khong.
X.  Yéu ciu, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh
- C6 dé 4n thanh lap truong phu hop voi quy hoach mang ludi co s¢ gido duc
dugc co quan quan ly nha nudc c6 thim quyén phé duyét, dap umg yéu ciu phit trién
kinh té - xd hoi cua dia phuong, tao thuan loi cho tré em dén truong nhim bao dam
thuc hién phd cap gido duc tidu hoc.
- P& 4n thanh 1ap truong xdc dinh 16 myc tleu nhiém vu, chuong trinh giéo
‘duc, co s& vat chét, thiét bi, dia diém va dién tich dit du kién x4y dung truong; td
chiic bd may, ngu(‘“)n luc va tai chinh; phuong hudng chién lugc xiy dung va phit
trién nha truong.
XI. Can cit phap Iy cia thi tuc hanh chinh ,
1. Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 cta Chinh phu Stra
ddi, bd sung mét s6 didu cia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017
ctia Chinh phi quy dinh vé diéu kién dau tir vA hoat dong trong linh vuc gido duc
2. Nghi dinh s‘é 46/2017/ND-CP ngay 21 thdng 4 nam 2017 cda Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH
Thii tuc: Cho phép hoat dong gido duc truong tiéu hoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 12845/QP-UBND
ngay 27 thdng 12 nam 2018 cua Chu tich Uy ban nhén ddn qudn)

I. Trinh ty thwe hién
1. Trinh tu

- Budc 1: Hiéu truong truong tidu hoc chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd
so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tlep nhan va tra két qua - Uy ban nhin
dan Quén vao cac ngay lam viéc tir thi hai dén tht séu (budi sang tir 07 gid 30 phiit
dén 11 gid 30 phut, budi chiéu tir 13 gio dén 17 glo)

- Buéc 2: BO phan tiép nhén va tra két qua Uy ban nhén dan Quan tiép nhan
hd so, kiém tra tinh day du va hop 1€ cia cac gidy to cé trong hd so:

+ Truong hop hd so déy du, hop 18 theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;

+ Truong hop hd so chua diy dd, chua hop 1€ thi huong dn b sung va hoan
thién hd so.

- Buée 3: Trong thi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop le
Truéng Phong Gido duc va Pao tao quyet dinh cho phép nha trudng t6 chirc hoat
d6ng gido duc; trudng hop chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc thi c6 van
ban thong bao cho truong néu r6 1y do va hudng giai quyét.

- Buére 4: Hiéu trudng truong tiéu hoc cin cir vio ngly hen trén Gidy tiép nhan
hd so v hen tra két qua dén nhén két qua giai quyét th tuc hanh chinh tai B§ phan
tiép nhéan va tra két qua cia Uy ban nhan dan Quin.

2. Quy trinh phu hop véi TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ Chirc danh thyc hién giao nhéan hé so Thoi gian
B6 phan :
Giao: Phong Gido duc va Dao tao (BJ phan
, | Bophan tiép nhan ho so va tra két qua) 1 ned
tiép nhan | Nhan: Phong Gido duc va Pao tao (Chuyén 82y
vién thu 1y) ‘
Co quan | Giao: Phong Gido duc va Dao tao (Chuyén
2 chuyén | vién thu ly) 12 ngay
mon thu ly | Nhin: Phong Gido duc va Do tao (Lanh dao phong)
Thim G.iAao: Ph(‘)’ng Gido duc va Dao tao (Chuyén
3 | quyén phé vién thy ly) 2 ngay
duvat Nhén: Phong Giéo duc va Bao tao (B6 phan
ye
tiép nhén hd so va tra két qua)
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II.  Cach thirc thyc hign = *
N6p truc tiép hodc qua buu dién.
III. Thanh phin, s6 lvong hd so
- Thanh phan hé so:
+ T& trinh cho phép hoat dong gido duc;
+ Quyét dinh thanh 14p hozc cho phép thanh 1ap truorng,
+ Vén ban thim dinh clia cdc co quan c6 lién quan vé cdc diéu kién quy dinh
tai Diéu 17 cta Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP.
- S6 Iwong hd so: 01 (mdt) bo.
IV. Thoi han giai quyét
Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 18.
V.  Do6i twong thue hién thi tuc hanh chinh
Hiéu trudng truong tiéu hoc.
VI. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan thuc hién: Phong Gido duc va Dao tao.
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Truéng phong Gido duc va Pao tao.
VII. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép nha trudng hoat dong gido duchozc van ban tir chéi néu
10 1y do va huéng giai quyét.
VIII. Lé phi

Khong.
IX. Tén miu don, miu to khai
Khoéng.

X. Yéu chu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- C6 quyét dinh vé viéc thianh 14p hogc cho phép thanh 14p trudng.

- P4t dai, truong s, co s& vt chét, thiét bi d4p tmg yéu cau hoat dong gido
duc:

+ Dién tich khu dat xay dung truong dugc xac dlnh trén co s& sb lop, s6 hoc
sinh va dic diém viing mién voi bmh quén ti thiéu 10 m? cho mét hoc sinh dbi véi
khu vyc nong thon, mién nii; 06 m? cho mdt hoc sinh d6i v&i khu vyuc thanh pho
thi xa. Di véi noi khé khan vé dét dai, c6 thé thay thé dién tich sir dung dat bang
dién tich san xay dung va bao dam du dién tich theo quy dinh; Uy ban nhén dan cép
huyén chiju trach nhiém lap d& 4n béo cdo viéc sir dung dién tich thay thé va phai
duge Uy ban nhén dén cap tinh phe duyét;

+ Co chu khéi cong trinh gbm: _

Y Hang rao bao vé khudn vién trudng; cbng trudong; bién tén truong; phbng
hoc; phong hiéu truéng, phong pho hiéu truong; van phong; phong hop, phong gido
vién; thu vién; phong thiét bi gido duc; phong mdy tinh; phong truyén théng va hoat
- dong Doi; phong y té truong hoc; phong bao vé;
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Y Phong gido duc nghé thuat; phong hoc nghe nhin; phong tham van hoc sinh;
phong hd trg gido duc hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap; phong gido duc thé chat
hodc nha da nang;

Y Khu vé sinh ri€éng cho nam, nit, gido vién, hoc sinh, hoc sinh khuyét tat; khu
chira réc va hé théng cip thoat nuéc bao dam vé sinh; khu @ xe cho hoc sinh, gido
vién v nhan vién; khu d4t lam san choi, san tap c6 dién tich khong dudi 30% dién
tich khu dat ctia trurong; sin choi phai bang phing c6 ciy béng mat; san tﬁp phu hop
va bao dam an toan cho hoc sinh;

Y Khu nha #n, nha nghi bao dam dleu kién sirc khoe cho hoc sinh hoc ban trt;
khu vé sinh riéng cho mdi tAng nha, mdi ddy phong hoc; khu bé boi; khu thé duc thé
thao c6 d6 choi, thiét bi van dong cho hoc sinh.

'+ Bao dam c6 du thiét bj gido duc it nhét theo danh muyc thlet bi day hoc tbi
thiéu ctia B4 Gido duc va Pao tao, phuc vu kip thoi céc yéu cau vé thiét bi day hoc
cho gido vién va hoc sinh.

- Pia diém x4y dung trudng bao dam méi trudng gido duc an toan cho ngudi
hoc, ngudi day va nguoi lao dong.

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tép theo quy dmh phu hop
v6i gido duc tiéu hoc.

- C6 doi ngil gido vién, cén by quéan 1y, nhén vién dat tiéu chuén, da vé sb Iuong,
ddng bod vé co cau bao dam thuc hién chuong trinh gido duc.

- C6 &G ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phit trién hoat
ddng gido duc.
XI. Can c phap Iy caa tha tuc hanh chinh

1. Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 cta Chinh phu Stra
b1, bb sung mét s diéu cia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 théng 4 nam 2017
cua Chinh phu quy dinh ve diéu kién dAu tu va hoat dong trong linh virc gido duc

2. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh phu
quy dinh v& diéu kién dau tu va hoat dong trong Iinh vuc gido duc.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Poc lap - Tu do - Hanh phic

QuUY TRINH
Thi tuc: Sap nhép, chia tach truong tiéu hoc :
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 12845/QD-UBND
ngay 27 thdng 12 nam 2018 cua Chil tich Uy ban nhdn dén qudn)

L Trinh tu thuc hién
1. Trinh tu

- Budc 1: Uy ban nhan dén cép xa dbi véi truong tiéu hoc cong lap; td chirc
hodc c4 nhan d6i véi treomg tiéu hoc tu thuc chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd
so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phén tlep nhan vi tra két qua - Uy ban nhén
dén Quén vao cdc ngay lam viéc tir thir hai dén thi sdu (budi sang tir 07 gid 30 phuit
dén 11 gid 30 phit, budi chiéu tir 13 gis dén 17 glor)

- Buée 2: Bo phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan d4n Quén tiép nhan
hd so, kiém tra tinh day du cua céc gidy to c6 trong ho SO

' + Trudng hop hd so ddy du theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan hd so vi hen
tra két qua;

+ Trudng hop hd so chura day du thi hu(mg dan bb sung va hoan thién h so.

- Bwdc 3: Phong Gido duc va Dao tao tiép nhan hé so va kiém tra tinh hop 18
ctia hd so.

+Néu hd so chua hop Ié: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngaty nhan ho so, thong
béo béang van ban nhimg ndi dung can chinh stra, bd sung cho tb chitrc ¢4 nhan.

+ Néu hd so hop 1&: Trong thoi han 15 ngy lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop ¢,
néu du diéu kién, Trudng Phong Gidoducvabaotaocoy kién bang van ban va g hd so dé
nghi sdp nhap, chia, tich truong tiéu hoc dén Uy ban nhan dan Quén

- Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so hop 1€,
Chu tich Uy ban nhan dan Quén quyét dinh sap nhap, chia, tich trudng tiéu hoc. Néu
chua quyét dinh sap nhép, chia, tach thi c6 van ban thong bao cho Phong Gido duc
va Pao tao, Uy ban nhan dan cip x4, tb chirc, c4 nhan dé nghi sap nhap, chia, tach
néu 16 1y do.

- Buéc 5: Uy ban nhan cép xi hoic Tb chirc, c4 nhén cin cir vao ngay hen trén
Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh tai B6 phan tiép nhén va tra két qua clia Uy ban nhén dan Quan.

2. Quy trinh phi hgp véi TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ | Chirc danh thyc hi€én giao nhan hd so Thoi gian
B¢ phan
~ 1| Giao: Van phong HDND va UBND N
1 ].3;9 phaﬂn quan (B phan tiép nhan hd so va tra két I ngay
tiép nhan qua)
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STT | Co quan/ | Chirc danh thwce hién giao nhan hé so Thoi gian
Bo phian o ‘
‘Nhén: Phong Gi4o duc va Dao tao
(Chuyén vién thu ly)
Giao: Phong Giédo duc va Pao tao
Co quan A oiA .
, A (Chuyén vién thu ly) .
2 chuyén R . . . 14 ngay
A - | Nhén: Véan phong HDND va UBND
mon thy ly R 2 2
quén (T6 Tong hop)
Giao: Phong Gido duc va Pao tao
Thdm | (Chuyén vién thu Iy)
3 | quyen phé | Nhén: Van phong HDND va UBND 15 gay
duyét quan (Bo phén ti€p nhan ho so va tra két
qua)

II. Cach thirc thyc hién
Nop truc tiép hodc qua buu dién.
III. Thanh phan, s6 lvong hé so
- Thanh phan hé so:
+ T trinh vé viéc sap nhap, chia, tach;
+ Pé 4n sdp nhap, chia, tach;
+ C’éc V:Em ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dit dai, cic khoan vay, ng phai tra
va c4c van de khéc c6 lién quan;
+Y kién bang van ban cua cic co quan cé lién quan.
-Sé lrong hd so: 01 (mot) bo.
IV. Thoi han giai quyét
Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngiy nhan di hé so hop 1é.
V. D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhén dan cAp x4 (d6i véi trudng tiéu hoc cong 14p), to chirc hodc cd
nhén (do1 véi truong tiéu hoc tu thuc).
VI. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan thuc hién: Phong Gido duc va Dao tao.
-Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan d4n Quén.
VIIL Ket qua thwce hién thi tuc hanh chinh

Quyet dinh sép nhép, chia, tich truong tiéu hoc hogc van ban tir chéi néu 15 1y
do va huéng giai quyét.

VIII. L¢ phi
Khong.

IX. Tén miu don, miu to khai
Khong.
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X.  Yéu ciu, diéu kién thy hiéii-thi tuc hanh chinh
- Phu hop véi quy hoach mang ludi co s¢ gido duc dugc co quan quan 1y nha
nuéc c6 thdm quyén phé duyét va dp tmg yéu cau phét trién kinh té - xa hoi ctia dia
phuong;
- B4o dam an toan va quyén, lgi ich hop phap cua hoc sinh, gép phan ning cao
chét lwong va hiéu qua gido duc;
- Bao dam quyén, loi ich hop phép clia gido vién, c4n bd quan Iy va nhan vién.
XI. Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh
1. Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 04 théng 10 nam 2018 ciia Chinh phii Stra d6i, bd
sung mot sO dléu cia Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2017 cia Chinh
phi quy dinh vé diéu kién dau tur va hoat dong trong linh virc gido duc
2. Nghi dinh 6 46/2017/NDP-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ciia Chinh pht quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido dyc.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 - Poclap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH |
Thii tuc: Cho phép trwong tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 12845/QD-UBND
ngay 27 thdng 12 ndm 2018 ciia Chii tich Uy ban nhén dén qudn)

| Trinh ty thwe hién
1. Trinh tu

- Buge 1: Hi€u trudng trudng tidu hoc chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd
so truc tiép hoic qua buu dién dén B phén tlep nhan va tra két qua - Uy ban nhén
dén Quén vao céc ngay lam viéc tir thir hai dén thir sdu (budi sang tir 07 gi0 30 phut
dén 11 gid 30 phuit, budi chiéu tir 13 gitr ¢én 17 gio).

- Buéc 2: BO phan tlep nhan va tra két qua - Uy ban nhén dan cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day da va hop 1€ cia céc giay to co trong hd so:

+ Truong hop hé so ddy du, hop 18 theo quy dinh thi cip Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;

+ Truong hop hé so chua day du, chwa hop 18 thi huorng din bd sung va hoan
thién hé so.

- Bude 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho SO horp 1€,
Trudng Phong Gido duc va Pao tao quyet dinh cho phép nha trudng t6 chirc hoat
dong gido duc trd lai va phai dugc cong b cong khai trén c4c phuong tién thong tin
dai ching; truong hop chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc trd lai thl cd
van ban thong bdo cho trueong néu o 1y do va huong giai quyét.

- Budre 4: Hi€u trudng trudng tidu hoc cin cir vao ngay hen trén Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua dén nhén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai Bo phén
tiép nhan va tra két qué ciia Uy ban nhan din Quan.

2. Quy trinh phu hop véi TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ | Chirc danh thic hién giao nhéin hé so Thoi gian
B0 phan :
Giao: P’h(‘)ng Giég duc va Déq tao (BO
1 B0 phan | phén ti€p nh4n hd so va trd két qua) | nod
ti€p nhdn | Nhan: Phong Gido duc va Pao tao , &4y
(Chuyén vién thu ly)
C Giao: Phong Gi4o duc va Dao tao
oquad | Chuyen vién thy ly) .
2 chuyén 12 ngay
A . | Nhan: Phong Gido duc va Pao tao (Lanh
mon thuy 1y .
dao phong)
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STT | Co quan/ | Chirc danh thye hién giéo nhan hd so Thoi gian
B9 phén A

Giao: Phong Gido duc va Dao tao
(Chuyén vién thu ly)
Nhén: Phong Gido duc va Dao tao (Bo
phén tiép nhén hé so va tra ket qua)
II. Cach thirc thuc hién
Nop truc tiép hogc qua buu dién.
III. Thanh phin, s6 lrong hé so
- Thanh phén hé so:
+ T trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai;
+ Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;
+ Bién ban kiém tra.
- $6 lugng b so: 01 (m6t) bb.
IV. Thoi han giai quyét
Trong thdi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop le
V.  Do6i twong thye hién thi tuc hanh chinh
Hiéu trudng truong tiéu hoc.
VI. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan thuc hién: Phong Gido duc va Dao tao.
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Truéng phong Gido duc va Do tao.
VII. Két qua thwce hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép nha truong hoat dong gido duc trd lai hodc van ban tir
chéi néu 15 1y do va hudng giai quyét.
VIII. Lé phi

Tham
3 | quyén phé
duyét

2 ngay

Khong.
IX. Tén miu don, miu to khai
Khéng.

X.  Yéu clu, didu kién thwc hién thi tuc hanh chinh
Sau thoi han dinh chi, truong tidu hoc bi dinh chi d4 khéc phuc dugc nguyén
nhan dan dén viéc dinh chi.
XI. Cin cit phap Iy cia thi tuc hanh chinh

1. Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nzm 2018 cta Chinh pht Stra ddi, bd
sung mt sb didu cia Nghi dinh $6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu
quy dinh vé dleuklendautuvah()atdong trong Iinh vuc gido duc

2.Nghi dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21 thdng 4 ndm 2017 cta Chinh pha quy
dinh v& diéu kién d4u tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc. .

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 - Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH
Thi tuc: Giai thé trwomg tiéu hoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 12845/QD-UBND
ngay 27 thdng 12 ndm 2018 cia Chii tich Uy ban nhédn dan qudn)

L Trinh tw thwc hi€n
1. Trinh tu
- Buée 1: Uy ban nhan dan cép xi dbi véi truong tiéu hoc cong 1ap hoic TH
chirc, c4 nhan d6i véi truong tiéu hoc tu thuc chuén bi hd so theo quy dinh va ndp
hé so truc tiép hoic qua buu dién dén B6 phén tlép nhan va tra két qua - Uy ban
nhén dan Quén vao cic ngay lam viéc tir thir hai dén thi sdu (bubi sang tir 07 gior 30
phiit &én 11 gi&r 30 phut, budi chiéu tir 13 glo dén 17 giv).

- Budc 2: B6 phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhéan d4n Quén tiép nhan
hd so, kiém tra tinh day da va hop 1€ cia céc gidy to co trong hé so:

+ Trudong hop hé so day di, hop 18 theo quy dinh thi cip Gidy tiép nhan hé so
va hen tra két qua;

+ Truong hop hé so chua diy di, chua hop 18 thi hudéng dén bd sung va hoan
thién hd so.

- Buwédce 3:

+ Phong Gido duc va Pio tao xem xét d& nghi gidi thé cta td chirc, c4 nhan
thanh 13p treong tiéu hoc; bdo céo bing vin ban d& nghi Chu tich Uy ban nhan dén
Quan ra quyét dinh giai thé;

+ Chu tich Uy ban nhan dan Quan cin cir & nghi ctia Trudng Phong Gido duc
va Dao tao ra quyét dinh giai thé trong vong 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du
hé so. Quyét dinh giai thé phai ghi 15 1y do giai thé, c4c bién phap bao dam quyén,
loi ich hop phép cua hoc sinh, gido vién, cdn b quan ly va nhan vién va phai dugc
cdng bb cong khai trén cdc phrong tién thong tin dai ching. 7

- Buwéc 4: Uy ban nhan dén cép x4 hodc Té chirc, c4 nhén cin clr vao ngay hen
trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua den nhan két qua giai quyét thil tuc hanh
chinh tai B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Uy ban nhan dan Quan.

2. Quy trinh pha hgp véi TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ | Chirc danh thirc hién giao nhan ho so Thai gian
B¢ phan 7
Giao: Véan phong HDND va UBND
1 B phan qua;m (B0 phan ti€p nhan ho so va tra ket \
tiép nhan | 349 I ngay
’ Nhan: Phong Gido duc va Dao tao
(Chuyén vién thu ly)
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STT | Co quan/ | Chirc danh ﬁt__h_l.rc hién giao nhin hé so Thoi gian
B phin e
C Giao: Phong Gido duc va Pao tao
- -oqual | chyyen vien thy Iy) .
2 chuyén R . N . 17 ngay
A - | Nhan: Van phong HDND va UBND
mon thuy ly R A A :
quén (TS Tong hop)
Giao: Phong Gido duc va Dao tao
Thidm | (Chuyén vién thy 1y)
3 | quyén phé | Nhan: Vin phong HDND va UBND 2 ngay
duyét quén (B0 phan tiép nhan ho so va tra két |
qua)

II. Cach thirc thwe hién
Nop truc tiép hodc qua buu dién.
III. Thanh phin, s6 lwong ho so
- Thanh phén hd so:
Td trinh @8 nghi giai thé cta t6 chirc, c4 nhan.
- S6 luong hd so: 01 (mdt) bé.
IV. Thoi han giai quyét
Trong thdi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.
V. D6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhan dén cp xa (d6i véi truong tieu hoc cong 14p), to chirc hodc c4
nhén (d6i vai truong ti€u hoc tu thuc).
VI. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan thyc hién: Phong Gido duc va Dao tao.
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan Quan.
VII. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc.
VIIIL. Lé phi: Khong.
IX. Tén miu don, miu t& khai: Khong.
X.  Yéu clu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh
Khong.
XI. Can cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh
1. Nghj dinh 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nm 2018 ciia Chinh pht Sira doi,
b sung mét sb diéu ciia Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 théng 4 ndm 2017 ctia
Chinh phu quy dinh vé di€u kién dau tr va hoat dong trong linh vuc gido duc
2. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN

37




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH
Thi tuc: Cong nhan trudng tiéu hoc dat mirc chit lwong toi thiéu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 12845/QP-UBND
ngay 27 thdng 12 nam 2018 cua Chu tich Uy ban nhdn dén qudn)

L. Trinh ty thwc hién
1. Trinh tu

- Buéc 1:

+ Can ¢t céc tiéu chuin quy dinh vé murc chit luong tbi thiéu, truong tiéu hoc
va Uy ban nhan dan cép xa tu kiém tra, d4nh gid.

+ Xét thiy dat yéu cu, Truong tiéu hoc va Uy ban nhan dn phuong chuén bj hé so theo
quy dinh va ndp hd so truc tiép hodic qua buu dién dén B6 phan tlep nhén va tra két qua - Uy
ban nhén dan Quéan vao céc ngay lam viéc tir thir hai dén thir sdu (budi sdng tix 07 gior 30 phuit
dén 11 gio 30 phit, budi chiéu tir 13 gidr dén 17 gio).

- Budc 2: B6 phan tiép nhén va tra két qua Uy ban nhan dan Quan tiép nhan
hd so, kiém tra tinh day da, hop 1€ cua cac gidy to ¢ trong | hé so:

+ Truong hop hd so ddy di, hop 16 theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan va hen
tra két qua;

+ Truong hop hd so chua diy di, chua hop 1€ thi huéng dn bd sung va hoan
thién ho so.

- Buéc 3:

+ Trong thoi gian 15 ngay lam viéc Kké tir ngay nhén dugc hé so hop 18, Phong
Gi4o duc va Pao tao quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra va hoan thanh viéc thim
dinh két qua kiém tra cua truong tiéu hoc va Uy ban nhan dén phuong;

Can cir két qua kiém tra, Phong Gido dyc va Dao tao lam vén ban kém theo
bién ban kiém tra 4 > nghi Ch tich Uy ban nhan dan Quén quyét dinh céng nhan a6i
v01 nhimg trudng tiéu hoc dat mirc chat lu()‘ng t6i thiéu;

+ Trong thoi gian 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi cua
Phong Gido dyc va Dao tao, Chu tich Uy ban nhan dén Quén xem xét, quyét dinh
cdng nhan dbi véi truomg tiéu hoc dat mirc chat luong t6i thiéu.

- Budc 4: Truong tiéu hoc va Uy ban nhén dan phuong can cur vao ngay hen
trén Gidy tlep nhan va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét th tuc hanh chinh
tai B6 phén tiép nhén va tra két qua ctia Uy ban nhén dan Quan.
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2. Quy trinh pht hop véi TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ | Chirc danh’thic hién giao nhan hé so Thoi gian
Bo phén »
Giao: Van phong HDND va UBND
B phan quén (B0 phén tiép nhén ho so va tra két )
U | tiépnhan | 2% I ngay
PN | Nhan: Phong Gido duc va Dao tao
(Chuyén vién thu ly)
Co Giao: Phong Gido duc va Dao tao
| o quan | (chuyén vién thu ly) .
2 chuyén AN S 14 ngay
o - | Nhan: Van phong HDND va UBND
mon thy 1y n 2 2
‘quén (T6 Tong hop)
Giao: Phong Gido duc va Dao tao
Thidm | (Chuyén vién thu Iy)
3 | quyen phé | Nhén: Vén phong HDND va UBND 15 gay
duyét | quin (B0 phén ti€p nhan ho so va tra ket
' qua)

I1. Cach thirc thuc hién
N&p truc tiép hodc qua buu dién.
III. Thanh phén, s6 lirgng ho so
- Thanh phan hd so:
+ Bdo céo ty kiém tra clia nha trudng theo timg ndi dung da dugc quy dinh, c6
xac nhén cua Uy ban nhén dan cap x&;
+ Vin ban ciia nha trudng dé nghi Phong Gido duc va Dao tao kiém tra, cong nhén.
- S Iwong hd so: 01 (mdt) bo.
IV. Thoi han giai quyét
Trong thi han 30 ngdy 1am viéc k& tir ngiy nhan da hd so hop 1€.
V.  Déi twong thwc hién thi tuc hanh chinh
Trudmg tiéu hoc va iy ban nhén dan cAp xa.
VI. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan thyc hién: Phong Gido duc va Dao tao.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Quan.
 VIL Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh
Quyét dinh c6ng nhan d6i véi truomg tidu hoc dat mirc chét lwong t6i thiéu hoic
van ban tu choi.
VIII. Lé phi

Khong.
IX. Tén miu don, miu to khai
Khong.
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X. Yéu c?xu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Piéu kién dé truong tiéu hoc dugc kiém tra, céng nhan dat murc chét luong tbi
thiéu: C6 co s& vat chit doc 1ap, c6 dn cac khéi 16p caa toan cip hoc va dat céc tidu
chuén duoc quy dinh tai Muyc 1 Chuong II cta Thong tu 59/2012/TT-BGDDT, cu
thé:

- Tidu chuén v& t§ chirc va quéan 1y nha trirdng:

+ Co céu t6 chic bd mdy nha trudng:
: —  Hiéu truéng, phé hiéu truong va cac hoi dong (hoi dong truong d6i voi
truomg cong lap, hoi dong quan tri d6i véi trudmg tu thuc, hoi dong thi dua khen
thuong va cac hdi déng tu van khac) thuc hién theo quy dlnh hién hanh tai Piéu 1
truomg tiéu hoc;

— Nha truong c6 t6 chirc Pang Cong san Viét Nam, Cong doan, Poan
thanh nién Cong sén Ho Chi Minh, B6i T hiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Sao
Nhi dong Ho Chi Minh va c4c t6 chirc xa hoi khic theo quy dinh hién hanh tai Piéu
~ 1& truong tiéu hoc;

—  Nha truong c6 cic td chuyén mon, t§ van phong va hoat dong theo quy
dinh hién hanh tai Diéu 1é trudng tiéu hoc.

- Léphoc, sé hoc sinh, truong, diém truong:

— Lép hoc, s& hoc sinh trong mét 16p thuc hién theo quy dinh hién hanh
tai Dleu 18 truong tiéu hoc;

— Dia dlem dit truong, diém truong thuc hién theo quy dinh hién hanh tai
Diéu 18 treong tiéu hoc.

—  Chép hanh chu trvong, chinh sich cia Dang, phap lut ciia Nha nuéc,
su lanh dao, chi dao cua cap uy bang, chinh quyén dia phuong va co quan quan ly
gido duc c4c cip; dam bao Quy ché dan chu trong hoat dong cia nha trudomg:

—  Thyc hién cic chi thi, nghi quyét ctia cap ty bang, chip hanh sy quan
1y hanh chinh cta chinh quyén dia phwong, su chi dao vé chuyén mon, nghiép vu
clia co quan quan ly gido duc;

—  Thuc hién ché d6 béo céo dinh k¥, bdo céo dot xuit theo quy dinh;

— DPam bao Quy ché thyc hién dan cha trong hoat d6ng cda nha truong.

- Quan 1y hanh chinh, thuc hién céc phong trao thi dua: '

- Hbso phuc vu hoat dong gido duc ctia nha trudng thuc hién theo quy
dinh hién hanh tai Diéu 18 trudng tiéu hoc;

- Luutrudaydu, khoahocho so, van ban theo quy dinh cta Luét Luu tri¥;

—  Thuc hién c4c cudc van dong, tb chirc va duy tri phong trao thi dua theo
huéng din cia'nganh vi quy dinh ctia Nha nudc.

—  Quan ly cic hoat dong gido duyc, quan ly can bg, gido vién, nhan vién,
hoc sinh va quéan Iy tai chinh, d4t dai, co s& vat chét:

—  Thuc hién nhi€m vu quan 1y cic hoat dong gido duc va quén Iy hoc sinh:

—  Thuc hién chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc do B¢ truéng Bo
Giéo duc va Pao tao ban hanh,;
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—  Phén c6ng nhiém vu cu thé hang ndm cho timg gido vién, cdn bd, nhin
vién nha trudng bao gdm nhiém Ai gid6 duc, hd tro tré em c6 hoan canh khé khin
va tré em gai;

—  C6 sb liéu theo doi d4nh gi4 theo quy dinh vé sb luong va chat luong
gido duc hoc sinh trong timg nim hoc va trong 5 nam hoc lién tiép;

—  C6ké hoach va bién phap chi dao vé quan Iy céc 16p hoc & diém truong
dam bao chét lu’ong giang day;

—  C6 ké hoach, thuc hién va phdi hop véi co sé gido duc mdm non dé
chuan bi céc diéu kién thuan loi cho hoc sinh trude khi vao hoc 16p 1;

—  Théng ké va theo ddi hoc sinh dang hoc tai truong va sb tré trong do
tudi tir 6 dén 14 tudi ngoai nha truong, trong dia ban x&, phuong ma trudng theo doi
phd cép (chia theo do tudi, giéi tinh, thanh phan dan toc, khuyét tit, hoan canh khé
khéan);

—  Thuc hién ding céc quy dinh phap luat v& quan 1y tai san, tai chinh hién
hanh; cong khai cdc ngudn thu, chi hing nim do hiéu truéng quén 1y;

— €6 sb lién lac véi cha me hodc ngudi gidm ho hoc sinh.

—  Thuc hién tuyén dung, quan 1y c4n by, gido vién va nhan vién theo quy
dinh hién hanh ctia Luat Cén bg, cong chirc, Luat Vién chirc, Diéu 1¢ trudng tiéu hoc
va céc quy dinh khic cua phap luat.

—  Quan ly, sir dung diing quy dinh va hiéu qua tai chinh, dét dai, co s&
vat chét dé phuc vu céc hoat dong gido duc.

— . Bao dam an ninh trat ty, an toan cho hoc sinh va cho can bg, gido vién,
nhén vién:

—  Thyc hién cac quy dinh va xay dyng phuong an dam bao an ninh trat
tu, phong chong tai nan thuong tich, chdy nd, phong tranh cic hiém hoa thién tai,
phong chéng dich bénh, ngd doc thuc phim, phong trinh cic t& nan xi hoi
trong truong hoc;

—  Béao dam an toan cho hoc sinh va cho cén bg, gido vién, nhén vién trong
nha treong theo quy dinh hién hanh tai Piéu 1& truo'ng tiéu hoc;

—  Khong c6 hién tuong ky thi, vi pham vé gidi, bao Iyc trong nha truong.

—  Tiéu chudn v& cdn b quan 1y, gido vién, nhan vién va hoc sinh;

— Nang luc cua cdn bd quan ly:

—  Trinh d6 dao tao cta hi€u trudéng, phé hi€u trudng tir trung cap su pham
tr¢ 1€n. Hi€u trudng c6 it nhét 4 nam day hoc, phé hiéu trudng c6 it nhat 2 nam day
hoc (khong ké thoi gian tap su);

—  Dénh gid hiéu truéng, phé hiéu truéng hang ndm theo Quy dinh Chuén
h1eu trudng trudng tiéu hoc dat tir muc trung binh tré 1én;

—  Hiéu truéng, phé hiéu truéng duoc bdi dudng, tap huin vé chinh trj va
quan ly gido duc theo quy dinh.

— S0 lugng, trinh d6 dao tao ciia gido vién:

—  Bao dam du s6 luong gido vién & day cac mon hoc bét budc theo quy
dinh ciia B6 Gido duc va Pao tao. Pbi véi truong tiéu hoc day mot budi trong ngay
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¢6 it nhat binh quéan 1,2 gido vién/16p; dbi véi truomg tidu hoc day hai bubi trong
ngy c6 it nhit binh quan 1,5 gi4o vién/16p;

— (6 gido vién lam tdng phu trach Ddi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh;

— (6 it nh4t 90% gido vién dat chudn trinh d6 dio tao tré 1én;

—  Thuc hién chuong trinh bdi dudng thudng xuyén theo quy dinh ctia Bo
Giao duc va Pao tao.

—  Két qua danh gi4, xép loai gido vién va viéc ddm bao cdc quyén cua
gi4o vién:

— Nhimg gido vién dat chuén trinh d6 dio tao dugc danh gi4 theo Quy
dinh Chuén nghé nghiép gido vién tiéu hoc phai dat tir trung binh tré 1én;

—  Cé it nhit 40% gido vién dat danh hiéu gido vién day gidi chp trudng;

—  Cong tic dio tao, bdi dudng: nha truong c6 ké hoach bdi dudng dé tat
ca gido vién dat chudn va trén chuén vé trinh d6 dho tao; thuc hién nghiém tic
chuong trinh bbi dudng thudng xuyén theo quy dinh cua B6 gido duc va Dao tao; co
it nhit 50% gido vién duoc xep loai kh4, gioi vé bdi dudng thuong xuyen

—  Bao dam cdc quyén cia gido vién theo quy dinh ctia Piéu 1é truong tidu
hoc va clia phép luét.

—  Nha truong c6 nhin vién phu trich va hoan thanh cdc nhiém vy, duge
bao dam c4c ché do chinh s4ch theo quy dinh ctia Nha nudc vé ké toan, thi quy, van
thu, y té trudong hoc, vién chirc 1am cong tac thiét bi day hoc.

+ Hoc sinh:

— Bao dam quy dinh v& tudi hoc sinh theo quy dinh hién hanh tai Diéu 18
truong tidu hoc;

— Hoc sinh thyc hién ddy da cic nhiém vu va khéng bi ki luat do vi pham
cac hanh vi hoc sinh khdng dugc 1am theo quy dinh hién hanh tai Diéu 16 truong tiéu
hoc;

— Hoc sinh dwgc dam bao cic quyén theo quy dinh hién hanh tai Didu 18
trueomg tiéu hoc.

- Tiéu chudn vé co s Véjt chét va trang thiét bi day hoc:
+ Khuén vién, céng trudng, hang rao béo vé, san choi, san tap:

— Dién tich khuén vién va cic yéu chu vé xanh, sach, dep, thodng mat dam

bao tb chirc hoat dong gido duc;

— C6 cbng, bién tén truong, tudng rio bao quanh;

— C6 san choi, san tap thé duc thé thao.

+ Phong hoc, bang, ban ghé cho gido vién, hoc sinh:
— S6 lugng phong hoc di cho céc 16p hoc @ khong hoc ba ca. Phong hoc duge
x4y dung ding quy cach, du 4nh sang;
— Ban ghé hoc sinh dam bao yéu ciu vé vé sinh trudmg hoc; ¢6 ban ghé phu
hop cho hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhép;
—  Kich thudc, mau sic, cich treo ctia bang trong 16p hoc dam bao quy dinh vé
vé sinh truéng hoc.
+ Khéi phong, trang thiét bi vin phong phuc vu cong tic quan 1y, day va hoc:
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- Khéi phong phuc vu hoc tip bao gdm: thu vién, phong dé thiét bi gido
duc; khdi phong hanh chinh quanitri bao'gom phong hiéu truong, phong hop;
- Phong y té trudng hoc 6 th thudc véi céc loai thubc thiét yéu;
- Cé céc loai mdy vin phong (mdy tinh, mdy in) phuc vu cOng tic quan
1i va giang day.
+ Khu vé€ sinh, nha dé xe, hé théng nudc sach, hé théng thodt nudc, thu gom
rac:
— (6 khu vé sinh danh riéng cho nam, danh riéng cho nit cdn b9, gido vién,
nhan vién; riéng cho hoc sinh nam, riéng cho hoc sinh nit;
— (6 chd dé xe cho can bd, gi4o vién va hoc sinh dam bao an toan, tién lgi;
- C¢6 ngu(“)n nudc sach dap ung nhu cau sir dung ciia c4n b, gido vién va hoc
sinh; hé théng thoét nuéc, thu gom rac dam bao vé sinh mdi truong.
+ Thu vién:

— Thu vién duoc trang bi sach gido khoa, tai liéu tham khao tdi thiu va
béo, tap chi phuc vu cho hoat dong day va hoc;

— Hoat dong cuta thu vién ddp Umg nhu cau day va hoc cla gido vién, hoc
sinh;

— Thu vién duogc bd sung sich, bdo va tai liéu tham khao hang nam.

+ Thiét bi day hoc va hiéu qué sir dung thiét bi day hoc:

— Thiét bi day hoc tbi thiéu phuc vu giang day va hoc tdp dam bao quy
dinh cta Bd Gido duc va Dao tao:

— Nha truong c6 céc loai thiét bi gido duc theo danh muc t6i thiéu do B
Gido duc va Dao tao quy dinh;

— MBOi gido vién c6 it nh4t mot bd vin phong phim can thiét trong qud trinh
giang day, mot bo séch gido khoa, tai liéu hudng dan giang day va céc
tai liéu can thiét khéc;

— M01 hoc sinh phai cd it nhit mot bd sach gido khoa, cac d6 dung hoc tap
t6i thiéu. Hoc sinh nguoi dan toc thiéu sé duoc 4 ap dung cic phuong phap
day hoc, td chirc cdc hoat dong gido duc, dugc hd tro céc tai lidu, d6 ding
hoc tép phu hop dé hd tro hoc tleng Viét.

— Gido vién c0 y thirc str dung thiét bi day hoc trong cac gio 1én l6p va tur
1am mot sé db ding day hoc dap ung cac yéu cau day hoc & Tiéu hoc.

— Kiém k&, stra chita, nang cép, bo sung d6 ding va thiét bi day hoc hang
nam.

+ Tiéu chuén vé& quan hé gifta nha truong, gia dinh va xa hoi:
+ Tb chuc va hiéu qua hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh:

— T4 chirc, nhiém vy, quyén, trach nhiém va hoat dong ctia Ban dai dién
cha me hoc sinh thyc hién theo Diéu 1é Ban dai dién cha me hoc sinh do B trudng
B0 Gido duc va Dao tao ban hanh;

~  Nha truong tao diéu kién dé Ban dai dién cha me hoc sinh hoat dong;

— - Té chic cic cudc hop gilta nha trudng voi cha me hoc sinh, Ban dai
dlen cha me hoc sinh dé tiép thu y kién vé cong tic quan 1y clia nha trudng, cdc bién
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phdp gido duc hoc sinh, giai quyét c4c kién nghi ciia cha me hoc sinh, g6p ¥ kién
cho hoat dong ciia Ban dai dién cha me hoc sinh.
+ Cong tac tham muu cta nha truong véi cép iy Pang, chinh quyén va ph01
hop véi céc td chirc doan thé cua dia phuong

—  Nha truong tham muu véi cép ty Pang, chinh quyén va phdi hop véi
c4c tb chirc, doan thé dé x4y dung moéi trudng gido duc lanh manh trong nha trudng
va ¢ dia phuong;

—  Huy dong, st dung c6 hiéu qua cic ngudn luc x3 hoi dé xay dung co s&
vit chat, bd sung phwong tién, thiét bi day hoc, khen thuéng hoc sinh hoc gi6i, hd
trg hoc sinh nghéo.

+ Nha truong ph01 hop véi céc t6 chirc doan thé cua dia phuong, huy dong su
tham gia ctia cong dong dé gido duc truyén théng lich si, vin héa dan tdc cho hoc
sinh va thyc hién muc tiéu, ké hoach gido duc:

—  Phéi hop hiéu qua véi céc td chuc doan thé @& gido duc hoc sinh vé
truyén théng lich st, van hoa déan tdc;

—  Tuyén truyén dé ting thém su hiéu biét trong cong ddng vé noi dung,
phuong phép va cich danh gia hoc sinh tiéu hoc, tao diéu kién cho cong dong tham
gia thyc hién muc tiéu va ké hoach g1ao duc tiéu hoc.

+ Thyc hién cong khai cdc ngudn thu ctia nha truong theo quy dinh hlen hanh
vé cong khai dbi v0'1 co s¢ gido duc thudc hé thong gi4o duc quoc dan.

- Tiéu chuén v& hoat dong gido duc va két qua gido duc:

+ Thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc, ké hoach day hoc cua B Gido duc
va Pao tao, cic quy dinh vé chuyén mén cia co quan quan ly gido duc dia phuong:

—  Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén timg nam hoc, hoc ky, théng,
tuin cia nha trudng thyc hién theo quy dinh hién hanh tai Diéu 16 truong tiéu hoc;

— Day du céc mdn hoc theo quy dinh & tiéu hoc; ¢6 ke hoach tang thoi
luong day hai mén Tiéng Viét va To4n cho hoc sinh c6 khé khin vé nhén thirc; bam
sdt yéu cau co ban cua chuén kién thirc, ky nang; lya chon ndi dung, thoi luong,
phuong phép, hinh thirc phu h0'p vé6i timg d6i tuong hoc sinh de dam bao chét lwong
day va hoc, ddp mg kha ning nhén thirc va yéu cu phét trién trong diéu kién thuc
té cta dia phuong;

— Thuec hién béi dudng hoc sinh néng khiéu, phu dao hoc sinh yéu.

+ Céc hoat dong ngoai gio 1én 16p cla nha trudng:

—  C6 chuong trinh, k& hoach c4c hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p;

~' Tb chitc c4c hoat dong ngoai gio 1én 16p theo ké hoach, phi hop véi
Ira tudi hoc sinh;

—  Phén cdng, huy dong gido vién, nhan vién tham gia cdc hoat dong ngoai
g10 1€n 16p.

+ Cong téc phd cap gido duc tiéu hoc:

—  Tham gia thyc hién myc tiéu phd cap gido duc tidu hoc ding do tudi,
ngan chén hién tugng tdi mu chit ¢ dia phuong;



- To chirc "Ngay toan,dan dua tré dén truong huy déng dugc it nhat
95% tré 6 tubi vao 16p 1; ty 16 hoc ding do tudi dat tir 85% trd lén;
—  H& tro tré ¢6 hoan canh dic biét khé khan, tré khuyet tat toi truong.
+ Két qua xép loai gido duc cia hoc sinh:
— Ty 1é hoc sinh xép loai trung binh tré 1én dat it nhat 90%:;
— Ty 16 hoc sinh xép loai kh4 dat it nhét 30%:; xép loai gioi dat it nhit 5%;
— (6 hoc sinh tham gia céc héi thi, giao hwu do céc cip t6 chirc.
+ T chirc cdc hoat dong cham séc, glao duc thé chét, gido duc ¥ thirc bao vé
moi truong:
— Giao dyc y thirc tu cham séc stre khode cho hoc sinh;
— T6 chitc kham stc khoe, tiém chiing cho hoc sinh;
— T4 chirc cho hoc sinh tham gia cdc hoat dong bao vé moi trudng.
+ Hiéu qua dao tao clia nha truong:
— Ty 18 hoc sinh hoan thinh chuong trinh tiéu hoc sau 5 n3m hoc dat it nhit 85%;
— Tré 14 tudi hoan thanh chwong trinh tidu hoc dat 90% trd 1én.
+ Gido duc k¥ néing sng, tao co hdi dé hoc sinh tham gia vao qué trinh hoc tap:
—  Gido duc, rén luyén c4c k¥ ning séng phit hop véi d6 tudi hoc sinh;
— Tao co héi cho hoc sinh tham gia vao qua trinh hoc tadp mét cach tich
cuc, chu dong, sang tao;
—  Khuyén khich hoc sinh suu tdm va tu lam do dung hoc tap; chu dong
hop tac, gilip d& ban trong hoc tép.
XI. Cin cit phap Iy cda thi tuc hanh chinh

Thong tu s6 59/2012/TT-BGDPT ngay 28 thang 12 nam 2012 cua BY trudng
B6 Gido dyc va Dao tao ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan dénh gia, cong nhan
truong tiéu hoc dat mirc chét lugng tdi thiéu, truong tiéu hoc dat chuan quoc gia

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH
Thu tuc: Thanh lap, cho phép thanh lip trwdng trung hoc co s&
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 12845/QP-UBND
ngay 27 thdng 12 nam 2018 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn qudn)

I. Trinh ty thwc hién
1. Trinh tu
- Buéc 1 Uy ban nhén dan cap xa db6i véi truong THCS va truong pho thong

'¢6 nhidu cAp hoc ¢6 cip hoc cao nhit 1a THCS; t6 chirc hoic cd nhan doi Vi cdc
truong trung hoc tu thuc chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hé so truc tiép hoic
qua buu dién d¢én Bo phén tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhan dén Quén vao cic
ngay lam viéc tir thir hai dén thi sdu (budi sang tir 07 gidr 30 phiit dén 11 gio 30 phiit,
budi chiéu tir 13 gid dén 17 gio).

- Budc 2: Bo phan tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhan d4n Quén tiép nhén
hd so, kiém tra tinh day da va hop 1€ cua cac giay to c6 trong hé so:

+ Truong hop hd so diy du, hop 1é theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua; _

+ Trudng hop hd so chua day di, chua hop 18 thi huéng dan b6 sung va hoan
thién hd so.

- Buwéc 3:

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so horp 18, néu du
diéu kién, Phong Giso duc va Do tao c6 ¥ kién bang vin ban va giri hd so dé nghi
thanh 14p hoic cho phép thanh 14p truong dén Chi tich Uy ban nhan dan Quan; néu
chwa du didu kién thi c6 van ban théng béo cho Uy ban nhén dén cép xi hodc tb
* chitc, c4 nhan dé nghi thanh 1ap trudng néu 16 1y do;

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢, Cha tich
Uy ban nhan dén Quén quyét dinh thanh 14p hozc cho phép thinh lap truomg; néu
chua quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap trudng thi cé vin ban thong bdo
cho t6 chirc, c4 nhan dé nghi thanh 13p trudng néu 15 1y do.

Sau thoi han 02 nam, ké tir ngly quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap
c6 hiéu luc, néu trudng trung hoc khdng dugc cho phép hoat dong gido duc thi Phong
Gi4o duc va Pio tao bdo cdo ngudi c6 thdm quyén quyét dinh hity bd quyét dinh
thanh 1ap hoac cho phép thanh lap truo’ng

- Budc 4: Uy ban nhén dén cp x4 hoic Té chirc, c4 nhén cin clr vao ngay hen
trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua den nhén két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan Quén.
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2. Quy trinh pht hgp véi TCVNIS0*9001:2008

STT | Co quan/ | Chirc danh thyc hién giao nhin hd so Thoi gian
Bo phan
Giao: Van phong HDND va UBND
B phén quén (B6 phan tiép nhan h so va tra két \
U | tiépnhan |9 1 ngay
*" | Nhan: Phong Gi4o duc va Dao tao
(Chuyén vién thu ly)
C Giao: Phong Gi4o duc va Dao tao
o qual \ (Chuyén vién thu 1y) .
2 chuyén . . . . ~ 14 ngay
R - | Nhan: Véan phong HDND va UBND
mon thu 1y R 2 2
quéan (T6 Tong hop)
Giao: Phong Gi4o duc va bao tao
Thim | (Chuyén vién thy ly)
3 | quyén phé | Nhan: Vin phong HDND va UBND 15 gay
duyét quan (B6 phén tiép nhan hd so va tra két
qua)

I1. Cach thirc thye hién
Nop truc tiép ho#c qua buu dién.
III. Thanh phin, s6 lrgng hd so
- Thanh phén ho so:
+ T trinh vé viéc thanh 18p trudng;
+ P& 4n thanh 14p truong;
~ +3So0 yéu 1y lich kém theo ban sao vin bang, ching chi hop 1é ctia nguoi du
kién lam hiéu truong,
+Y kién bang vin ban cia cic co quan ¢6 lién quan v& viéc thanh 18p hoic cho
phép thanh 14p truong; .
+ Béo cédo giai trinh viéc t1ep thu y kién cua céc co quan c6 lién quan va béo
c4o bd sung theo y y kién chi dao cua Uy ban nhan d4n Quén (néu c6).
- S6 luong hd so: 01 (mdt) bo.
IV. Thoi han giai quyét
Trong thoi han 30 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du hd so hop 1&.
V. Poi twong thu'c hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cap xa (d6i véi truong THCS va truong pho thong c6 nhiéu
cép hoc c6 cip hoc cao nhét 13 THCS), Té chitc hodc c4 nhan (d6i v6i truong trung
hoc tu thuc).
VI. Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh
- Co quan thyc hién: Phong Giao duc va bao tao.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan din cAp Quan.
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VII. Két qua thirc hién tha tuc hanh chinh
Quyet dinh thanh 18p hoac cho phép thanh lap d6i véi truong THCS hozc
- truong phd thdng c6 nhiéu cip hoc €6 cap hoc cao nhét 132 THCS hozc vin ban tir
chdi néu r3 1y do va huéng giai quyét.
VIII. Lé phi: Khong.
IX. Tén mau don, miu t& khai: Khong.
X.  Yéu ciu, didu kién thc hién thi tuc hanh chinh
- C6 d¢ 4n thanh 14p truong phi hop véi quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi
va quy hoach mang luéi co sé gido duc cua dia phuong da dugc co quan quan 1 nha
nudc 6 thdm quyén phé duyét;

- Pé 4n thanh 14p trudng x4c dinh 13 muyc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ndi
dung gido duc; dét dai, co s& vat chét, thiét bi, dia diém du kién x4y dung truong; tb
chirc bd may; ngudn luc va tai chinh; phuong huéng chién hugc x4y dung va phat
trién nha truong.

XI. Can cir phap ly ciaa thia tuc hanh chinh

1. Nghi dinh 135/2018/ND- CP ngay 04 thang 10 nam 2018 cta Chinh phu Stra bi, bd
sung mdt sO dleu ciia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cua Chinh
pht quy dinh v& dleu kién d4u tur va hoat dng trong finh vuc gido duc

2. Nghidinh 56 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phu quy
dinh vé dleu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN10 Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH
Thu tuc: Cho phép hoat dong gido duc trudmg trung hoc co s¢
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 1 2845/0D-UBND
ngay 27 thdng 12 nam 2018 cua Chu tich Uy ban nhén dén quén)

I. Trinh ty thwc hién
1. Trinh ty

- Bwge 1: Trudng trung hoc cong 18p, dai dién cia t6 chiic hodc c4 nhin 601
véi trudong trung hoc tu thuc chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hé so truc tiép
hodc qua buu dién dén Bo phan tlep nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan Quén
vao céc ngay lam viéc tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gir 30 phut dén 11 gior
30 phiit, budi chidu tir 13 glo dén 17 gio).

- Bugre 2: B phén tiép nhan va tra két qua Uy ban nhén dan Quan tiép nhan
hd so, kiém tra tinh day du cha cac gidy to c6 trong ho SO

+ Truong hop hd so diy du theo quy dinh thi cdp Gidy tiép nhén hd so va hen
tra két qua;

+ Trudong hop hd so chua diy du thi hu’('mg dén b6 sung va hoan thién ho so.

- Buée 3: Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hd so va kiém tra tinh hop 18
ciahdso.

+Neuhosorchuahopleﬁnthongbaobangvanbannhlmgnmdlmgcanclmhsua,bosung
chotrunnghongﬂmhmOSngaylamwec ketumgaynhanhoso~

+ Néu h so hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so.

- Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ¢ hd so hop 1,
Trudng Phong Gido duc va Dao tao ra quyét dinh cho phép hoat dong gido duc. Néu
chwa quyét dinh cho phép hoat dong gido duc thi c6 van ban thdng béo cho trudong
néu 10 1y do va huong giai quyét.

- Buére 5: T6 chirc, ¢4 nhén cin c vao ngay hen trén Gidy tiép nhan ho SO va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B phan tiép nhén
va tra két qua ctia Uy ban nhén dan Quén.

2. Quy trinh phit hgp véi TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ | Chirc danh thyc hién giao nhian hé so Thoi gian
B phan

Giao: Phong Gido duc va Pao tao (Bo
Bo phan | phén tiép nhan hd so va tra két qua)
tiép nhan | Nhan: Phong Gido duc va Do tao
(Chuyén vién thu ly)

1 ngay
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STT | Co quan/ | Chirc danh thwc hién giao nhan hd so Thoi gian
B¢ phan :
Giao: Phong Giédo duc va Dao tao
Co quan A ia .
~ (Chuyén vién thu ly) N
2 chuyén R N . S T ~ 12 ngay
X - | Nhan: Phong Gido duc va Dao tao (Lanh
mon thu 1y SN
dao phong)
. Giao: Phong Giso duc va Dao tao
Tham A *A vd
3 uvdn phé (Chuyén vién thu ly) ) noi
4 ()1’ P Nhan: Phong Gido duc va Bao tao (BS &4y
uyet NI A LA S o2 LA o
phan tiép nhén ho so va tra két qua)

II. Cach thirc thyc hién
Nop truc tiép hoic qua buu dién.
III. Thanh phan, s6 lwong ho s
- Thanh phan hd so:
+ T trinh dé nghi cho phép nha trudng hoat dong gido duc;
+ Ban sao ¢6 chung thuc quyét dinh thanh 1ap hoic quyét dinh cho phép thanh
lap truong;

+ Van ban iham dinh cua cac co quan lién quan vé céc didu kién quy dinh tai
Diéu 27 ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP.

-Sé lugng hd so: 01 (mot) bo.
IV. Theoihan giai quyét
Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngy nhan dii hé so hop 16.
V. Déi twong thwce hién thi tuc hanh chinh ‘
Trudng trung hoc co s& cong l4p, dai dién cia td chitc hoic c4 nhan ddi véi
truong trung hoc tu thuc.
VI. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan thuc hién: Phong Gido duc va DPao tao.
-Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Truéng phong Gido duc va Pio tao.
VII. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép nha truong hoat dong gi4o duc hodc van ban tir chbi néu
16 1y do va hudng giai quyét.

VIIIL L§ phi

Khong.
IX. Tén miu don, miu to khai
Khong.

X. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chmh
-Co6 quyet dinh thanh lap hoac quyet dinh cho phep thanh lap.

- C6 dit dai, trrong sg, co so vét chit, trang thiét bi ddp tmg yéu cau hoat déng
gido duc. Co s& vat chat gdm:
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~ + Phong hoc duoc xay dungthigo tidu chuin, di ban ghé phit hop véi tAm véc
hoc sinh, c6 ban ghé ctia gido vién, c6 bang viét va du diéu kién vé 4nh sing, thodng
miét va bao dam hoc nhiéu nhét 13 hai ca trong mét ngay;

+ Phong hoc bd mén: Thuc hién theo quy dinh vé quy chuan phong hoc bé mén
do B¢ trudng B Gido duc va Dao tao ban hanbh;

+ Khéi phuc vu hoc tap gdm nha tap da nang, thu vién, phong hoat dong Poan
- P6i, phong truyén thong;

+ Khéi hanh chinh - quéan tri gdm: Phong 1am viéc cua hiéu trudng, phé hiéu
truong, van phong, phong hop toan thé can bd, gido vién va nhan vién nha truong,
phong céc ) chuyén mon, phong y té truong hoc, nha kho, phong thuong truc, phong
cua céc to chiac Pang, doan thé;

+ Khu sén choi, bi tap: C6 dién tich it nhét bdng 25% tdng dién tich sir dung
clia truong, c6 du thidt bi luyén tap thé duc, thé thao va bao dam an toan;

+ Khu dé xe: B4 tri hop 1y trong khudn vién truong, bao dam an toan, trat tu,
vé€ sinh; _

+ C6 hé thdng ha tdng cong nghé thong tin két ndi Internet d4p tmg yéu cu
quén 1y va day hoc.

- Pia diém ctia truong bao dam méi trudng gido duc, an toan cho hoc sinh, gido
vién, cdn bd va nhan vién. Truong hoc l1a mot khu ri€ng, c6 tuong bao quanh, c6
cong truong va bién tén truong Dién tich cta treong da theo quy dinh, dép tmg yéu
cau tb chirc cdc hoat dong gido duc.

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop
véi mdi cap hoc.

- C6 ddi ngii nha gido va can bo quan ly dat tiéu chuan ve pham chét va dat
trinh 4 chudn dugc dio tao phit hop véi timg cip hoc; du vé sb lugng theo co chu
vé loai hinh gi4o vién, bao dam thuc hién chuong trinh gido duc va td chirc cic hoat
dong gido duc.

- C6 da ngudn Iyc tai chinh theo quy dinh d bao dam duy tri va phit trién hoat

dong gido duc.

' - C6 quy ché tb chirc va hoat déng ctia nha trudng.

XI. Can cit phap ly cia thia tuc hanh chinh

1. Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 04 thing 10 nam 2018 cia Chinh phu Sira dbi, bd
sung mot s diéu cia Nghi dinh $6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu
quy dinh vé diéu klen dau tr va hoat dong trong linh vuc gido duc

2. Nghl dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vuc gido duc.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH
Thi tuc: Sap nhap, chia tach trwdmg trung hoc co s&
(Ban hanh keém theo Quyet dinh s6 1 2845/QD UBND _
- ngay 27 thdng 12 nam 2018 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn qudn)

L. Trinh ty thwc hién
1. Trinh tu
- Buoc 1: Uy ban nhan dén cap xa dbi voi truong THCS va truong pho thong

¢6 nhiéu cdp hoc c6 cip hoc cao nhit 1a THCS; t& chirc hogc c4 nhan ddi V01 cac
treong trung hoc tu thuc chuan bi hé so theo quy dinh va ngp hd so truc tiép hoic
qua buu dién ¢én Bo phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan Quén vio cic
ngay lam viéc tur thir hai dén thir séu (budi sang tir 07 gidr 30 phiit dén 11 gid 30 phiit,
budi chiéu tir 13 gid dén 17 giv).

- Budc 2: BO phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan Quan tiép nhén
hd so, kiém tra tinh day dd va hop 1€ cua céc gidy to c6 trong hd so:

+ Truong hop hd so ddy du, hop 18 theo quy dinh thi cip Gidy t1ep nhan hd so
va hen tra két qua;

+ Trudng hop hd so chua ddy di, chua hop 16 thi huéng dan bd sung va hoan
thién ho so.

- Buéc 3:

+ Trong thoi han 15 ngiy lam viéc, ké tir ngay nhén da hé so hop 1, néu du
diéu kién, Phong Gido duc va bao tao c6 ¥ kién bang vin ban va giri ho so dé nghi
s&p nhap, chia, tich dén Chu tich Uy ban nhan d4n Quén; néu chua da didu kién thi
¢6 vin ban théng bdo cho Uy ban nhén déan cip xi hoic té chirc, c4 nhin dé nghi
thanh lap trudong néu 1o 1y do;

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢, Chu tich
Uy ban nhan dan Quéan quyét dinh sap nhap, chia, tich; néu chua quyét dinh sap
nhap, chia, tach thi c6 van ban théng bio cho td chirc, c4 nhan dé nghi sép nhap,
chia, tdch néu r6 1y do.

- Budc 4: Uy ban nhan dén cép xi hosic T4 chiic, c4 nhén cin cur vao ngay hen
trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua den nhan két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh tai B4 phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan d4n Quén.

2. Quy trinh phu hgp vé1 TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ | Chitc danh thyc hién giao nhan hé so Thoi gian
B6 phan '
B6 phan Giao: Van phong HDND va UBND
1 i é'p nhén 33:;1 (B phan ti€p nhan ho so va tra két 1 ngay
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STT | Co quan/ | Chirc danh,;thu’chlén giao nhin hé so Thoi gian
B5 phan AN
Nhan: Phong Gido duc va Pao tao
(Chuyén vién thy ly)
Giao: Phong Gido duc va Pao tao
Co quan A in .
" (Chuyén vién thu ly) .
2 chuyén N . 14 ngay
A - | Nhan: Van phong HDND va UBND
mon thu ly R 2 A
quéan (T6 Tong hop)
Giao: Phong Gido duc va Pao tao
Thim (Chuyén vién thu ly) |
3 | quyén phé | Nhan: Vin phong HDND va UBND 15 gay
duyét | quan (B phén tiép nhan ho so va tra két
qui)

II.  Cach thirc thwc hién
Nop truc tiép hodc qua buu dién.
III. Thanh phén, s6 lwong ho so
- Thanh phén hd so:
+ To trinh v& viéc sdp nhap, chia, tich;
+ P& 4n sap nhap, chia, tich;
+ Céc vin ban xéc nhan vé tai chinh, tai san, dét dai, cdc khoan vay, ng phai tra
va c4c van de khac c6 lién quan;
+ Y kién bang vin ban clia cic co quan c6 lién quan.
- S6 lugng hd so: 01 (mdt) bd.
IV. Thoi han giai quyét
Trong thdi han 30 ngiy 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1.
V. Doituong thu'c hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhén dén cap xa (d6i véi truomg THCS va trudng pho thong c6 nhiéu
cép hoc c6 cép hoc cao nhét 1a THCS), Té chirc hoic c4 nhan (d6i véi truong trung
hoc tu thuc).
VI. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh
- Co quan thyc hién: Phong Gi4o duc va Dao tao.
-Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Quén.
VII. Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh
Quyet dinh sdp nhép, chia, tich d6i véi truong THCS hoic truong pho thong
c6 nhiéu cép hoc c6 cap hoc cao nhat 12 THCS hoic vin ban tir chéi néu 16 1y do.
VIII. Lé¢ phi '
Khong.
IX. Tén mau don, miu to khai
Khoéng.
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X.  Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh
- Phu hop v6i quy hoach mang luéi co s§ gido duc duge co quan quan ly nha

nude c6 thim quyén phé duyet va dap ing y€u cau phat tr1en kinh t€ - xa hdi cua dia
phuong;

- Bao dam an toan va quyén, loi ich hop phép ctia hoc sinh, gép phan ning cao
chét luong va hiéu qua gido duc;

- Bao dam quyén, loi ich hop phép cia gido vién, cdn bd quan 1y va nhan vién.

XI. . Can cir phép Iy ciia thi tuc hanh chinh
L Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10n3m 2018 ctia Chinh phi Stra ddi,

b6 sung mét'so di€u ciia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh
phu quy dinh vé di€u kién dau tur va hoat dong trong linh vuc gido duc

2. Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh pht quy
dinh vé diéu kién dau tir va hoat dong trong linh vuc gido duc.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 ‘Poc lap - Tw do - Hanh phic
QUY TRINH

Thua tyc: Cho phép trwong trung hoc co sé hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1 2845/0D-UBND
ngay 27 thdng 12 nam 2018 cua Chii tich Uy ban nhén dén qudn)

I. - Trinh tw thuc hién
1. Trinh tu

- Budc 1: Trudong trung hoc cong lap, dai dién cia td chirc hoic cd nhan d01
véi truong trung hoc tu thuc chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hé so truc tiép
hodc qua buu dién dén Bo phén t1ep nhén va tra két qua - Uy ban nhan dan Quéan
vao cdc ngdy 1am viéc tir thir hai dén thit sau (budi séng tir 07 gidr 30 phiit dén 11 gid
30 phiit, budi chidu tir 13 gid dén 17 gid).
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- Bwéc 2: BO phén tlep nhan vatra ket qua - Uy ban nhén dén cdp Quan tiép
nhén hd so, kiém tra tinh day du el cac ‘gidy to 6 trong hd so:

+ Truong hop hd so diy du theo quy dinh thi c4p Gidy tiép nhén hd so va hen
tra két qua; '

+ Trudong hop hd so chua day du thi hu(’mg d4n b6 sung va hoan thién hd so.

- Buéc 3: Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hd so va kiém tra tinh hop 18
ctia hd so.

+ Néu hd so chua hop 1¢ thi thong béo bang vin ban nhimg néi dung cin chinh sira, bb
sung cho trrong trong thoi han 05 ngay 13m viéc, ké tir ngay nhén hé so;

+ Néu hd so hop 1é thi thyuc hién giai quyét hd so.

- Bwérc 4: Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18,
Trudng Phong Gido duc va Do tao ra quyét dinh cho phép trudng trung hoc co s&
hoat dong gido duc trd lai va phai duoc cong bb cong khai trén cdc phuong tién ‘
thdng tin dai chiing. Néu chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc trd lai thi c6
vin ban théng bao cho trudng néu 13 1y do va hudng giai quyét.

- Buéc 5: TH chire, ¢4 nhan cén ctt vio ngay hen trén Gidy tiép nhan hé so va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B4 phan tiép nhan

‘va tra két qua ctia Uy ban nhan dan Quan.

2. Quy trinh phu hop vé1 TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ | Chitc danh thyce hién giao nhan hd so Thoi gian
B6 phan :
Giao: Phbng Gido duc V’Z\l Dao tao (B6 phéan
1 B6 phan | tiép nhan ho so va tra két qua) | noi
tidp nhan | Nhan: Phong Gido duc vi Pao tao (Chuyén &2y
vién thu 1y)
Co quan | Giao: Phong Gido duc va Dao tao (Chuyén
2 chuyén | vién thu ly) _ 12 ngay
mon thu 1y | Nhan: Phong Gido duc va Do tao (Lanh dao phong)
2 Giao: Phong Gido duc va Pao tao (Chuyén
Tham oA .
3 An phé vién thuy 1y) . 2 ned
quzﬁn érz Nhién: l?h(‘)ng Gido duc va Dao tao (B6 £ay
Y' | phan tiép nhan hd so va tra két qua)
II.  Cach thirc thuc hién

Nép truc tiép hodc qua buu dién.
III. Thanh phan, s6 lwgng ho so
- Thanh phén h so:
+ T& trinh cho phép hoat dong giz’lo duc tré lai;
+ Quyét dinh thanh 13p doan kiém tra;
+ Bién ban kiém tra.
-Sé lugng hd so: 01 (mot) bd.
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IV. Thoi han giai quyét
Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop €.
V.  D6i twong thye hién thi tuc hanh chinh

Truong trung hoc co s& cdng lap, dai dién cua t6 chirc hodc cd nhan dbi voi
trueong trung hoc tu thuc.

VI. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
.- Co quan thyc hién: Phong Gido duc va Dao tao.
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Truéng phong Gido duc va Pao tao.
VII. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép nha truong hoat dong gido duc tro lai hodc van ban tur
chéi néu 16 1y do va huéng giai quyét.

VIIL. Lé phi: Khong.
IX. Tén méu don, miu to khai: Khong.
X.  Yéu chu, dieu kién thwc hién thi tuc hanh chinh
Sau thdi han dinh chi, nguyén nhan dan dén viéc dinh chi duoc khéc phuc.
XI. Cin ci phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh

1. Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10nam 2018 ctia Chinh phu Stra d6i,
bb sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2017 cia Chinh pht quy dinh vé diéu kién dau tir va hoat dong trong linh vuc
gido duc

2. Nghi dinh s& 46/2017/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2017 cua Chinh
phti quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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UY BAN NHAN DAN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 &7~ <~ Doclap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH
Thi tuc: Giai thé trwong trung hoc co s&
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 12845/QD-UBND
ngay 27 thdng 12 ndm 2018 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén qudn)

L Trinh ty thuc hién
1. Trinh tu

- Buée 1: Trudng trung hoc co s& hoc t chirc, c4 nhan (dbi véi trudng trung
hoc tu thuc) chuén bi hd so theo quy dinh va ndp hd so truc tiép hoic qua buu dién
dén Bo phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan Quan vao cic ngay lam viéc
tir thir hai dén thir sdu (budi sang tir 07 gid 30 phut dén 11 gid 30 phiit, bubi chidu
tir 13 gior dén 17 gio).

- Budc 2: BO phén tiép nhan va tra ket qua Uy ban nhén dan Quén tiép nhan
hé so, kiém tra tinh day da va hop 1€ cua c4c giay to ¢ trong hé so:

+ Trudng hop hd so ddy dd, hop 18 theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;

+ Trudng hop hd so chwa diy du, chua hop 18 thi huéng dan bb sung va hoan
thién hd so.

- Buéc 3:

+ Phong Gido duc va Pao tao xem xét dé nghi cua t6 chirc, c4 nhan thanh lap
truong; bdo cao béang vin ban dé nghj Chu tich Uy ban nhan dan Quén ra quyét dmh
giai thé nha truorng,

+ Chu tich Uy ban nhan dan cip huyen ra quyét dinh giai thé truong trong vong
18 ngay 1am viéc, ké tir ngiy nhan du hé so hop 1é.

- Buérc 4: T6 chirc, c4 nhan cin cir vao ngdy hen trén Gidy tiép nhén hé so va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B$ phan tiép nhan
va tra két qua ciia Uy ban nhin dan Quén.

2 Quy trinh pht hgp vdi TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ | Chirc danh thyc hién giao nhén hé so Thoi gian
B¢ phan
Giao: Van phong HDND va UBND
B phan quén (B phén tiép nhéan ho so va tra ket )
| tiépnhan |92 ! ng2y
P Nhan: Phong Gido duc va Dao tao
(Chuyén vién thu ly)
Co quan | Giao: Phong Gido duc va Pao tao
2 chuyén | (Chuyén vién thu ly) 15 ngay
mén thu ly
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STT | Co quan/ | Chirc danh thwc hién giao nhan hoso |  Thoigian
Bo phan

Nhén: Vén phong HDND va UBND
quén (T6 Tong hop)

Giao: Phong Gido duc va Dao tao
Thdm | (Chuyén vién thu 1y)

3 | quyén phé | Nhan: Van phong HDND va UBND 2 ngay
duyét | quén (BO phén tiép nhén ho so va tra két
qua)

II.  Cach thirc thye hién
Nop truc tiép hoéc qua buu dién.
"III. Thanh ph?m, s6 lwong hd so
- Thanh phan hd so:
T& trinh dé ngh1 giai thé cia td chire, c4 nhan.
- S6 lwong hé so: 01 (mot) bd.
IV. Thoi han giai quyét
Trong thdi han18 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.
V.  Doi twong thye hién thi tuc hanh chinh
T4 chirc, c4 nhén thanh 14p truong (d6i véi truong trung hoc tu thuc), Trudng
trung hoc co s6.
' V1. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan thuc hién: Phong Gido duc va bao tao.
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Quén.
VIL. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh giai thé nha truong.
VIII. Lé phi
Khong.
IX. Tén miu don, miu to khai
Khong.
X.  Yéu cu, diéu kién thwrc hién thi tuc hanh chinh
Khong.
XI. Can ci phap Iy cia tha tuc hanh chinh
L Nghi dinh 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10n3m 2018 ctia Chinh ph Sira ddi,
bo sung mdt so di€u ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tir va hoat dong trong Iinh vurc gido duc
2. Nghi dinh s& 46/2017/ND-CP ngay 21 théng 4 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 wwe: 9 Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH :
Thi tuc: Cong nhén truong | mam non dat chuin Quoc gia
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 12845/0P-UBND
ngay 27 thdng 12 ndm 2018 ciia Chii tich Uy ban nhén dén qudn)

L Trinh ty thyce hién
1. Trinh tu ,

- Bwée 1: Can cr cic tidu chuén quy dinh vé truong mam non dat chuin quéc
gia, trrong mam non va Uy ban nhén dén phuong tién hanh tu kiém tra, d4nh gid
theo cdc murc d0 dat chuén. - |

- Budre 2: Uy ban nhén dan phuong chuén bi hd so theo quy dinh va nop hd so
tryc tiép tai B phan t1ep nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan Quan vio cic ngay
]am viéc tir thr hai dén thir sdu (budi séng tir 07 gid 30 phiit dén 11 gid 30 phuit, budi
chiéu tir 13 gior dén 17 glor)

- Buée 3: Bo phén tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhén dan Quén tiép nhan
hd so, kiém tra tinh day du va hop 1€ cua cac giay to c6 trong hd so:

+ Truong hop hd so ddy du, hop 18 theo quy dinh thi cAp Gidy tiép nhén hd so
va hen tra két qua.

+ Truong hop hd so chwra ddy du, chua hop 1€ thi hudng din bé sung va hoan
thién hd so.

- Budc 4:

+ Trong thoi han 15 ngiy lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1§, Uy ban
nhan dan Quén thanh 14p doan kiém tra va hoan thanh viéc thdm dinh theo dé nghi
ctia Uy ban nhan dan cap x4.

Doan kiém tra cdp quén (gém dai dién céc co quan chuc néng c6 lién quan do
chu tich Uy ban nhan dan Quan chi dinh) tién hanh thdm dinh két qua kiém tra, ddnh
gia cua Uy ban nhén dén phuong. Cén cir két qua thim dinh, xét thay truong dat
chuén quoc gia & muc d6 nao, doan kiém tra 1am van ban bao céo Uy ban nhin dan
Quan dé 1am hd so @ nghi Uy ban nhén dan Thanh phé t& chic thdm dinh theo mrc
do dé.

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngy nhan da hd so hop 18 tir Uy ban
nhan dan Quén, Uy ban nhin dén Thanh phé thanh 14p doan kiém tra va hoan thanh
viéc thdm dinh theo @& nghl cta Uy ban nhan dan Quan.

I-)oanklemtla’Ihanhpho (gomdaldlencaccoquanchucnangoohenquando Chu tich
Uy ban nhén danThanh phé chi dinh) tlenhanhthamdmhketquaklemua, d4nh gid cia Uy
ban nhén dan quén. Cancuketquathamdmh, xetthayt[uongdatchuanomuc dd nao, doan
kiém tra 1am t& trinh d& nghi chutlchbeannhandan’IhaIﬂlphomquyetdmhvacapBang
cong nhan dat chuin quéc gia & mirc d6 d6.
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+ Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngy nhan dia van ban dé nghi cia doan kiém
tra Thanh pho Chu tich Uy ban nhén dén Thanh phé ra quyet dinh va cAp Bang cong nhan
dat chuén quéc g1a (mxrc d6 1 hoac mirc d6 2) cho trudng mam non.

- Buwéce S: Uy ban nhan dan phuong cén cir vao ngay hen trén Gidy tiép nhan
ho so v hen tra két qua dén nhén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai Bo phén
tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan d4n Quan.

2. Quy trinh phit hop véi TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ | Chirc danh thwe hién giao nhan ho so Thoi gian
B¢ phan '
Giao: Vén phong HDND va UBND
B6 phan quéan (B6 phan tlep nhéan hd so va tra két )
U | tépnban |39 1 ngdy
p e Nhan: Phong Gido duc va Do tao
(Chuyén vién thu ly)
Giao: Phong Gi4o duc va Dao tao
Co quan AN iA .
. (Chuyén vién thu ly) N
2 chuyén R . N . 12 ngay
A - | Nhén: Van phong HDND va UBND _
mon thu ly . P ;
quén (T6 Tong hop)
Giao: Phong Gido duc va Dao tao
Thim | (Chuyén vién thy 1y) S
nat - : 2 ngay
3 | quyén ph€ | Nhan: Van phong HDND va UBND (15+10 ngay)
duyét | quan (Bo phén tiép nhén hd so va tra két 84y
qua) -

II.  Céch thirc thye hién
Nop truc tiép tai B6 phan nhan hd so va tra két qua cia Uy ban nhan dan Quén
III. Thanh phin, sé lrong hd s
- Thanh phén hb so: |
+ Ho so gtri vé Uy ban nhéan dan Quan:
- Bao cdo tu kiém tra cua truong mam non theo timg ndi dung cia tiéu

chuén truong mam non dat chuin qudc gia mirc d6 1 hozic mic d6 2 duge quy dinh
tai Thong tu s6 02/2014/TT-BGDDT, c6 x4c nhan ctia Uy ban nhan dan phudng;

Y T¢ trinh cua Chu tich Uy ban nhan din phuong @ nghi Uy ban nhan dan
Quaén kiém tra, thdm dinh.
+ Hb so giri vé Uy ban nhan dan Thanh phé:

— Béocaiotu klem tra ciia treong mam non theo timg ndi dung clia tiéu chuén trurong
méam non dat chuin qudc gia gia mic d6 1 hosic mirc d6 2 dugc quy dinh tai Thong tu s6
02/2014/TT-BGDPBT, c6 xé4c nhan cia Uy ban nhan dan phirong;

— Béo cdo két qua thAm dinh cia doan kiém tra Quan (theo mau);
— T& trinh ctia Uy ban nhan dan Quén d& nghj Uy ban nhén dén thanh phé
kiém tra, cong nhan.
- S6 luong hd so: 01 bd.
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IV. Thoi han giai quyet ,
Trong thoi han 40 ngay 1am v1ec F k&% ngiy nhén da hd so hop 18.
V.  D6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan phuong
VI. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh
- Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan Quén.
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.
VII. Két qua thwce hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh va Bang cong nh4n trudng mam non dat chudn quéc gia.
VIII. Lé phi
Khong.
IX. Tén mau don, mau to khai
Khong.
X.  Yéu cau, diéu kién thwrc hién thii tuc hanh chinh
Trudng méim non dat danh hiéu trudng tién ,tié'n ctia nam hoc lién ké va dat cac
ti€u chuan quy dinh tai Chuong II cua Quy ché ban hanh kém theo Thong tu so
02/2014/TT-BGDDT:
* Tiéu chuén treong mam non dat chuén quéc gia murc do 1:
- T6 chirc va quén ly:
+ Cong tac quén ly

—Truong mam non c6 ké hoach hoat dong nam hoc, hoc ky, thang va tuan; c6
bién phép va t6 chitc thuc hién ké hoach ding tién do;

— Hiéu truéng, phé hiéu trudng, céc t6 trudng chuyén mén nghiép vu, thuc
hién quén 1y, phan cong hop ly can b, gido vién, nhan vién theo quy dinh tai Didu
1€ trrong mam non, Luét can b, cdng chirc va Luét vién chic;

—Tb chirc va quan Iy t6t cc hoat dong hanh chinh, tai chinh, quy ché chuyén
mon, quy ché dan chu, kiém tra ndi by, d6i méi cong tac quan 1y, quan hé cong tic
va 12 16i am viéc trong trrong mam non;

—Quan Iy va str dung c6 hiéu qué co s& vét chit phuc vu cho hoat dong chim
séc, gido duc tré, ddm bao canh quan xanh, sach, dep, an toan;

—Luu trix dAy du va khoa hoc cic hd so, s6 sach phuc vu cong tic quan Iy clia
truong mam non;

—Thuc hién day @ céc ché @ chinh sach dbi v6i ngudi lao dong theo quy
dinh hién hanh;

—Thudng xuyén t6 chirc va duy tri cic phong trao thi dua theo huéng dan cla
nganh va quy dinh ctia Nha nudc;

—C6 bién phép néng cao doi sdng cho c4n b, gido vién va nhan vién trong
tredng mam non.

+ Céng téc td chirc

—Hiéu trudng va cic pho hiéu truéng c6 thoi gian 1am cong téc quén 1y lién
tuc trong nganh gido duc mam non, it nhat 13 5 nim ddi véi hiéu truéng va 3 nim
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d6i véi cc phé hiéu trudng; co bang tt nghiép tir cao dang s pham mam non tr&
1én, dd qua lép bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc va 1§ luan chinh trj theo
quy dinh; 6 tng dung cong nghé thong tin vao cong tdc quan ly va chi dao chuyén
mén; Hang nam, hidu truéng dugc cap quén ly gido duc truc tiép d4nh gid xép loai
tir kha trg 1én theo quy dinh cua chudn hiéu truéng truomg mam non do Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh; c6 da sb lugng phé hiéu truéng theo quy dinh.

—Hiéu truong va céc phé hiéu trudng c6 néng luc quén ly va t6 chirc céc hoat
dong cua truong mam non, nam vimg Chuong trinh gi4o duc mim non; cé phim
chét dao duc tdt, dugc gido vién, cin bo, nhan vién trong truong va nhén dan dia
phuong tin nhiém; hing nim dat danh hiéu lao dong tién t1en trg [én.

+ Céc t6 chirc, doan thé va Hoi dong trong truong mam non

—Ho1i dong trudng d6i v6i trudng mam non «cong lap, Ho1 dong quan tri ddi
voi trudng mém non dan 1ap, tu thuc va céc hoi ddng khac trong truong mam non
dugc td chire va thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18 truong mam non; chi trong cong
tdc gidm sat hoat dong ctia trzdng mam non; gidm st viéc thyc hién céc nghij quyét
va quy ché dan chii trong céc hoat déng ctia truong mam non;

—Céc tb chitc Pang, Cong doan, Poan Thanh nién cta trudng mim non hoat
dong hiéu qua c6 tac dung thic day sy phit trién ctia nha trudng, gép phan ning cao
chét lugng cham séc, gido duc tre;

—Ban dai dién cha me hoc sinh phdi hop chit ché véi truong mAm non trong
céc hoat ddong chim séc, gido duc tré, huy dong duoc su déng gbp cua cong dong
cho phong trao gido duc mim non cila dia phuong.

+ Chép hanh c4c chu trrong, chinh sdch cua Dang, phdp luét cia Nha nudéc,
su chi dao cua co quan quén ly gido duc cic cip

—Trudng mim non thyc hién tét cic chi  truong, chinh sach cua Pang va phép
luat cua Nha nudc li€n quan dén gido duc mim non; chép hanh nghiém chinh sy
quan ly cua chinh quyen dia phuong; chu dong tham mwu vai cap uy Dang, chinh
quyén dia phuong vé ké hoach phat tridn va céc bién phdp cu thé dé trwong mam
non thuc hién muc ti€u gido duc mam non;

—Trudng mim non chip hanh su chi dao truc tiép vé chuyén mén, nghiép vu
ctia phong gido duc va dao tao, thuc hién day du cic quy dinh vé bdo cdo véi co
quan quan ly cap trén.

— Do6i ngli gido vién va nhén vién:

+56 lugng va trinh d§ dao tao

Pu s6 luong gido vién, nhan vién theo quy dinh. Bam bao 100% giao vién va
nhan vién dat chuén trd 1én vé trinh d ddo tao, trong d6 co it nhit 40% sb gido vién
dat trén chudn vé trinh do do tao.

+ Phidm chét, dao dirc va nang luc chuyén mén, nghiép vu

—C6 it nhét 50% gido vién dat danh hiéu gido vién day gioi chp truong, trong

d6 it nhit 20% gi4o vién dat danh h1eu gido vién day gidi cap huyén tré 1€n;
—Hang nam, cé it nhit 70% sb gi4o vién, nhan vién dat danh hiéu lao dong
tién tién va c6 chién s thi dua tir cAp co s& trd 1én. Khong c6 cdn b, gido vién, nhan
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vién nao bi ky luat tir hinh thic cénh c4o tré 1én, khong c6 gido vién yéu kém vé
chuyén mén nghiép vu; Biivite ey

—Hang nam, c6 it nhét 50% s6 gido vi€n dat loai kha tr¢ 1€n theo quy dinh cta
Chuin nghg nghiép giéo vién mam non do B6 Gido duc va Bao tao ban hanh, trong
dé c6 it nhat 50% so gido vién dat loai xuat sac; khong cé gido vién bi x€p loai kém.

+ Hoat dong chuyén mén

—Céc td chuyén mdn hoat dong thed quy dinh ctia Diéu 18 trudng mam non;

—Tmbng mam non tb chirc dinh ky céc hoat dong: trao dbi chuyén m6n,’sin’h
hoat chuyén dé, tham quan hoc tép kinh nghi€ém va c6 b4o cdo danh gia cu thé doi
vé6i tung hoat dong;

—Gido vién tham gia day du céc hoat dong chuyén mén, chuycn dé va hoat
dong x4 hoi do trudng mam non té chirc hodc phéi hop té chirc;

—Gido vién img dung dugc cong nghé thdng tin trong cham séc, g1ao duc tré.

+ K& hoach do tao boi du'ong

—C6 quy hoach phat trién do1 ngf, c6 k& hoach bdi dudng dé ting s luong
gi4o vién dat trén chuén vé trinh d6 dao tao;

—Thuc hién nghi€m tic chuong trinh bdi dudng thudng xuyén, bdi dudng he
bdi dudng chuyén dé theo quy dinh ciia Bé Gido duc va Pao tao;

~100% gi4o vién c6 ké hoach va thyuc hién tu bdi dudng nang cao trinh do
chuyén mdén, nghiép vu. '

— Chét luong cham séc, gido duc tré:

Trudng mim non thyc hién nhiém vu nim hoc va Chuorng trinh gido duc mam
non do B6 Gido duc va Dio tao ban hanh, két qua hing nim dat cic yéu ciu sau day:

+ 100% céc nhém tré, 1ép mau gido t6 chirc cho tré n ban trd.

+ 100% tré dugc bao dam an toan vé thé chat va tinh than, khéng xay ra dich
bénh va ngd doc thuc phdm trong truedong mam non.

+100% tré dugc kham stc khoé diph k¥ theo quydinhtaii—)iéuleuuangmémnon.

+ Ti 1€ chuyén can cua tré: dat 90% trd Ién d6i v6i tré 5 tudi, 85% tré lén d6i
v6i tré & cac d6 tudi khic.

+C6 it nhét 85% tré phit trién binh thuong vé cin ning va chiéu cao theo tudi.

+ 100% tré bi suy dinh dudng dwoc can thiép bang cic bién phap nham cai
thién tinh trang dinh dudng.

+C6 it nhét 98% tré 5 tudi hoan thanh Chuong trinh gido duc mam non. 100%
tré 5 tudi dugc theo doi dénh gia theo B6 chudn phat trién tré 5 tudi. 100% tré dudi
5 tudi dugc hoc 2 budi/ngay.

+C6 it nhét 80% tré khuyét tat hoc hoa nhap (néu c6) dirge dénh gid c6 su tién b.

-Quy mé trudng, 16p, co s& vat chit va thiét bi:

+ Quy md truimg mam non, nhém tré, lé'p mau gido

S6 luong tré va sb luong nhém tré, 1op miu _gido trong truong mim non dam
bao theo quy dinh tai Dleu 16 trudng mam non; tt ca cdc nhém tré, 16p mau gido
- duoc phan chia theo do tudi.
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+ Dia diém trudong: truong mim non dat tai trung tam khu dan cu, thuan loi
cho tré dén tmong, dam bao céc quy dinh vé an toan va vé sinh mdi trudng.

+ Yéu cau vé thiét ké, xay dung: dién tich mit bang su dung cua truong mim
non binh quan ti thiéu cho mét tré theo quy dinh tai Diéu 16 truong mam non. Cac
cong trinh cua nha truong, nha tré (ké ca cac diém 1€) dugc xay dung kién cb hoic
bén kién cd. Khudn vién ngén céch voi bén ngoai bang tuong gach, g, kim loai
hodc cdy xanh cat tia 1am hang rao. Céng chinh c6 b1en tén truong theo quy dinh tai
Diéu 1¢ truong mam non. Trong khu vuc trudng mam non c6 ngudn nudc sach va
hé thong thoat nudc hop vé sinh.

+ Céc phong chuc néang

— Khéi phong nhém tré, 16p mau gido:

—Phong sinh hoat chung: dam bao dién tich trung binh cho mot tré theo quy
dinh tai Piéu 18 trudong mim non. Trang bi di ban ghé cho gido vién va tré, du do
dung, dd choi, hoc lidu cho tré hoat dong; c6 tranh anh, hoa, ciy canh trang tri dep,
phi hop. T4t ca d6 ding, thiét bi phai dam bao theo quy cich do B9 Gido duc v
Dao tao quy dinh;

— Phong ngu: dém bao dién tich trung binh cho mét tré theo quy dinh tai Didu
16 trudng mam non. C6 diy du céc dd ding phuc vu tré ngu;

—Phong v€ sinh: dam bao dién tich trung binh cho mét tré va cac yéu cau theo
quy dinh tai Piéu 1& truong mam non, dugc xiy khép kin hoac gan v6i nhém 16
thuén tién cho tré sir dung, trung binh 10 tré c6 1 bon cau vé sinh; chd di tiéu, di t1eu
dwoc ngan c4ch bang véch ngan Iimg cao 1,2m. D4i véi tré nha tré dusi 24 théng
trung binh 4 tré c6 1 ghé ngdi bd. C6 du nudce sach, bon rira tay cé voi nudc va xa
phong rira tay. Céc thiét bi vé sinh bing men su, kich thuéc phit hop véi tré;

— Hién choi (vira c6 thé 12 noi td chire an trua cho tré): thuén tién cho céc sinh
hoat cua tré khi mua, nfmg; dam bao quy céch va dién tich trung binh cho mét tré
theo quy dinh tai Diéu 18 trudong mam non. Lan can cta hién choi c6 khoang cch
gifra cac thanh giéng ding khong qué 0,1m.

—Khéi phong phuc vu hoc tap:

Phong gi4o duc thé cht, nghe thuét: c6 dién tich t6i thiéu 60 m2, c6 céc thiét
bi, d diing Phu hop v6i hoat dong phit trién thdm m¥ va thé chét cta tré (d6 choi
am nhac, quan 4o, trang phuc, dao cu mia, gia v&, vong tap...).

—Khéi phong t chirc an:

-+ Khu vye nha bép dam bao dién tich trung binh cho mét tré theo quy dinh tai
Didu le trudng mam non; dugc x@y dyng theo quy trinh van hanh mot chiéu theo
trinh tu: noi so ché, noi che bién, bep néu, chd chia thirc an. D6 diing nha bép day
du, vé€ sinh va duoc sap x&p ngan nip, thuan tién khi sir dung;

+ Kho thuc pham c6 phén chia thinh khu vuc dé c4c loai thue pham riéng biét, dm
bao c4c quy dinh vé vé sinh an toan thuc phim;C6 ti lanh huu mAu thitc n.

—Khbi phong hanh chinh quan tri:

+ Vin phong trudng: dién tich tbi thiéu 30m2, c6 ban ghé hop va ti vin
phong, cic biéu bang theo quy dinh cia B Gido duc va Dao tao;
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+ Phong hiéu trudng: dién tich téi thiéu 15m2, c6 day du cdc phuong tién
1am viéc va ban ghé tiép khach; i

+ Phong c4c pho hiéu trudéng: dién tich va trang bi phuong tién lam viéc nhu
phong hiéu trudng;

+ Phong hanh chinh quan trj: dién tich t6i thiéu 15m2, c6 mdy vi tinh va cic
phuong tién lam viéc;

+ Phong y té: dién tich t5i thiéu 12m2, c6 cic trang thiét bi y t& va do ding
theo doi suc khoé tré, ¢4 bang thong bdo cac bién phép tich cuc can thi€p chita bénh
va cham séc tré suy dinh dudng, tré béo phi; c6 bang ké hoach theo ddi tiém phong
va kham strc khoé dinh ky cho tré; c6 tranh anh tuyén truyén chim séc sirc khog,
phong bénh cho tré;

+ Phong béo vé, thuong truc: dién tich téi thiéu 6m2; c¢6 ban ghé, dong
hé, bang, sb theo doi khach;

+ Phong danh cho nhén vién: dién tich t6i thiéu 16m2, c6 ti dé dd ding c4 nhén;

+ Khu vé sinh cho gido vién, can bg, nhén vién: dién tich tb1 thiéu 9m?2; c6
dt nuée st dung, c6 bon rira tay va budng tim riéng;

+ Khu dé xe cho gido vién, can bg, nhan vién ddm bao an toan, tién loi.

+ San vudm: Dién tich sin choi dugc quy hoach, thiét k& phi hop. C6 cdy
xanh, thudng xuyén duoc chim séc, cit tia dep, tao bong mat san truong. C6 vuon
cdy danh riéng cho tré cham séc, bao vé cay coi va tao co hoi cho tré kham ph4, hoc
tap. Khu vuc tré choi dugc 1t gach (hoac lang xi mang) va tr(‘“)ng tham co, c6 it nhét
5 loai thiét bi va d6 choi ngoai trdi theo Danh muc thiét bi va d6 choi ngoai trdi cho
gido duc mam non do B6 Gido duc va Dio tao ban hanh. Sin vudn thuong xuyén
sach s&, c6 rao chin an toan ngén céach vdi ao, hd (néu co).

-Thuc hién xa hdi héa gido duc:

+ Nha truong thuc hién tbt cong tac tham muu voi cip ty Pang, chinh quyén dia
phuong, Hoi dong gido duc cap co s, cac ban nganh vé chil truong xay dung va giai phap
huy dong cdc ngudn luc phat trién gido duc mim non trén dia ban.

+ Céc hoat dong x4y dung moi truong gido duc trong trudng mim non

—Truong mam non c6 cic hoat dong tuyén truyen duéi nhidu hinh thire dé
tang cuong sy hiéu biét ctia cong dong va nhan din vé muc tiéu gido duc mam non,
tao diéu kién cho cong ddng tham gia va gidm sat cdc hoat dong chém soc, gido duc
tré cua nha truong nham thuc hién muc tiéu va ké hoach gido duc mam non;

—Truong mam non phdi hop véi gia dinh trong viéc chim séc, gido duc tré va
tao diéu kién thuan loi cho tré dugc vui choi, hoc tép; dam bao mbi lién hé thuong
xuyén gifra truong mam non, gido vién va gia dinh théng qua cic cudc hop phu
huynh, trao d6i truc tiép hoac cac hinh thirc khdc dé gitp tré phat trién;

—Trudng mam non chi tri va ph01 hop véi cac luc lugng trong cong dong va
gia dinh dé to chirc cdc hoat dong 1€ hoi theo Chuong trinh gido duc mam non phi
hop véi truyén thong cua dia phuong.

—Trudng mim non huy dong dugc sy tham gia tu nguyén cia gia dinh, cong
ddng va céc doanh nghiép, t6 chirc, c4 nhan nhim ting cudng co s& vat chat va t6
chirc cac hoat dong gido duc cta nha truong.
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* Tjéu chuén tredng mam non dat chudn qudc gia mirc 46 2:

- T chirc va quan l}’f

Dat cac quy dinh vé tiéu chuin murc do 1; d6i v6i hidu truéng, phé hidu trudng
c6 bang tét nghiép tir dai hoc su pham mam non tré 1én.

- B6i ngii gido vién va nhén vién:

Dat cdc quy dinh vé tiéu chuén mirc d6 1va cic yéu cAu sau:

+ S6 luong, trmh d6 dao tao cua gido vién

Pam bao du s6 luong gido vién theo quy dinh hién hanh. Co it nhit 50% s6
gido vién dat trén chuén vé trinh d6 dao tao.

+ Phim chét, dao dirc va ning lyc chuyén mon, nghiép vu.

—C6 it nhat 60% gido vién dat danh hiéu gido vién day gioi chp truong, trong
d6 it nhit 30% gi4o vién dat danh hiéu gido vién day gidi cap quén tré 1én;

- Hangnam,cmtnhat 80% s6 gido vién, nhan vién dat danh hi€u lao donghenﬁén;

- H::ir‘lg nam, sb gido vién dat chuin theo quy dinh cta Chuén nghé nghiép
gido vién mam non do B Gido duc va Pao tao ban hanh;

—M>i gido vién c6 ké hoach phén d4u sau khi dugc d4nh gid, xép loai theo

Chuin nghé nghiép gido vién mam non. K& hoach nay phai dugc luu trong hé so c4
nhén.

+ Hoat dong chuy€n mon 7
—M3i gi4o vién c6 bdo céo cai tién d6i méi phuong phép chim séc, gido duc
tré trong timg ndm hoc;

—Gido vién c6 ké hoach, c6 kién thirc va k¥ néng chdm séc, gido duc riéng
cho tré bi suy dinh dudng, tré tu ky, tré khuyét tat (néu co)

- Chét luong cham soc gido duc tré:

Dat cac quy dinh v& tiéu chudn muc d6 1 va cic yéu cAu sau :

+ Ty 1& chuyén cin cta tré: dat 95% tr& 1én dbi v6i tré 5 tudi, 90% tro 1én doi
Vo1 tré & cac do tudi khac.

+ 100% tré dugc an bén trd tai trudng.

+C6 ttnhft 95% tré phit trién binh thudmg vé cin nzing va chidu cao theo tudi.

- Quy mb trudng, 16p, co s& vat cht va thiét bi:

Pat cic quy dinh vé tiéu chuén mirc d6 1 va cc yéu ciu sau:

+ X&, phuong noi trudng dit tru s¢ duge cong nhén dat chudn phd cap gido
duc mam non cho tré em nim tudi.

+ Phong vi tinh: ¢6 dién tich t&i thidu 40m2 véi thiét bi cong nghé thong tin
pht hop, phuc vu céc hoat dong vui choi, hoc tap cua tré.

+ Phong hoi truong: ¢6 dién tich t61 thiéu 70m2 phuc vu cac hoat dong ngay
ho1, ngay 1; c6 thé két hop 14 noi trung bay hién vét truyén théng, luu niém, tranh
anh, dd dung, dd choi tu lam... cua nha truong.

o+ Sﬁq vudn ¢ it nhét 10 loai thiét b1 va dd choi ngoai troi theo Danh muc
thiét bi va do choi ngoai trdi cho gido d1;1c mam non do Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh; ¢6 khu choi giao thong va sin khau ngoai troi.
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- Thyc hién xa hoi héa gié(’Sw%hiC g

Pat c4c quy dinh vé tidu chuén mirc d6 1 va huy dong dugc cdc ngudn tai tro
@& hd tro cho c4n b, gido vién, nhan vién hoc tap nang cao trinh 46 thdng qua céc
16p bbi dudng chuyén mdn nghiép vu, tham quan hoc tap trong va ngoai nudc.

XI. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh
Thong tu s6 19/2018/TT- BGDDT nonngay 01 thang 10 ndm 2018 cua B¢ Gido

duc va Pao tao ban hanh quy dinh ve kiém dinh chét luong gido dyc va cong nhén
dat chudn Quéc gia d6i véi trudng mam non.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Péc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY TRINH
Tha tuc: Cong nhan trudng Tiéu hoc dat chuin Quéc gia
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 1 2845/0D-UBND
ngay 27 thdng 12 nam 2018 cua Chu tich Uy ban nhén ddn qudn)

| Trinh ty thwc hién
1. Trinh tu
- Bude 1: Can cir céc tiéu chudn quy dinh Ve truong tiéu hoc dat chuén quéc
gia, trudng tiéu hoc va Uy ban nhén dan céap xa tién hanh kiém tra, danh gi4 theo cic
mirc d0 dat chuén (mirc dd 1 hodc muc do 2).

- Budc 2: Uy ban nhan dan phuong chuén bi hd so theo quy dinh va ndp ho so
truc tiép tai B6 phan tlep nhan va tra két qua - Uy ban nhén dan Quéan vao cac ngay
1am viéc tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gir 30 phit dén 11 gid 30 phiit, budi
chiéu tir 13 gid dén 17 g10')

- Buéce 3: B phén tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dan Quan tiép nhan
hd so, kiém tra tinh day da, hgp 1€ cua céc glay to co trong hd so:

+ Trudmg hop hd so ddy du, hop 18 thi cip Gidy tiép nhan va hen tra két qua;

+ Trudng hop hd so chua diy du, chua hop 1€ thi huéng dan td chirc, c4 nhan
' bd sung va hoan thién hd so.

-Buwéc4:

+ Trong thoi gian 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1, Uy ban
nhén dan Quén thanh 14p doan kiém tra va hoan thanh viéc thim dinh theo dé nghi
ctia Uy ban nhén dan phu’ong

Poan kiém tra cip Quam (gbém dai dién céc co quan chirc nang c6 li€n quan do
chu tich Uy ban nhan dan quén chi dinh) tién hanh thim dinh két qua kiém tra, danh
gia cua Uy ban nhan dan phuong. Can cu két qua thim dinh, xét thay truong dat
chuén qudc gia & mic do nao, doan kiém tra 1am vin ban béo cdo Uy ban nhén din
Quén va Uy ban nhan dan cip Quan lam t& trinh dé nghi Uy ban nhan din Thanh
phd tb chirc thim dinh theo muc d6 dé.

+ Trong thoi gian 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hé so hop 16 tir Uy
ban nhan dan Quén, Uy ban nhin dan Thanh phd thanh 1ap doan kiém tra va hoan
thanh viéc thdm dinh theo d& ngh1 ctia Uy ban nhan dan Quan.

Poan kiém tra Thanh phé (gém dai dién c4c co quan chuc ning ¢ lién quan
do Chu tich Uy ban nhan danThanh phé chi dinh) tién hanh thdm dinh két qua kiém
tra, d4nh gid ctia Uy ban nhin'dan Quén. Cin ctt két qua thdm dinh, xét thiy truong
dat chudn & mirc d6 nao, doan kiém tra Thanh phé lam van ban kem theo bién ban
kiém tra @& nghi chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh va cap Béng cong
nhan dat chuan qudc gia & mirc d6 d6.
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+ Trong thoi gian 20 ngay lam viéc ké tirngay nh4n duoc van ban a& nghi cia doan kiém
tra Thanh pho Chu tich Uy ban nhéan:dan Thanh phd quyet dinh va cip Bang cong nh4n dat
chuén quoc gia (murc d6 1 hodc mirc do 2) cho trudng tiéu hoc.

- Bwéc 5: Uy ban nhan dan phuong can cir vao ngay hen trén G1ay tiép nhén
va hen tra két qua dén nhén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B6 phén tiép
nhan va tra két qua cua Uy ban nh4n dan Quén.

2. Quy trinh phu hop v6i TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ | Chirc danh thwc hién giao nhin hé so Thei gian
B¢ phan
Giao: Van phong HDND va UBND
1 B phan quan (B6 phan tiép nhan hé so va tra két )
tiépnhan | 3% 1 ngay
* | Nhan: Phong Gido duc va Dao tao
(Chuyén vién thu ly)
Giao: Phong Gido duc va Pao tao
Co quan A oid N
A (Chuyén vién thy ly) .
2 chuyén 17 ngay
A Nhén: Van phong HDND va UBND
mon thu ly
quan (T4 Tdng hop)
Giao: Phong Gido duc va Pao tao
Thdm | (Chuyén vién thu Iy) 2 ngh
3| quyénphé | Nhgn: Vin phong HDONDVaUBND | oo > )
duyét | quan (Bo phan tiép nhan hd so va tra két g2y
qua)

II. Cach thirc thwe hién
Nop truc tiép tai B6 phan nhn hd so va tra két qua ctia Uy ban nhin dan Quan
III. Thanh phin, s6 lwgng hd so
- Thanh phén hé so:
+ Hb so giri Vé Uy ban nhén d4n Quén gdm:
—Bdo cdo tu kiém tra ctia nha trudng theo timg ndi dung da duoc quy dinh,
¢6 xé4c nhéan ctia Uy ban nhan dan Phuong;
. —Vanban Chu tich Uy ban nhan dan Phuong dé nghi Uy ban nhan dan Quan
kiém tra, thAm dinh.
+ Hb so giri v& Uy ban nhéan dan Thanh phé gdm:
—Bdo cdo tu kiém tra ca nha truong theo timg néi dung da dugc quy dinh,
¢6 x4c nhan cua Uy ban nhan dan phuong;
—Béo cdo két qua thim dinh cta doan kiém tra Quén;
—Vin ban cia Uy ban nhin dan Quén dé nghi Uy ban nhin danThanh phd
kiém tra, cong nhén.
- $6 Iuong hé so: 01 bd.
IV. Thoihan giai quyét
Trong thdi han 60 ngdy lam viéc, ké tir ngiy nhan da hd so hop 1€.
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V.  Dbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:Uy ban nhan dén phuong.
VI. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh '
- Co quan thuc hién: Uy ban nhin dan quén.
-Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd.
VII. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh va Bang cong nhén truong tiéu hoc dat chudn quéc g1a (e do 1/murc d6 2).

VIII. Lé phi: Khong.

IX. Tén miu don, miu to khai: Khong.

X.  Yéu cau, dieu ki¢n thyc hién thi tyc hanh chinh

* Piéu kién dat chun quoc gia mirc 9 1: Pat danh hiéu trudng tiéu hoc tién
tlen cuia nam hoc trudc, dat cic tiéu chuén cta trudng tiéu hoc dat mirc chat lugng
t6i thiéu va cac yéu cau sau:

- T4 chitc va quan Iy nha truong:

+ Thuc hién nhiém vu cia cic td chuyén mon, td van phong

Nha trudng td chic dinh ki cdc hoat dong trao dbi chuyén mén, sinh hoat
chuyén d&, tham quan, trao dél hoc tdp kinh nghi€ém v&i c4c trudng ban va c6 bdo
cdo danh gid cu thé dbi v&i mdi hoat dong nay.

+ Quan 1y hanh chinh va thuc hién c4c phong trao thi dua

— Ung dung cong nghé thong tin trong cong tic quan ly;

— Chua dong, sang tao va dat két qua cao trong viéc thuc hién c4c cudc van dong,
phong trao thi dua theo huéng din ciia nganh va quy dinh cia Nha nuéc.

+ Quan ly cac hoat dong gido duc

— Nha trudong xay dung ké hoach hoat dong nam hoc, hoc ki, thang, tun; c6
phuong huéng phat trién timg thoi ki; ¢6 bién phap t6 chir thyc hién ké hoach diing
tién do;

— Quan ly va sir dung hidu qua co s& vat chat dé phuc vu cho hoat dong day,
hoc va céc hoat ddng gido duc khic; |

— Céc tb chic, doan thé va hoi ddng nha trudng duogc td chirc va hoat dong c6
hiéu qua;

— Nha trudng chdp hanh sy chi dao truc tiép vé chuyén mdn, nghiép vu cia
phong gido duc va dao tao. Thuc hién nghi€ém tic bao c4do dinh ki va doét xuét (néu
c6) tinh hinh gi4o duc tiéu hoc & dia phwong véi cip trén theo quy dinh.

- Céan b quan ly, gido vién, nhén vién va hoc sinh:

+ Nang lyc cia cdn b quan ly

— Trinh 46 dao tao cua hi€u trudng, pho hiéu truéng tu Cao dang Su pham tré -
1&n; hiéu trudng c6 it nhit 5 nam day hoc, phé hiéu truéng c6 it nhit 3 nim day hoc
(khong ké thoi gian tap su);

— PDénh gi4 hiéu trudng, phé hidu truéng hang nim theo Quy dinh Chuén hidu
trudng treong tiéu hoc dat tir mirc kha tré 1én.

+ S6 luong, trinh doé dao tao clia gido vién

— Bao dam du sb lugng va co céu gido vién ¢ day cdc mdn hoc theo quy dinh
ctia B Gido duc va Pao tao. Gido vién day cdc mdn thé duc, 4m nhac, mi thuat,
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ngoai ngit va tin hoc chua qua dao tao su pham tiéu hoc phai duogc tap huén va dugc
cap Chimg chi su pham tiéu hoc; *+ i

— €6 100% gido vién dat chuén trinh d6 dao tao, trong d6 it nhét 40% gido vién
dat trinh d6 trén chuén;

— Cong tac dao tao, bdi dudng: nha truong c6 quy hoach xay dung doi ngi, ké
hoach bdi dudmg dé tit ca gido vién dat chudn va trén chuan vé trinh d6 dao tao; thuc
hién nghi€ém tic chuong trinh bdi dudng thuong xuyén theo quy dinh cua B§ gido
duc va Pao tao; timg gido vién c6 ké hoach va thyc hién tu b01 dudng nang cao trinh
d6 chuyén mon, nghiép vu; ¢6 it nhit 70% gido vién dugc xép loai kha, gioi ve boi
dudng thudng xuyén, trong d6 c6 it nhat 25% gido vién duoc xép loai gidi vé bdi
dudng thuong xuyén, khong c6 gido vién khong hoan thanh ké hoach.

+ Két qua danh gi4, xép loai gido vién

- Coit nhat 50% giéo vién dat loai kha tr¢ Ién, trong do co it nhit 15% gi4o
vién dat loai xuét sic theo quy dinh Chuin nghé nghiép gio vién tleu hoc;

— C6 it nhét 50% gido vién dat danh hiéu gido vién day gioi cip truong, trong
do it nhat 20% gido vién dat danh hiéu day gioi cap huyén tré 1€n; khong c6 gido
vién yéu kém vé chuyén mén, nghiép vu.

— Co s& vét chit va trang thiét bi day hoc:

+ Dién tich, khudn vién, san choi, san tap
- — Dién tich, khudn vién, sin choi, san tap thuc hién theo quy dinh hién hanh tai

Diéu 18 truong tidu hoc;
- — Péi V61 nhitng truong 6 thanh phd, thi xa v thi trdn dd dugc xay dung tir nim
1997 tré vé trude, do didu kién dic thii, c6 thé van dung dé tinh dién tich khudn vién
nha truomg 1a dién tich mét bang sir dung; c6 san choi, san tdp dam bao yéu ciu cho
hoc sinh luyén tap thuong xuyén, c6 hiéu qua; t6 chitc dugc it nhét 1 budi/thdng cho
- hoc sinh hoc tép thuc té & ngoai lp hoc;

— Béo dam yéu cAu méi truong su pham xanh, sach, dep, yén tinh, thodng mat,
thu4n tién cho hoc sinh hoc tap, vui choi; khong c6é hang quén, nha & trong khu vuc
trurong; moi truong xung quanh khu vuc truro’ng sach, dep, an toan;

— Dién tich san choi, san tap thé duc thé thao (hodc nha da nang) dugc bb tri,
xay dung theo quy dinh hién hanh tai Piéu 1¢ truomg tiéu hoc; sin trudng c6 tréng
cdy béng mat va c6 tham co.

+ Phong hoc, bang, ban ghé cho gi4o vién, hoc sinh

— Trudng c6 tdi da khong qua 30 16p; mbi 16p c6 t6i da khong qué 35 hoc sinh.
C6 du 1 phong hoc/1 16p. Dién tich phong hoc dat tiéu chuén theo quy dinh hién
hanh cia B6 Y té.

—  Kichthudc, vat lidu, két cAu, kiéu déng, mausacbanghehocsnmbaodamquydmhluenharm
clia BY Gido duc va Do tao, B Khoa hoc va Cong nghé, BOY .

+ Khéi phong, trang thiét bj vin phong phuc vu cong tdc quan ly, day va hoc

— Khbi phong phuc vu hoc tap, kh01 phong hanh chinh quan tri thuc hién theo
quy dinh hién hanh tai Diéu 18 truo’ng tiéu hoc;

— Khu nha bép, nha nghi (ndu c6) phai dam bao diéu kién su:c khde va an toan,
v€ sinh cho hoc sinh.

+ Khu vé sinh, nha dé xe, hé théng nuée sach, hé théng thoat nudc, thu gom rac
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— Khu v¢ sinh ciia c4n bg, gido vién, nhin vién, hoc sinh dam bao yéucéuantoén, thudn
tién, sach s€ Vaduocxaydlmg ¢ vi trf phit hop voi canh quan nha truong;

— C6nha dé xe cho can bd, gido, v1en,nhanv1f:n, hoc smhva dambao an toan, tién loi.

+ Thu vién

—  C6 thu vién dat chuan tré 1én theo quy dinh vé tiéu chuin thu vién trudng pho
thong do BS Gido duc va Dao tao ban hanh;
- — Hoat dong cua thu vién d4p ing nhu cAu nghién ctru, day hoc cuia c4n bd, gido
vién va hoc tdp cua hoc sinh.

+ Thiét bi day hoc va hiéu qua st dung thlet bi day hoc

— St dung thiét bj day hoc trong cac gi 1én 16p va tu 1am mot s6 dd ding day
hoc cia gido vién dam bao hiéu qua, d4p tng yéu cau dbi méi ndi dung, phuong
phap duoc quy dinh trong Chuong trinh gido duc Tiéu hoc.

- Quan h¢ gifra nha trudong, gia dinh va xa hoi:

+ Nha truong chu dong, tich cyc tham muu véi cdc cip uy Pang, chinh quyén va

phdi hop véi céc td chirc doan thé cua dia phuong dé xay dung mdi truedng gido duc
lanh manh trong nha truong va & dia phuorng

+ Nha truong ph01 hop véi céc t6 chuc doan thé clia dia phuong, huy dong su
tham gia cta cong ddng dé gido duc truyen thdng lich sir, van héa dan toc, dao duc
16i séng, phap luat, nghé thuat, thé duc thé thao cho hoc sinh va thyc hién muc tiéu,
ké hoach gido duc.

+ Cham sdc di tich lich sir, cdch mang, cdng trinh van héa; cham s6c gia dinh
thuong binh, liét si, gia dinh cé cdng véi Nudc, Me Viét Nam Anh hung & dia
phuong.

+ Huy dong dugc sy dong gop vé cong suc va tién ciia cia cdc td chirc, c4 nhan
va gia dinh @ x4y dung co s¢ vat chét; bd sung phuong tién, thiét bj day va hoc;
khen thudng gido vién day giéi, hoc sinh gidi va hd trg hoc sinh ngheo.

- Hoat dong gido duc va két qua giso duc:
+ Thyc hién chuong trinh, ké hoach day hoc
— Day du cdc mén hoc, diing chwong trinh, ké hoach, dam bao yéu ciu cia chuén
kién thirc, k§ nang; lya chon ndi dung, thoi lugng, phuong phép, hinh thie day hoc
phlt hop véi timg d6i tuong va déap img y€u céu, kha ndng nhan thirc cia tirng hoc
sinh;
— C6 it nhat 50% hoc sinh hoc 2 bu01/ngay va c6 ké hoach timg nim dé ting sb
lwong hoc sinh hoc 2 budi/ngay.
- + Cac hoat dong ngoai gio 1€n 16p cha nha trueong
— T4 chirc céc hoat dong ngoai giv 1én 16p theo ké hoach véi céac hinh thuc
phong phi phu hop véi lra tudi hoc sinh va dat két qua thiét thue. o
+ Cong tic phd cap gido duc tiéu hoc
'— "Nha truéng dat cic ti€u chi chudn pho cap gi4o duc tidu hoc dung d6 tudi muc
dé 1 tro 1én; khong ¢6 hién tuong tdi mu chit & dia phuong; ‘
- — T6 chirc tt "Ngay toan dan dua tré dén truomg"; huy dong duoc 100% tre 6
tudi vao 16p 1; ty 1é hoc ding do tudi dat tir 90% tré 1én.
+ Két qua xép loai gido duc cia hoc sinh
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— Ty 18 hoc sinh xép loai gid6“dyc tif trung binh tré 1én dat it nhat 96%;

— Ty 1€ hoc sinh xép 10a1 gido duc khd, gioi dat it nhat 50%, trong d6 loai gioi
dat it nhét 15%;

- Cohocsmhthamglavadatglalcachmdn,glaoluudocqphuyentmlentochuc

+ T6 chirc c4c hoat dong cham séc, gido duc thé chat, gido duc y thirc bao vé mdi

truong

— Tb chirc kham strc khée dinh ky, tiém ching cho hoc sinh;

— Té chitc cho hoc sinh tham gia cac hoat dong bao vé mdi truong, vui choi, thé

duc thé thao...
‘ + Hiéu qua dao tao cia nha truong

— Ty 16 hoc sinh hoan thinh chnrong trinh tiéu hoc sau 5 nim hoc dat it nhit 90%;

— ¥ Tré 11 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat tir 95% tr Ién.

e Dibukién dat chuan quoc gia muc d6 2: Pat cac yéu cau de cong nhan trudng
tidu hoc dat chuén quéc gia cip d6 1 va cic yéu ciu sau:

— T4 chirc va quéan 1y nha truong:

+ Quan 1y hanh chinh

— Ung dung cong nghé thdng tin vio céc linh vuc quan 1y cia nha truong cé
hiéu qua.

+ Quan ly céc hoat dong gido duc, quan ly cdn bg, gido vi€n, nhén vién

— Thuyc hién céng tac quan 1y mot céch séng tao, phat huy dugc kha nang cua
gi4o vién, nhén vién trong viéc xay dung va phat trién nha truong;

— Phéan c6ng nhiém vu cu thé hang nam cho timg gi4o vién, cdn bd, nhan vién
nha trudng trong cic hoat dong gido duc, trong d6 c6 cong tic hd trg tré em c6 hoan
canh khé khan va tré em gai;

— T chirc cho 100% gido vién duoc tham gia bdi dudng thudng xuyén va sinh
hoat chuyén d@ thiét thuc va hidu qua.

- Cénbd quan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh:

+ Nang luc cua can bd quan ly

— Trinh d6 dao tao ciia hiéu trudng, pho hi€u trurdng tir Pai hoc Su pham tré lén,

— Danh gid hiéu truong, pho hiéu truong hang nim theo Quy dinh Chudn h1eu
trudng truong tiéu hoc dat murc xuét sac.

+ S6 lugng, trinh d d3o tao va ning lyuc cia gido vién

— €6 gido vién chuyén day cac moén thé duc, 4m nhac, mi thuat, ngoai ngit va
tin hoc; c6 gido vién tdng phu trach D6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh chuyén
trach;

— C6 100% gido vién dat chuén trinh d6 dio tao, trong d6 it nhét 70% gido vién
dat trinh db trén chuén;

— Nang luc chuyén mon:

+ Linh hoat, sdng tao trong viéc su dung c4c phuong phap tich cuc trong day
hoc va gido duc hoc sinh. Hang nam, gido vi€én ¢ sang kién kinh nghiém cai tién,
d6i méi phuong phap day hoc hogc két qua nghién ctru khoa hoc su pham g dung
dat loai kha, gioi tur cap truong tro 1en;

+ C6 ké hoach giang day riéng cho hoc sinh giéi, hoc sinh yéu cta lép;
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+ Ung dung cﬁng nghé thong tin trong giang day mot cach hiéu qua;

+ Tham gia day da cc hoat ddng chuyén mén, chuyén aé va hoat dong xd hoi
do nha trudng tb chirc hozc phdi hop v6i cc co quan, doan thé t6 chic;

+ M3i gido vién phai c6 ké hoach phan du sau khi dugc dénh gid theo Chudn
nghé nghiép do Bd Gi4o duc va Pao tao huéng din & khong ngimg nang cao trinh
d6 va nang luc chuyén mén. K& hoach nay phai duoc luu trong hé so cd nhan cia
gido vién.

+ Két qua danh gi4, xép loai gido vién

- Coit nhat 75% giéo vién dat loai kha tr¢ I€n, trong do co it nhit 25% gido
vién dat loai xuét séc theo quy dinh Chuén nghé nghiép gi4o vién tleu hoc;

— C6 it nhat 60% gido vién dat danh hiéu gido vién day gioi cap truong, trong
do it nhat 30% giéo vién dat danh hiu day gioi cap huyén tro 1€n; khong c6 gido
vién yéu kém vé chuyén mdn, nghiép vu.

— C6 it nhét 90% gido vién dugc xép loai khd, gioi ve bdi dudng thudong xuyen
trong d6 co it nhét 30% gido vién duoc xep loai gioi Ve bdi dudng thudng xuyén,
khong c6 gido vién khong hoan thanh ké hoach.

- Co s& vat chit va trang thiét bi day hoc:

— . Ban ghé hoc sinh-

— Pam bao theo quy dinh hién hanh vé tiéu chuin ban ghé hoc sinh truong tiéu
hoc, trung hoc co s, trung hoc phé thong.

+ Khéi phong, trang thiét bi phuc vu cong tic quan ly, day va hoc

— C6 c4c phong riéng biét dé day cidc mén am nhac, mi thuat va tin hoc; c6
phong thuong truc, ¢6 phong dé day riéng cho hoc sinh c6 kh(’) khén déc biét;

— Ciéc phong chirc nang c6 cac thiét bj thiét yéu dugc sap xép hop ly, khoa hoc
dé phuc vu cdc hoat dong cia nha truong va dugc ghi day du trong s0 nhat ky;

— Khu nha bep, nha an cua hoc sinh, nha nghi phai dam bao diéu kién strc khoe
va an toan, vé€ sinh cho hoc sinh;

— C6noi luu trix b so, tai liéu chung.

+ Thu vién phai dép img nhu cau nghién ciru, day hoc ctia can b, gido vién, nhén
vién, hoc sinh va c¢6 s6 nhat ky ghi diy du hoat déng cta thur vién.
+ Thiét bi phuc vu day va hoc

— Nha trudng c6 mdt sé thiét bi hién dai (mdy tinh, miy chiéu projector) dé
phuc vu cho cong tac giang day va hoc tap;

— C6ti dyung hd so, dd ding day hoc cho gido vién va hoc sinh tai méi phong hoc;

— Thiét bi phuc vu day hoc va thiét bi day hoc tu lam duoc st dung hiéu qua
cao va dugc ting cudng, bd sung hang nam.

+ Quan hé giita nha trudng, gia dinh va xa hoi:

— Hang ndm, nha truong tham muu voi uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran
(sau day g01 tét 1a UBND cap xa) t6 chirc toa dam, cam két va ki bién ban gilta nha
~ truong voi cac t6 chirc doan thé, cha me hoc sinh vé viéc huy dong t6i da tré trong
d6 tudi di hoc, dac biét 1a tré c6 hoan canh khé khin, tré khuyét tat.

- Hoat dong gi4o duc va két qua gido duc:

"+ Thuc hién chwong trinh, ké hoach day hoc
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— C6ké hoach gido duc cu thé de bodi duong hoc sinh c6 ning khiéu, phu dao néng cao
trinh d9 cho hoc sinh yéu va ke hoach gi4o duc hda nhap cho hoc sinh khuyét tat;

~ C6 chu dé gido duc méi nam hoc phu hop véi dic diém neng cua nha tru:ong,

— C6 it nhit 80% hoc sinh hoc 2 budi/ngay va c6 ké hoach @& tat ca hoc sinh
duogc hoc 2 budi/ngay.

+ Hoat dong ngoai gio 1€n 16p

— T chitc cic hoat dong ngoal g10 [én 16p theo ké hoach véi céc hmh thuc da
dang, phong phi d4p img nhu cau phit trién ctia hoc sinh va dat két qua tét;

— Ting cudng gido duc ki ning song phit hop véi Iira tudi hoc sinh;

— Danh thdi gian thich hop cho hoc sinh dugc hoc tap va thuc hién cic hoat
dong ngoai khéa trong nam hoc.

+ Cong tac phd cap gido duc tiéu hoc

— X4 noi trudng déng dugc cong nhan phé cap gido duc tiéu hoc ding do tudi
muec do I tré 1€n. Khong ¢6 ngudi mu chit trong d6 tu01

— C6ké hoach va bién phép cu thé dé huy dong tdi da tré trong db tudi t6i truong
va hd tro hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét khé khan.

+ Két qua xép loai gido duc ciia hoc sinh

— Ty 1€ hoc sinh xép loai gi4o duc tir trung binh tré 1én dat it nhat 98%;

— Ty 1€ hoc sinh xép loai gido duc kh, gidi dat it nhat 70%, trong d6 loai gidi
dat it nhit 25%;

- Cohocsmhthamg1avadatg1a11mngcach01tln,g1ao hueu do cAp tinh tré 1én t5 chrc.
+ T4 chitc c4c hoat dong cham séc, gido duc thé chit, g1ao ducy y thirc bao v€ mdi tmong

~ Tang cudng cic hoat dong vui choi, luyén tip thé duc thé thao nhim phit trién thé chét
cho hoc sinh; phat hién, tao diéu kién va b(“)i dudng nhitmg hoc sinh ¢6 nzng khiéu;

— T6 chtc cho hoc sinh tham gia céc hoat dong bao vé moi truong, xay dung
truong 16p xanh, sach, dep, an toan. :

+ Hi€u qua dao tao cua nha truong

— Ty 1€ hoc sinh hoan thanh chuong trmh tidu hoc sau 5 nam dat it nhét 95%

— Tré 11 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat tir 98% tré 1én.

XI. Can c_u' phap ly caa thu tuc hanh chinh i
_ Thong tu 6 17/2018ITT BGDD "“ngay g"8 nam 2019 'ua Bo G1ao duc vaE
?.Bao tao v& kiém'dinh chét luong, cong nhén d :

chﬁém quoc gia v01 ﬁucmg tiéu hoc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Péclap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH
Thu tuc Pé nghi phe duyét viéc day va hoc bing tiéng nwéc ngoai
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 56 1 2845/Qb-UBND
ngay 27 thdng 12 nam 2018 cua Chu tich Uy ban nhén dén qudn)

I. Trinh tw thwc hién
1. Trinh tu
- Bude 1: Céc truong tiéu hoc, trung hoc co s& chudn bj hd S0 theo quy dinh
va ndp hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dén
Quaén vao céc ngay lam vié€c tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gir 30 phiit dén.
11 gi¢r 30 phiit, budi chiéu tir 13 gior dén 17 gio).

- Budc 2: Bo phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhin d4n Quén tiép nhan
hd so, kiém tra tinh day d cia cic gidy to 6 trong ho SO

+ Truong hop hd so ddy di theo quy dinh thi chp Gidy tiép nhan va hen tra két
qua.

+ Trudng hop hd so chua dy dd thi huéng din nha dau tu bd sung va hoin
thién ho so.

- Buée 3:

+ Trong thoi han 05 (nim) ngay 1am viéce, ké tir ngay nhan dugc hé so, Phong
Gido dyc va Dao taoc trdch nhiém xem xét va thong bao bang vin ban véi co s&
gi4o duc vé viéc bd sung, hoan thién hd so néu cén thiét;

+ Trong thdi han 20 (hai muoi) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hé so day
du, hoan thién theo quy dinh, Phong Gido duc va Dao tao c6 trach nhiém phé duyét
hoc ¢6 vin ban théng bio vé két qua xir Iy P& 4n cho co s& gido duc biét néu Pé
an chua dugce phé duyét.

- Buéc 4: Cac truong tiéu hoc, trung hoc co s can ctr vao ngay hen trén Gidy
tiép nhén va hen tra két qua dén nhén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B§
phén tiép nhén va tra két qua ciia Uy ban nhan din Quan.

2. Quy trinh pht hop vdi TCVN ISO 9001:2008
|STT | Co quan/ | Chirc danh thwe hién giao nhian ho so | - Thoi gian

B¢ phan
Giao: P,h(‘)ng Giép duc va De‘lg tao (BO
1 Bo phan | phén ti€p nh4n ho so va tra két qua) 1 ngay
tiép nhan | Nhan: Phong Gido duc va Dao tao - 1 ngay
(Chuyén vién thu ly) '
Co quan | Giao: Phong Gido duc va Dao tao 3 nod
2 chuyén | (Chuyén vién thuy ly) neay
i 17 ngay

mon thu ly
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STT | Co quan/ | Chirc danh thyc hién giao nhan hd so Thaoi gian

B§ phan
Nhan: Phong Gido duc va Dao tao (Lanh
dao phong) ,

2 Giao: Phong Gido duc va Dao tao
Tham A A . N
3 avén phé (Chuyén vién thu ly) 1 ngay
e ovgr | Nhan: Phong Gido duc va Pao tzo (BS 2 ngiy
uyet NIRRT A 1A s ez LA . :

phan ti€p nhan ho so va tra két qua)

II. Cach thirc thuc hién

Truc tiép hodc qua buu dién.
III. Thanh phin, s6 lvong hé so

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi phé duyét Pé 4n t6 chirc thuc hién chuong trinh day va hoc
béang tleng nudc ngoai;
+ P8 4n tb chirc thye hién chuong trinh day va hoc bang tiéng nudc ngoai, trong d6 lam
10 céc ndi dung: Chuong trinh va tai liu; ngudi day, nguoi hoc, co sé vat chét; kiém tra, thi,
d4nh gid, cdng nhén tt nghiép, cAp vin bang, chimg chi; kiém dinh chét luong gido duc; hoc
phi, quéan lyva str dung hoc ph1 va viéc tb chirc thyc hién D@ 4n;
+ Gidy chimg nh4n kiém dinh chét luong ctia chuong trinh dao tao dbi véi cac chuong
trinh dao tao sir dung cia nudc ngoai (néu ¢6) do co quan, td chizc kiém dinh chét hrong gido
duc nude ngoa1 cp va duoc co quan c6 thAm quyén ciia Viét Nam cong nhén.

-Sé lugng hd so: 01 (mét) bd.
IV. Thoihan giai quyét

Trong thdi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
V. Déi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Céc truong tiéu hoc, trung hoc co s6.
VL. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Phong Gido duc va Dao tao.
VII. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nuéc ngodi hodc vin ban
thong béo vé két qua xr Iy néu P& 4n chua duoc phé duyét.
VIIIL. Lé¢ phi: Khong.
IX. Tén miu don, miu to khai: Khong.
X.  Yéu clu, didu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.
XI. Cancw phap 1y ciaa thi tuc hanh chinh

Quyét dinh sb 72/2014/QP- -TTg ngay 17 thang 12 nam 2014 cua Thu tu'orng

Chinh phu quy dinh viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai trong nha trudong va co
s& gido duc khéc. '

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN

77



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QuUY TRINH
Thi tuc: Thanh 13p trung tim hoc tip cong dong tai xa, phwong, thi tran
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1 2845/0D- UBND
ngay 27 thdng 12 nam 2018 cua Chi. tich Uy ban nhdn dén qudn)

I. Trinh ty thwc hi€én
1. Trinh tu

- Buoc 1: Uy ban nhan dan phuong chuan bj hd so theo quy dinh va n6p hd so
truc tiép hoic qua buu dién dén B phan tlep nhan va tra két qua - Uy ban nhan din
Quan vao c4c ngay lam viéc tir thir hai dén tht sdu (budi sang tir 07 givr 30 phiit dén
11 gio 30 phuit, budi chiéu tir 13 gidy dén 17 gio).

- Bude 2: B6 phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan Quén tiép nhan
hd so, kiém tra tinh ddy du va hop 1€ ctia céc gidy t& c6 trong hd so:

+ Trudng hop hd soday da, horp letheoquydmhtlucapGlaytlepnhanvahenuékétqué,

+ Trudmg hop hd so chua ddy di, chua hop 1€ thi huéng dan tb chic, ca nhan
b sung va hoan thién hd so.

- Buée 3:

+ Trong thoi han 09 ngay lam viéc, Phong Gido duc va Dao tao tiép nhan ho
SO, to chuc thAm dinh céc diéu kién trinh Chu tich Uy ban nhéan d4n Quén xem xét,
quyét dinh;

+ Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 18, Chu tich
Uy ban nhén dén Quan quyét dinh thanh 1ap. Néu chua cho phép hoat déng gido duc
thi ¢6 vin ban thong bdo cho Uy ban nhén din phudng va Phong Gido duc va Dao
tao néu rd Iy do va hudng giai quyét.

- Buée 4: Uy ban nhan dan phuong can cu vao ngay hen trén Gidy tiép nhén
va hen tra két qua dén nhén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B4 phan tiép
nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dian Quén.

2. Quy trinh phit hop véi TCVN ISO 9001:2008

STT | Co quan/ | Chirc danh thye hién giao nhin hd so Thoi gian
‘Bo phan
Giao: Vén phong HDND va UBND quan
1 B6 phan | (B6 phin tiép nhan hd so va tra két qua) | nod
tiep nhadn | Nhin: Phong Gido duc va Pao tao &4y
(Chuyén vién thu ly)
C Giao: Phong Gido duc va Dao tao
9 quall | (Chuyén vién thu ly) .
2 chuyén R . N . 8 ngay
A - | Nhan: Véan phong HDND va UBND
mon thuy 1y R 2 A
quan (T6 Tong hop)
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STT | Co quan/ | Chirc danli??’kthl_rc hién giao nhén hd so Thoi gian
B¢ phin :
Thim GlAao Phc‘),ng Giéo duc va Pao tao (Chuyén
3 | quyén phé vien thulg) 2 ngay
duyét | Nhén: Vén phong HDND va UBND quan (Bo
i phén tiép nhan hd so va tréa két qua)

II. Cach thirc thwe hién
Truc tiép hodc qua dudng buu dién.
III. Thanh phan, s6 lrong ho s
- Thanh phén hd so:
'+ Vin ban cta Uy ban nhan dén phuong dé nghi thanh 14p trung tam hoc tap
cong dong, trong d6 néu rd viéc dap umg cac diéu kién quy dlnh tai Didu 42 ciia Nghi
dinh so 46/2017/ND CP;

+ So yéu Iy lich va ban sao c6 chimg thyc céc gidy to, vin bang, ching chi cta
nhiing ngu’ou du kién 1am c4n bd quén 1y trung tdm hoc tap cong ddng.

-S4 lugng hd so: 01 (mot) bo.
IV. Thoi han giai quyét
Trong thoi han 11 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan du hd so hop 1€.
V.  DOoi twgng thee hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan c4p xa.
V1. Co quan thwc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan thyc hién: ﬁy ban nhan dan Quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Quan.
VII. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh lefgp trung tdm hoc tap cong df‘mg hodc van ban tir chbi néu 16

1y do va hudng giai quyet.
VIII. Lé¢ phi: Khéng.
IX. Tén miu don, miu to khai: Khong.
X.  Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Phtthop voi quy hoach mang ludi co s¢ gido dyc cua dia phuong dugc co quan quan 1y
nha nuée c6 thiAm quyén phé duyét va dap tmg nhu ciu hoc tip cia cong dong;

- C6 c4n bd quén Iy, gido vién, ké toan, thii quy d4p vmg dugc yéu cAu hoat dong cia trung
tam theo quy dinh;

- C6 dia diém cu thé, co s& vat chét va cac thiét bi, chuong trinh gido duc, k& hoach va tai
liéu hoc tap can thiét d4p tmg duoc yeucauhoatdong cuauungtamuencosodautu trang bi
méi hoic tAn dung céc co s vat chét sin c6 trén dia ban cAp xa.

XI. Can cu' phap 1y cia thi tuc hanh chinh

. Nghi dinh 56 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Poclap - Tw do - Hanh phic

QuY TRINH
Thi tuc: Quy trinh danh gia, xep loai “Cong ddng hoc tap” cap xi
(Ban hanh keém theo Quyet dinh so 1 2845/QD UBND
ngay 27 thdng 12 ndm 2018 cua Chu tich Uy ban nhén dén qudn)

L. Trinh tw thwe hién
1. Trinh tu

- Buéc 1:

+ Hoi khuyén hoc cip xa chu tri xay dung ké hoach tu kiém tra, ddnh gid két
qua xay dung “Cong dong hoc tip” cta x4 trinh Chu tich Uy ban nhén dén phuong -
phé duyét va chu tri phbi hop véi cdc don vi lién quan t6 chirc thuc hién ké hoach
da dugc phé duyet

+ Can ctr két qua tu kiém tra, hoi khuyen hoc cép x3 14p hd so va gui Chu tich
Uy ban nhén dén phuong ky to trinh dé nghi Uy ban nhan d4n Quéan kiém tra, danh
gia, xep loai di véi phuong

+ Uy ban nhan din cap phuong chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so truc
tiép hodc qua buu dién d¢én Bd phén tiép nhéan va tra két qua - Uy ban nhan dan Quén
vao cdc ngay lam viéc tir thir hai dén thu sdu (budi sang tir 07 gid 30 phiit &n 11 gios
30 phuit, budi chiéu tir 13 glo dén 17 gio).

- Bude 2: B) phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dan Quén tiép nhén
hd so, kiém tra tinh day dd, hop 1€ cua cac gidy to ¢ trong hd so:

+ Truong hop hé so diy du, hop 1é theo quy dinh thi cap Gidy tiép nh4n va hen
tra két qua.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua hop 1é thi huéng din bd sung va hoan
thién hd so.

- Bwoce 3:

+ Trong thoi han 8 ngay lam viéc ké tir khi nhén du hé so hop 1€ cua Uy ban
nhan dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dén Quén giao Hoi Khuyen hoc chu tri xay
dyng ké hoach kiém tra, d4nh gi4 va xép loai “Cong dbng hoc tap” cap xa; trinh Chu
tich Uy ban nhan dan Quén phé duyét.

Can ctt vao ké hoach di dugc Chi tich Uy ban nhén dan Quén phé duyét, Hoi
Khuyen hoc chu tri phdi hop Vi cac don vi li€n quan td chire kiém tra, danh gia,
xép loai “Cong ddng hoc tap” cip xa.

+ Trong thoi han 2 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két gua kiém tra, Hoi Khuyen
hoc 1ap ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan Quén quyét dinh cong nhan két qua
danh gid, xép loai “Cong ddng hoc tap” cap xi va cong bb cong khai.

- Buére 4: Uy ban nhéin dan phuong cén clr vao ngay hen trén Gidy tiép nhén
va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B6 phan tiép
nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan Quén.
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2. Quy trinh phu hop V(')E TCVN ISO 9001:2008
L o

STT | Co quar/ | Chirc danh thwc hién giao nhan hé so Thai gian
B¢ phan ,
Giao: Véan phong HDND va UBND
B phan quén (B6 phén ti€p nhéin ho so va tra két \
U | tiépnhan | 3°% | 1 ngay
) Nhan: Phong Gido duc va Pao tao
(Chuyén vién thu 1y)
Giao: Phong Gido duc va Dao tao
Co quan huven vie .
) chuvén | (Chuyén vién thu 1y) 7 e
-y | Nhan: Van phong HDND v UBND neay
mon thu 1y R 2 A
quén (T6 Tong hop)
Giao: Phong Gido duc va Dao tao
Thim | (Chuyén vién thu Iy)
3 | quyén phé | Nhan: Vin phong HDND va UBND 2 ngay
duyét quén (B0 phén ti€p nhan ho so va tra ket
qua)

II. Cach thirc thwe hién
N6p hé so truc tiép hoic qua buu dién.
III. Thanh phan, s6 lwong hd so
- Thanh phén hd so:
+Hb so cuia Uy ban nhén dén cép xa de nghi Uy ban nhan d4n Quén kiém tra,
d4nh gi4, xép loai “Céng ddng hoc tap”, gom
—  To trinh cta Uy ban nhan dan cAp x3;

N —  Bdo cdo (kem cac minh ching pht hop v6i céc tiéu chi theo mau hu:ong
dan) danh gia két qua xay dung “Cong dong hoc tap” clia cip xd, c6 x4c nhin cua
Chu tich Uy ban nhan dan phuong;

—  Bién ban tirkiém tra, d4nh gid, xép loai “Cong ddng hoc tap” cﬁacépxﬁ
+HosocuaH01KlmyenhocczphuyenuthlmuchbeannhandanQuanquyetdmhoong
nhan két qua danh gi4, xép loai “Céngdonghoctap clia cap xa, gom:
— T& trinh ctia Hoi Khuyén hoc cap huyén;
— Bién ban kiém tra, d4nh gi4, xép loai “Cong ddng hoc tap cAp xa.

- S6 lugng hd so: 01 (mét) bd.

IV. Thoi han giai quyét
Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tu ngay nhén du ho so hop 1€.

V. PD6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan phuong.
VI. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan Quan.
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- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dan Quén.
- Co quan phéi hop: Héi Khuyén hoc Quén va cic don vi li€n qlian.
VII. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh
Quyét dinh odng nhén két qua dénh gi4, xp loai “Cong dong hoc tap” ddi véi cap phudng,
VIII. Lé¢ phi: Khong.
IX. Tén miu don, miu t& khai: Khong.
X. Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
XI. Cin cit phap Iy ciaa thi tuc hanh chinh
- Thong tu s& 44/2014/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 ndm 2014 cua B6 Gido
duc va Pao tao quy dinh vé dénh gi4, xép loai "Cong dong hoc tdp" cap xa.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
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